UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S(A’31307/QD-UBND Thira Thién Hué, ngays8 thang 8 nam 2018
["CONG THONG TIN DIEN TU T.T.HUE
A’ 865156 ............... .
DEN|noav: g . i QUYET DINH
CBm’mé“h”Q“Yﬂﬂ‘h veé co che phoi hgp lién thong trong gidi quyet thi tuc

hanh chinh thudc linh vuc dat dai trén dia ban tinh Thira Thién Hué

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luét T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can ctr Luat DAt dai ngay 29 thang 11 nim 2013;

Can c Nghi dinh sd 43/2014/ND-CP ngay 15 thang 5 nim 2014 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Luat Dit dai;

Can ¢ Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 06 thang 01 ndm 2017 cua
Chinh phu stra déi, bd sung mét sd didu nghi dinh chi tiét thi hanh Luat dat dai;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 ndm 2010 cua
Chinh phii vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nim 2017 cla
Chinh phu stra dbi, bd sung mét sb didu ctia cac Nghi dinh lién quan dén kiém
soat tha tuc hanh chinh;

Can c Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot clra mdt cira lién thong trong giai quyét
thu tuc hanh chinh;

Xét d& nghi ciia Giam dbc S& Tai nguyén va Mai truong tai T trinh sd
226/TTr-TNMT ngay 25 thang 7 ndm 2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé co ché phéi hop lién thong trong giai quyét
tht tuc hanh chinh thugc linh vuc dét dai trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh; Gidm déc cac Sé: Tai
nguyén va Moi truong, Noi vy, Tu phap; Cuc truéng Cuc Thué tinh; Thu trudng
céc s&, ban, nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cac huyén, thi x4, thanh




phé Hué; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran; Giam ddc Trung
tdm Phuc vu Hanh chinh céng; Giam ddc Vian phong Dang ky d4t dai va cac td
chirc, cd nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- B6 Tai nguyén va Mai truong;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- VP: CVP, cac PCVP; CV;

- Cong Théng tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, TTPVHCC, KSTT, BC.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH THUA THIEN HUE Doc lap - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Co ché phdi hop lién thong trong giai quyét tha tuc hanh chinh
thudc linh vue dat dai trén dia ban tinh Thira Thién Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s67907/0D-UBND
ngay28 8 /2018 ciia UBND tinh Thira Thién Hué)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh co ché phéi hop thuc hién hién lién thong va trach nhiém cu thé
cac co quan lién quan trong viéc giai quyét thi tuc hanh chinh (viét tit 1a TTHC)
vé linh vuc dét dai trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

2. Péi twong ap dung:

a) Co quan quéan ly nha nudc vé tai nguyén va mdi truong, tai chinh, xay
dung, nong nghiép va phat trién néng thén; co quan thué trén dia ban tinh Thira
Thién Hué, Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh;

b) UBND céc huyén, thj x4 , thanh phé Hué (viét tit a UBND cip huyén).

¢) UBND céc xa, phudong, thi tran (viét tit 1a UBND cép x4);

d) Co quan, t6 chirc, ca nhan khéc c6 lién quan.

Diéu 2. Nguyén tic phdi hep lién thong

1. Nang cao trach nhiém cuta céc co quan cé lién quan, Uy ban nhan dén
cac cép trong viéc thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han ctia minh nham gop
phan diy nhanh viéc giai quyét thu tuc hanh chinh vé& dit dai; déng thoi dam bao
cac thi tuc dat dai dwoc thuc hién song song, déng bo, chat ché, chinh xac va
dung quy dinh phép luat.

2. Quy dinh rd néi dung, trach nhiém cta cac co quan, don vi trong quan hé
phdi hop thyc hién lién théng nhdm dam béo trién khai thong sudt, phat huy vai
tro, trdch nhiém cua céc co quan, don vi phéi hop trong viéc giai quyét TTHC vé
dat dai.




3. Nang cao tinh chu déng phdi hgp dong thoi bao dam trinh tu, thd tuc,
giam thoi gian thuc hién theo quy dinh hién hanh va cap nhat cac quy dinh méi
trong qua trinh giai quyét cong viée.

Pidu 3. Giai quyét TTHC veé dat dai

1. Cac co quan co lién quan trong thuc hién lién thong giai quyét TTHC vé
dat dai phai thuc hién theo dang ndi dung, trinh tu, tha tuc cta phap luat hién hanh.

2. Trudng hop chua théng nhét véi ndi dung hd so do Vin phong dang ky
dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dét dai chuyén dén, trong thdi gian 03
ngay ké tir ngay nhan duoc hd so0, cac co quan lién quan phai cé y kién phan héi
bing vin ban. Vin phong ding ky dét dai, Chi nhanh Vin phong dang ky dat dai
c6 trach nhiém tra 181 bing van ban vé tinh trang hd so cho t chirc, ca nhén trong
thot han 02 ngay.

3. Trudng hop hd so chua dt co so phap 1y, can phai xem xét, thdm tra bd
sung dan dén thoi gian giai quyét kéo dai hon quy dinh. Céc co quan lién quan phai
néurd Iy do bing van ban giri vé Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Vin phong
dang ky dét dai dé tng hop gl Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng tinh, B phén
tiép nhén va tra két quéa cua UBND cép huyén, B6 phan mét ctra hién dai cia UBND
cAp xa dé thong bao cho ngudi ndp ho so duge biét.

4. Viéc luan chuyén hd so trong qua trinh giai quyét gitra cac co quan nha
nude thue hién theo co ché mot cira hoac co ché mot cira lién thong tai co quan
hanh chinh nha nudc dd dugce quy dinh.

Chwong 11
TRACH NHIEM PHOI HQP THUC HIEN LIEN THONG
GIUA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN

Piéu 4. Trach nhiém ciia Sé Tai nguyén va Méi trueong

1. Van phong S& Tai nguyén va Mai truong

- Tiép nhan ho so va gidy to gdc lién quan dén quyén st dung dat, cac bién
lai thuc hién nghia vu tai chinh tr Trung tdm Phuc vu Hanh chinh céng tinh déi
v6i cac TTHC thude thdm quyén giai quyét cia so.

- Tra két qua giai quyét hd so cho Trung tim Phuc vu Hanh chinh céng tinh
dé tra cong dan, t& chuc.

2. Van phong ding ky dat dai

a) Tiép nhéan hd so va gidy to gbc lién quan dén quyén sir dung dét, quyén
s& hitu nha & va tai san khac gén lién véi dét, cac bién lai thuc hién nghia vu tai
chinh tir Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh ddi véi cac TTHC thudc thim



quyén giai quyét ctia Van phong dang ky. Pong thoi tra két qua giai quyét hé so
cho Trung tdm Phuc vu Hanh chinh cong tinh dé tra céng dan, td chire.

b) Theo dbi tién d6 thuc hién phdi hop cta cac co quan ¢ lién quan; chu
dong don dbc, nhic nhd cac co quan cé lién quan thyc hién viéc phdi hop ding
thoi gian quy dinh.

¢) Béo cdo lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong dé xtr ly kip thoi cac
vuéng méc, khé khan trong qud trinh phéi hop giai quyét TTHC vé dat dai.

d) C6 trach nhiém hd trg vé chuyén mon, nghiép vu cho Chi nhénh Vin
phong dang ky dét dai trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

3. Chi nhanh Van phong dang ky dét dai

a) Chi nhénh Van phong dang ky dat dai c6 trach nhiém tiép nhan, giai quyét
hd so tir B phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén, tra két qua giai
quyét cho Bo phan tiép nhan va tra két qua ciia UBND cép huyén dé trao cho
cdng dan, td chirc.

b) Thyc hién nhiém vu tai Diém b Khoan 2 Diéu nay.

¢) B4o céo Lanh dao Van phong dang ky dit dai hoic UBND cép huyén dé
xt ly kip thoi cdc vudng miac, kho khin trong qué trinh phdi hop giai quyét
TTHC vé dét dai.

d) Thuc hién ché do béo céo hang tuln, thang, quy, 6 thang, 9 thang, ndm
theo quy dinh giri Phong Tai nguyén va Méi truong, Van phong Dang ky dat dai
tinh vé két qua giai quyét ho so dit dai.

Piéu 5. Trach nhiém ciia UBND cip huyén

1. Bo phan mot cira cap huyén.

- Tiép nhéan hd so va tra két qua giai quyét hd so, TTHC thudc thim quyén
giai quyét.

- S6 hoéa, chuyén toan bd hd so vé linh vuc dét dai da tiép nhan (thude thdm
quyén giai quyét ctia Chi nhanh Van phong dang ky dat dai) cho Chi nhanh Van
phong ding ky dét dai dé giai quyét ho so.

- Nhan lai két qua do Chi nhanh Van phong dang ky dét dai ban giao.

- Tra két qua giai quyét hd so cho cong dan, t6 chir.

- Thu céc gidy to gbc lién quan dén quyén sir dung d4t, céc bién lai thuc
hién nghia vu tai chinh khi tra két qua giai quyét hd so theo quy dinh dé ban giao
cho Chi nhanh Vin phong Pang ky dit dai va thu ddy du cac khoan phi, 1& phi
theo quy dinh.

2. Trach nhiém cta Phong Tai nguyén va Mbi truong

- Phong Tai nguyén va Mbi trudng cé trach nhiém phdi hop véi Van phong
dang ky dét dai, Chi nhanh Van phong ding ky dat dai trong viéc giai quyét thi
tuc hanh chinh vé linh vuc dit dai trén dja ban.




- Ctr cén bd tham gia kiém tra thuc dia theo gidy moi clia Van phong dang
ky dit dai hoac Chi nhanh Vin phong ding ky dit dai. Y kién ctia can bd duge cir
tham gia kiém tra thuc dja 13 y kién cia Phong Tai nguyén va Mbi truong.

- Tiép nhan, kiém tra va giai quyét hd so theo thAm quyén.

- Ban giao hd so d3 giai quyét cho Chi nhanh Vian phong ding ky dit dai,
UBND cip x4, B phén tidp nhan va tra két qua giai quyét hd so cAp huyén theo
quy dinh.

- H3 tro vé chuyén mén, nghiép vu cho Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

- Cung cép thong tin dbi vdi cac thira dat dang tranh chip cho Vin phong
dang ky dét dai.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Trung tim Phuc vu Hanh chinh cdng tinh

1. Pau méi theo doi, giam sét viéc tiép nhan, phdi hop xir ly va tra két qua
hd so vé linh vuc dAt dai clia cac co quan don vi trén dia ban tinh.

2. Thuc hién ddy du cic quy trinh tiép nhan, s6 héa, chuyén hd so dién tir
va luan chuyén hé so gidy theo thai gian quy dinh cho cac don vi ddu méi xu 1y,
giai quyét thu tuc hanh chinh.

3. Phéi hop véi cac don vi trong trao ddi, lién lac, gia han thoi gian xtr 1y,
xac minh hd so,... v&i cong dén, t6 chir.

4. Phéi hop véi cac don vi thuc hién céc quy trinh lién thong giai quyét thu
tuc hanh chinh.

5. Tiép nhén cac y kién phan anh, kién nghi, khiéu nai cua cong dén, td
chirc dé chuyén co quan c6 thdm quyén giai quyét theo ding quy dinh.

Piéu 7. Trach nhiém cia UBND cép xa

1. Thuc hién viéc tiép nhén hé so:

- Tiép nhan hd so thuc thdm quyén do ngudi sir dung dat, chu sé hitu tai
san gan lién vai dat chon hinh thic ndp tai UBND cép xa.

- Tiép nhan hd so do Chi nhanh Van phong dang ky dét dai chuyén giao dé
kiém tra, x4c nhan theo quy dinh.

2. Luan chuyén va tra két qua giai quyét hd so:

- Chuyén toan bd hé so vé linh vuc dét dai tiép nhan duoc cho B phéan tiép
nhén va tra két qua cia UBND cip huyén véi thoi gian khong quéa 01 ngay ké tir
thoi diém tiép nhan.

- Nhan hé so d3 dugc cac co quan chirc ning giai quyét do Bo phén tiép
nhan va tra két qua cia UBND cip huyén ban giao dé théng béo cho ngudi sir
dung dét thuc hién nghia vu tai chinh, ddng thoi tra két qua giai quyét hd so cho
cac ngudi sir dung dat, chd so hitu nha, tai san khac gin lién véi dat.



- Thu cac gidy to gbc lién quan dén quyén st dung dit, cac bién lai thuc
hién nghia vu tai chinh khi tra két qua giai quyét hd so dé ban giao cho Bo phan
tiép nhén va tra két qua cia UBND cap huyén va thu day di cac khoan phi, 1€ phi
theo quy dinh.

Viéc tiép nhan, ban giao hd so, tai liéu, thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh, nhan Gidy chimg nhan quyén st dung dat, quyén sé& hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat phai vao sb, cip bién nhan va ky nhan theo quy dinh.

- Cung cép thong tin ddi vdi céc thira dat dang tranh chip cho Vin phong
dang ky dat dai.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chép, ngudn gbc va thoi diém sir dung dét tai tru s& va khu dan cu noi cé
dAt, tai san gén lién véi dat; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung
cdng khai.

- X4c nhan vé diéu kién cap gidy ching nhan quyén st dung dat, quyén so
hitu nha & va tai san khac gin 1ién véi dét thudc thdm quyén.

Piéu 8. Trach nhiém cia cac co quan quan ly nha nuée vé xiy dung,
ndng nghiép va phat trién nong thoén, tai chinh, td chirc tin dung va cac co
quan ¢6 lién quan khac

Theo chirc ning, nhiém vu, quyén han di duogc phap luat quy dinh, cic co
quan xay dung, nong nghiép va phat trién ndéng thon, tai chinh va cac co quan c¢é
lién quan khac phdi hop véi co quan tai nguyén va mdi truong trong qua trinh
giai quyét cac TTHC vé dat dai trén dia ban tinh va mot sd nhiém vu cu thé sau:

1. Trong qua trinh thdm dinh hd so cip Gidy ching nhan hoic ding ky bién
dong vé tai san gén lién véi dat, truong hop can thiét phai xac minh thém théng
tin vé didu kién ching nhan quyén s& hiru tai san gan lién véi dét thi Vin phong
ding ky dét dai hodc Chi nhanh Van phong dang ky dét dai g&ri phiéu l4y y kién
dén co quan chuyén mon vé xay dung, co quan chuyén mén vé nong nghiép va co
quan c6 lién quan khac (néu c6).

2. Co quan chuyén mén vé xay dung, co quan chuyén mén vé nong nghiép
tiép nhén va tra 10i béng vin ban cac néi dung lién quan thudc chirc nang, nhiém
vu quan 1y cia don vi cho Van phong ding ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai vé diu kién cip gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khac gén lién véi dét thude thim quyén.

3. Trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nhan duoc phiéu ly y kién cia Vin
phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai thi co quan
chuyén mén vé nha &, cong trinh xay dung, ndéng nghiép cip huyén cé trach
nhiém tra 1oi bang van ban cho Vin phong dang ky dét dai hodc Chi nhanh Vin
phong dang ky dat dai.




Piéu 9. Trach nhiém ciia co quan thué

1. Hudng dan, hd trg co quan Tai nguyén va mdi truong, Van phong dang
ky dat dai va cac Chi nhanh Vin phong ding ky d4t dai, UBND cép x4 céc thu tuc
ké khai thué theo miu biéu quy dinh cho ngudi sir dung dat dé ké khai.

2. Tiép nhén hd so chuyén thong tin dia chinh clia co quan tai nguyén va
méi trudng, Van phong dang ky dét dai, Chi nhanh Vin phong ding ky d4t dai dé
xac dinh nghia vu tai chinh.

3. Pinh ky hang quy phdi hop vdi co quan tai nguyén va méi trudng, Vin
phong ding ky dat dai, Chi nhanh Vin phong ding ky dét dai, B phan Tiép nhan
va tra két qua cia UBND cip huyén kiém tra ddi chiéu sé hd so vé nghia vu tai
chinh d3 giao so véi sb théng bao thuc hién nghia vy tai chinh di nhan dé phat
hién cac trudong hop con tdn dong. Trong sé hd so con tdn dong chua giai quyét
thi cac co quan phdi hop voi nhau d 1am rd nguyén nhan ton dong, cham tré cla
timg hd so va dé ra phuong an xir ly.

Piéu 10. Cach tinh thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

Thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoén 4, Piéu 61
Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 duoc sira dbi, bd sung boi Nghi
dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 ctia Chinh phu.

Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Giam ddc S& Tai nguyén va Méi truong cé trach nhiém chi tri, phdi hop véi
cac co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém trién khai thuc hién quy ché nay.

2. Céc ndi dung khac khong dé cap trong quy ché duge thuc hién theo quy
dinh cta phép luat hién hanh.

3. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 kho khan, vuong méc cac don vi kip
thoi phan anh vé S& Tai nguyén va Mbi truong dé tong hop, bao cao UBND tinh
xem xét, stra d6i, bd sung quy ché cho phi hop./.

Phan Ngoc The



N PHU LUC I

(Ban [?th kém theo Quyét dinh s67907/0D-UBND

g @aygﬁa /«;9”/201 8 ciia UBND tinh Thira Thién Hué)

1. Quy trinh ding ky quyén sit dung dét lin dau

Pon vi thue Thoi
Buéc Trinh ty thywe hién A gian
hién X
(ngay)
1| Tiép nhan b so, s6 hoa va chuyén cho VP DKDD T EXhHCC 0,5
2 |- Cap nhit thong tin thira dat dang ky vao hd so dia
chinh, co 5O dir liéu dat dai. . ]
- Ghi vao s0 dia chinh va 1&p ho so dé€ Nha nude quéan
ly. ' VP bKbb 19,5
- Vin ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc
dang ky. )
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh
3 s A TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Téng thoi gian giai quyét hd so 20
g glan giai quy ngiy
2. Quy trinh Piing ky dit dai lin ddu ddi voi trwomg hop dwge Nha nwéce giao
dat dé quan Iy
. Thoi
Buée Trinh ty thwe hién Donvithge | .0
hién \
(ngay)
1| Tiép nhan hd so, sé hoa va chuyén cho VP DPKDD | 1 1- EXhHCC 0,5
2 -Kiém tra hién trang dat.
- Cép nhét thong tin thira dat dang ky vao ho so dia
chinh, co s@ 511”1 liéu dat dai. ‘ q
- Ghi vao s6 dia chinh va 13p h6 so d€ Nha nudc VP DKDD 14,5

quan ly.

- Vén ban xé4c nhan thong tin dia chinh thira dit dugc
dang ky.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.




3 A TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Téng thoi gian giai quyét hd so 15
ong gian gidi quyét ho ngiy

dung dat, quyen s& hitu tai san gin lién véi dat

3. Quy trinh x6a dang ky cho thué, cho thué lai, gop von bing quyén sir

Buwédce

Trinh ty thyc hién

Pon vi thue
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan hé so, sé héa va chuyén cho VP DKDD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- X4c nhan viéc x06a cho thué, cho thué lai, x6a gop
vbn vao Gidy ching nhan theo quy dinh.

+ Truomg hop cho thué, cho thué lai dat trong khu
cong nghiép vatruong hop gop vbn bing quyén st
dung dat ma da cap Gidy chimg nhén cho bén thue,
thué lai dat bén nhén goép von thi thu hbi G1ay chiing
nhén da cap, bén goép von duge cip lai Gidy chimg
nhén quyén st dung dét, quyén s hitu nha & va tai
san khéac gin lién voi dat.

+ Trudng hgp thoi diém hét thoi han st dung dat
trung vdi thoi dlem x0a cho thu€, cho thué lai dat, xoa
gop vbn bing quyen su dung dat néu nguoi st dung
d4t khéng c¢6 nhu ciu tiép tuc sir dung dat hodc khong
duoc co quan nha nudc c¢6 tham quyén ‘gia han st
dung dét thi thu hdi Gidy chimg nhén d cép.

- Thuc hién viéc x6a dang ky cho thué, cho thué lai,
x0a gop vén vao hd so dia chinh, co s& dir lieu dét
dai;

- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan
ly. "

- Gidy chimg nhén.

- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh

VP DKDD

2,5

Tra két qua

TT. PVHCC
tinh

Téng thoi gian giai quyét ho so

3 ngay

10




4. Quy trinh dang ky bién djng vé sir dung dat, tai san gin lién voi dat do
thay dbi ‘thong tin vé nguoi dwgc cap Gidy chirng nhan (don tén hoic gidy to phap
nhén, gidy to' nhan thin, dia chi); giam di¢n tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay
doi vé han ché quyén sir dung dat; thay ddi vé nghla vu tai chinh; thay dbi vé tai
san gin lién véi dat so véi ndi dung di ding ky, cap Gidy chirng nhan

Pon vi thue Thoi
Buéc Trinh ty thuc hién A gian
: hién X
(ngay)
1 Tiép nhén hd so, sb hoa va chuyén cho VP BKbb TT. finh cC 0,5

2 |- Trich do dia chinh thira dat ddi vei truong hop ¢
thay déi vé dién tich thira dat, tai san gin lién voi dét
hodc trudng hop da cip Gidy chimg nhén nhung chua
c6 ban d6 dia chinh, chwa trich do dia chinh thira dat;

- Truong hop déng ky thay dbi dién tich xéy dung,
dién tich sir dung, ting cao, két ciu, cép (hang) nha
hodc cOng trinh xdy dung ma khong phu hop véi glay
phép x4y dung hodc khong c6 gidy phép xay dung dbi
voi truong hop phai xin phép thi gt phiéu 14y y kién
ciia co quan quan ly, cdp phép xay dung theo quy
dinh cta phap luat ve x8y dung. (Khéng ke thoi gian
05 ngay ldy y kién co quan quan Iy, cdp phép xdy
dung vao thoi gian gidi quyét hé 50).

- Chuyén thong tin dén co quan thué.

- Chinh ly Glay ching nhan cho té chirc, cép nhat,
chinh 1y bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit ligu
dét dai. (Truong hop t chuc c¢6 nhu ciu chp ddi Gidy
chiing nhén thi VP DKDPD in Giéy chirng nhén, trinh
S& Tai nguyén va Moéi truong xem xét, ky Gidy chimg

VP DKDD 6,5

mhin). o

- Ghi vao s0 dia chinh va 1ap h6 so dé Nha nuéc quan

ly.

- Gidy ching nhan.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh
3 | Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh T chirc
5 s 1R TT. PVHCC

Tra két qué tinh 0

10

Téne thoi si cas &t hé
ong thoi gian giai quyét ho so ngay

11




5. Quy trinh ding ky xac lap quyén sir dung han ché thira dét lién ké sau khi
dwoce cap Giay ching nhén lan dau va dang ky thay d6i, cham dit quyén st dung
han ché thira dat lién ké

Pon vi thue Thoi
Bude Trinh tw thye hién oA gian
: hién \
(ngay)
1 Tiép nhéan ho so, sd héa va chuyén cho VP PKPD T Enh'HCC 0,5

2 |- Thé hién ndi dung han ché trén Gidy chimg nhén
néu c6 yéu ciu.

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so d& Nha nudc quan
Iy.

- Gidy ching nhan.

- Chuyén két qua ¢én TT. PVHCC tinh

VP DKDD 9,5

3 A s TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian giai quyét hd so 10
g gian giai quy ngay
6. Quy trinh gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
. Thoi
Buée Trinh ty thuc hién bon M thyre gian
hién \
(ngay)
1 Tiép nhan hd so, sé hoa va chuyén cho VP DKDD T EXhHCC 0,5
2 | Gui s lidu dia chinh dén co quan thué d8 xac dinh
(Thue | va thong bao thu nghia vy tai chinh.
Bi€n | _ X4c nhan nhan gia han sit dung dét vao ban chinh
ong | Gigy chung nhan da cép. , VP DKPD
ghép) | . Cép nhét bo sung viéc chinh ly giéy ching nhan vao 2.5
ho so d}a chinh, co §(’)f dir liéu dat dai.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
Giai quyét thu tuc thué CQ Thué
3 A TT. PVHCC
Tra ket qua tinh 0
Tong thoi gian giai quyét hd so 3 ngay
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7. Quy trinh gia han s dung dit néng nghiép ciia co sé toén gio

Don vi thuc Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién Vi gian
o hién s
(ngay)
1| Tiép nhan hé so, s6 héa va chuyén cho VPBKDD | 1 PVHCC | g
2 - Xac nhén nhén gia ’han st dung d4t vao ban chinh
Gidy chimg nhén da cap. ’
- Cép nhat bd sung viéc chinh 1y gidy chitng nhan vao
ho so dja chinh, co s¢ di ligu dat dai. VP DKDD 23
- Gidy chimg nhan.
- Chuyén ket qua dén TT. PVHCC tinh
3 s A TT. PVHCC
Tra ket qua tinh 0
Téng thoi gian giai quyét hd so 3 ngay
8. Quy trinh tach thira hodic hop thira dat
. Thoi
Buée Trinh tw thwe hién bonvithye | 0
: hién X
(ngay)
1| Tiép nhan hd so, s6 héa va chuyén cho VP DKDD | | THICC 05
2 | - Chinh Iy Gidy chirng nhan cho t6 churc.
- Chuyén ho so trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong ky
cap Giady chirng nhan. ’ o ’
- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gén lidn vei dét, | ¥ DD | 122
dang ky va‘lq so dia phinh, co so dir liéu dat dai.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh
3 | Ky Gidy chimg nhan S¢ TNMT 2
4 Ay o TT.PVHCC
Tra két qua tinh 0
Téng thoi gian giai quyét hé so 15
ngay
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6 va tai san khac gan lién voi dat

9. Quy trinh cap dbi Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyen s6 hitu nha

Bwoe

Trinh ty thyc hién

DPon vi thuce
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhén hd so, s6 héa va chuyén cho VP PKDD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Truong hop cin xac minh thue dia thi théng bao cho
ngudi nép hd so biét (thoi gian thong béo tinh trong
thoi gian giai quyet hb s0).

- Truong hop cép doi G1ay ching nhén ma Giéy
chimg nhan da cép dang thé chip tai t chirc tin dung
thi VP DKDD c¢6 trach nhiém théng bao cho td chirc
tin dung noi nhan thé chp quyén sir dung dét, tai san
gan lién véi dat; xac nhén vi¢c dang ky the chép vao
Gidy ching nhén quyen sir dung dat, quyén sé hiru
nha & va tai san khac gan lién voi dat sau khi dugc co
quan ¢ tham quyén ky cép dbi.

- Klem tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do
chp dbi G1ay chirng nhéan.

-Lap hé so trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong ky cép
dbi Gidy chuing nhan quyén st dung dét, quyén so
hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat.

- Cép nhat thong tin thira dAt, tai san gan lién voi dat,
dang ky vao s6 dia chinh, co s& dit liéu dét dai.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh

VP bKDD

12,5

Ky phé duyét Gidy chimg nhan

S6 TNMT

Tra két qua. Luu y:

Néu Gidy chimg nhan dang thé chép tai to chirc tin
dung thi vi€c trao Gidy ching nhan quyen st dung
dat, quyen s& hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dit méi cap dbi duoc thuc hién dong thoi giira ba bén
gébm TT. PVHCC tinh, t chirc str dung dét va tb chirc
tin dung theo quy dinh nhu sau:

- Té chirc sir dung dét ky, nhén Gidy ching nhan
quyén su dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat méi tir TT. PVHCC tinh dé trao
cho tb chirc tin dung noi dang nhén thé chap,

- Tb chirc tin dung co trach nhiém trao Gidy ching
nhan cii dang thé chip cho TT. PVHCC tinh dé gt
cho VP bKDD quan ly.

TT. PVHCC
tinh

Téng thoi gian giai quyét hd so

15 ngay
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10. Quy trinh dinh chinh Gidy chimg nhin da cap

Pon vi thue Thoi
Budc Trinh ty thwe hién cn gian
hién \
(ngay)
1 Tiép nhén hoé so, sb hoa va chuyén cho VP bKbb TT. finh cC 0,5

2 - Kiém tra hd so; 18p bién ban két luén vé noi dung va
nguyén nhéan sai sot.

- Chuyén hd so trinh S& Tai nguyén va Mdi trudng
dinh chinh Gidy ching nhan. ,
(Trudng hop dinh chinh ma nguoi duge cép Giay
chirmg nhan c6 yéu cu cip ddi Gidy chimg nhan thi| VP DKDD 7,5
VP DKDPD lép hf) so trinh S¢& Tai nguyén va Moi
truomg cép dbi Gidy ching nhén).

- Cap nhét bd sung viéc cap gidy chimg nhén vao hd
so dia chinh, co s& dit lidu dt dai.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.

3 | Ky Giy chimg nhan S TNMT 2
4 | Trakét qua. TT. PVHCC 0
tinh
Téng thoi gian giai quyét ho so 10
ong gian gidi quyét ho ngay

11. Quy trinh thu héi Glay chimg nhin da cip khong ding quy dinh caa phap
luat dit dai do ngwoi st dung dét, chi sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién

Pon vi th Thai
Buée Trinh tw thwe hién VITIYC ! gian
o hién \
(ngay)
1 Tiép nhan ho so, sb hoa va chuyén cho VP bKbb TT. finh cC 0,5

2 - Kiém tra, thdng bao cho ngudi sir dung dt biét r5 1y
do; sau 30 ngay ké tir ngay giri théng bao cho ngudi
st dung d4t ma khong c6 don khiéu nai thi ra quyét
dinh tham muu UBND tinh thu hdi Glay ching nhén
da cp (trir truong hop ngudi duge cp Glay chimg | S& TNMT 12
nhén da thyuc hién thu tuc chuyén doi, chuyen nhuong
quyen st dung dat, quyén s& hiru tai san gén lién véi
dat hozc chuyén muc dich str dung dit va da dugc giai
quyét theo quy dinh ciia phép luat).
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- Dy thao quyét dinh UBND tinh thu hdi Gidy chimg
nhén di cap.

3 | Ky quyét dinh thu héi Gidy chimg nhén da cép UBND tinh 5
4 - Thu héi va quan ly Gléy chtg nhén da thu hdi theo
quyet dinh thu héi Gidy ching nhan cta co quan ¢ VP DKDP 2.5
tham quyen )
- Chuyén két qua d¢én TT. PVHCC tinh;
5 | Tra két qua. TT. PVHCC 0
tinh
Téne thoi si cns & hod 20
ong thoi gian giai quyet ho so ngiy

12. Quy trinh dang ky va cap Glay ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dét 1an dau

Bwoéc

Trinh tw thwe hién

Don vi thue
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan hé so, sb hoa va chuyén cho VP BbKbD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Kiém tra, x4c nhan so dd tai san gén lién voi dat dbi
véi td chire trong nudc, co s¢ ton gido, td chirc nudc
ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi viét nam dinh cu &
nude ngoai thue hién du an dau tu ma so d6 d6 chua
¢6 xac nhan cua td chirc c6 tu cach phap nhéan vé hoat
dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do.

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh
thita dét & noi chua c6 ban d6 dia chinh hodc da c6
ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gidi st dung
da thay doi hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira
dat do ngudi sir dung dét nop (néu cb).

- Gui phiéu lay y kién co quan quan ly nha nudc Ve
xdy dung déi voi truong hop chu s¢ hitu tai san gin
lién véi dat khong co _gidy to hodc hién trang tai san
c¢6 thay déi so vai glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan qudn Iy, cdp
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Kiém tra ho so dang ky, xac nhan du diéu kién hay
khong du diéu kién duogc cdp gidy chimg nhan vao
don dang ky.

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat,

VP bKDD

14,5
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dang ky vao sb dia chinh, co s& dit liéu dét dai.

- Chuyén hé so trinh S& Tai nguyén va M6i truong ky
cap Gidy ching nhan.

- Cap nhat bd sung viéc cap gidy chimg nhan vao hé
so dia chinh, co sé dit li¢u dét dai.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.

3 Giai quyét thi tuc thué CQ Thué 3
4 Thue hién nghia vu tai chinh Td chire
5 | Ky Gidy chung nhan S TNMT 2
6 | Trakét qua. TT. PVHCC 0
tinh
Téne thoi si cos &t hd 20
ong thoti gian giai quyét ho so ngay

13. Quy trinh cap Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha &

va tai san khac gin lién véi dt cho ngwoi da dang ky quyén sir dung dit lan dau

Bwoce

Trinh ty thwe hién

Pon vi thue
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan hd so, sé héa va chuyén cho VP DPKPD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Truomg hop cin xac minh thuc dia thi thong bao cho
ngurdi ndp hod so blét (thoi gian thong bao tinh trong
thoi gian giai quyét hd 50).

- Klem tra, xac nhan so dd tai san gin hen véi dat doi
véi td chire trong nudc, co s¢ ton giao, t6 chtrc nude
ngoai, ca nhan nudc ngoai, ngudi viét nam dinh cu &
nudc ngoai thuc hién du an dau tu ma so dd dé chua
¢6 xac nhén cia td chirc ¢6 tu cach phéap nhén vé hoat
dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban do;

- Guri phleu lay y kién co quan quan ly nha nuéc ve
xdy dung dbi voi truong hop chid so hiru tai san gén
lién voi dit khéng co glay to hodc hién trang tai san
c6 thay dbi so vdi glay to theo quy dinh. (Khdng ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan 1y, cdp
Phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét ho s0)

- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué.

- Cap nhét thong tin thira dat, tai san gin lién véi dat,
dang ky vao s6 dia chinh, co s dit lidu dit dai.

- Chuyén ho so trinh S& Tai nguyén va Méi trudng ky

VP bKDD

14,5
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cip Gidy ching nhan.

- Cap nhat bd sung viéc cap gidy chtmg nhan vao hd
so dia chinh, co s dir liéu dét dai.

- Xédc nhén vao ban chinh gidy to viéc da cdp gidy
chimg nhan theo quy dinh.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.

3 | Giai quyét tht tuc thué CQ Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh T chirc
5 | Ky phé duyét Gidy chung nhén S& TNMT 2
6 | Trakét qua. TT. PVHCC
. 0
tinh
Téng thoi gian gidi quyét hd so 20
g gian giai quy ngay

14. Quy trinh ding ky, cap Gidy chirng nhén quyen str dung dit, quyén s&
hiru nha ¢ va tai sian khac gin lién voi ddt 1in diu doi voi tai san gin lién voi dat

ma chu sé¢ hitu khong dong thoi 12 nguoi siv dung dat

DPon vi thue Thei
Budc Trinh tw thue hi€én cA gian
* hién s
' (ngay)
1 Tiép nhan hd so, sé héa va chuyén cho VP bKbD TT. EX}? cC 0,5
2 - Trudng hop can xac minh thue dia thi thong bao cho
ngudi noép héd so blét (thoi gian thong bao tinh trong
thoi gian giai quyét hd 50).
- Klem tra, xac nhan so d6 tai san gin lién v6i dat déi
v6i t chire thuc hién du an diu tu ma so d6 d6 chua
¢ xac nhin cua td chirc ¢o tu cach phép nhan vé hoat
dong xay dung hodc hoat dong do dac ban do;
- Gui phiéurléy ¥ kién co quan quan 1y nha nuéc Yé
xdy dung doi voi truong hop chu s& hiru tai san gin VP DKDD 14,5

lién voi dat khong co glay td hodc hién trang tai san
c6 thay dbi so véi glay to theo quy dinh. (Khéng ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan Ly, cdp
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyeét hé 50)

- Chuyen thong tin dia chinh dén co quan thué.

- Chuyen hd so trinh S& Tai nguyén va Mbi trudong ky
cap Gidy ching nhén.

- Cap nhat bd sung viéc cip gidy chimg nhan vao hd
so dia chinh, co s& dir liéu dét dai.
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- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp gidy
ching nhén theo quy dinh.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.

3 | Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
4 | Thuc hién nghia vy tai chinh Tb chuc
5 | Ky phé duyét Gidy chimg nhan S¢ TNMT 2
6 | Trakétqua. TT. PVHCC 0
tinh
Téne thoi gi ‘as &t ha 20
ong thoi gian giai quyet ho so ngay

15. Quy trinh Ding ky thay dbi tai san gén lién véi dat vao Gidy chirng nhan

Trinh tu thuc hién

Pon vi thue
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan hd so, s6 hoa va chuyén cho VP PKPD

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Trudng hop cin xac minh thuc dia thi thdng bao cho
ngudi nop hd so biét (thdi gian thong bao tinh trong
thoi gian giai quyét ho so).

- Kiém tra, x4c nhan so dd tai san gan lién voi dat dbi
véi td chire thuce hién du 4n ddu tu ma so d6 d6 chua
¢6 x4c nhan cia td chirc c6 tu cach phap nhén vé hoat
dong x&y dung hodc hoat dong do dac ban do.

- Gui phleu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc Ve
xay dung déi voi truong hop ch so hiru tai san gin
lién voi dat khéng co glay to hodc hién trang tai san
c6 thay d6i so véi glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quadn 1y, cap
Phép xay dung vao thoi gian giai quyét hé 50)

- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué.

- Cép nhat thong tin thira dét, tai san gén lién véi dét,
dang ky vao sb dia chinh, co s& dit lidu dit dai.

- Chuyén hd so trinh S& Tai nguyén va Méi truong ky
cap Gidy chung nhan.

- Cap nhat bd sung viéc cdp gidy ching nhan vao hd
so dia chinh, co s¢ dit liéu dét dai.

- X4c nhin vao ban chinh gidy to viéc da cép gidy
chimg nhén theo quy dinh.

VP bKbb

9,5
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- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.

Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
Thyc hién nghia vu tai chinh T6 churc
Ky phé duyét Gidy chimg nhan S& TNMT 2
Tra két qua. TT. PVHCC
, 0
tinh
Téng thoi gian gidi quyét hé so 15
g gian giai quy ngay |

16. Quy trinh dang ky, cap Giay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén SO

a. Déi véi chii ddu tie duw dn phdt trién nha ¢

hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit cho ngwdi nhin chuyen nhuong quyén
sir dung dit, mua nha 0’, cong trinh xay dlrng trong cac du an phat trién nha ¢

Pon vi thue Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién on " gian
hién s
' (ngay)

Tiép nhan ho so, s hoa va chuyén cho VP PKPD IT. EXhHCC 0,5
- Kiém tra hién [trang sir dung dat, nha & va _cong trinh
xay dung va diéu kién chuyen nhuong quyén str dung
d4t, ban nha & cia chu dau tu du 4n.
- Gtri thong bao kém theo so dd nha dit cho chi déu
tur Sé¢ TNMT 27
- Giri thong bao kém theo so dd nha dat da kiém tra
cho Van phong Dang ky dat dai dé 1am thu tuc ding
ky nha, dat cho bén mua déi véi cac trudng hop di
diéu kién theo quy dinh cuia phap luat.
- Cap nhat bd sung viéc cp gidy chimg nhan vao hd
so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap gidy | VP DPKPD 2,5
ching nhan theo quy dinh.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
Tra két qua. TT. PVHCC 0

tinh
Téng thoi gian giai quyét hd so 39

ngay

* Chu, dau tw dw dn phdt trién nha ¢ nép ho so thay cho ngudi nhdn chuyén
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nhuwong quyén sir dung dat, mua nha 6, cong trinh xdy dung hodc cung cdp hé so cho
bén mua dé tu di ding ky.

b. Doi vdi ngwoi nhdn chuyén nhwgng quyén sie dung dit, mua nha 6, cong
trinh xdy dung

Don vi thue Thoi
Budéc Trinh ty thyc hién hién gian
i€n X
(ngay)
1| Tiép nhan hd so, s6 héa va chuyén cho VP DPKDPD | | - EXhHCC 0,5
2 - Kiém tra cac gidy to phap ly trong hé so. ,
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thue. ,
- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat,
déng ky vao so dia chinh, co s& dir li€u dat dai.
- Yéu ciu chu diu tu du an ndp Gidy ching nhan
quyén str dung dat, quyen s¢ hitu nha ¢ va tai san
khac gin lién véi dét dé chinh ly hd so dia chinh, co
so dir liéu Qat dai. VP bKbb 9,5
- Chuyén ho so trinh S¢ Tai nguyén va Moéi truong ky
cip Gidy ching nhén.
- Cap nhat bd sung viéc cap gidy ching nhéan vao hd
so dia chinh, co s& dir liéu dat dai. ’ ’
- Xac nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap giay
ching nhan theo quy dinh.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 Giai quyét thu tuc thué CQ Thué 3
4 Thyc hién nghia vu tai chinh T chirc
5 | Ky Gidy chimg nhan S& TNMT 2
6 | Trakét qua. TT. PVHCC 0
tinh
Téng thoi gian giai quyét hod so 15
ngay

17. Quy trinh dang ky, cap Gidy chirng nhan quyén sir dung dat quyen s&
hiru nha & va tai sin khac giin lién véi dat dbi véi treong hop da chuyén quyen st
dung dit trwéc ngay 01 thing 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoe cip Gidy
chirng nhian nhwng chwa thyc hién thi tuc chuyen quyén theo quy dinh

Don vi th Thai
Budc Trinh ty thwe hién M gian
: hién X
(ngay)
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Tiép nhan ho so, sb hoa va chuyén cho VP bKbb

TT. PVHCC
tinh

0,5

- Théng bao bang vin ban cho bén chuyen quyén va
niém yét tai tru s¢ Uy ban nhén dan cap x4 noi c6 dat
vé viéc lam tha tuc cip Gidy chimg nhan quyen su
dung dét, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién
v6i dét cho ngudi nhan chuyén quyén.

- Trudng hop khong rd dia chi cua ngudi chuyén
quyén dé théng béo thi phai dang tin trén phuong tién
thong tin dai ching cua dia phuong ba sb lién tiép.

- Sau thdi han 30 ngay, ké tir ngay théng bao hoic
dang tin 1dn dAu tién trén phuong tién thong tin dai
chung cua dia phuong ma khéng c6 don dé nghi giai
quyet tranh chdp thi Vian phong Dang ky dét dai
chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.

( Truong hop ¢6 don dé nghi giai quyet tranh chép thi
Vin phong dang ky dat hudng dan cac bén ndp don
dén co quan nha nuéc c6 thdm quyén giai quyét tranh
chép theo quy dinh).

- Chuyen hd so trinh S& Tai nguyén va Mbi trudong ky
cap Gidy chimg nhan.

- Cap nhat bd sung viéc cp gidy ching nhan vao hd
so dia chinh, co s& dit liéu dét dai.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.

VP bKDD

5,5

Giai quyét tha tuc thué

CQ Thué

Thuc hién nghia vu tai chinh

TO chure

Ky Gidy chimg nhéan

S6¢ TNMT

Tra két qua.

TT. PVHCC
tinh

Téng thoi gian giai quyét hé so

10 ngay

18. Quy trinh Pang ky bién dong quyen st dung dit, quyén s& hiru tai sin

gan lién voi dat trong cac truong hop chuyen nhuong, cho thug, cho thué lai, thira
ké, tang cho, gop von bang quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat;
chuyen quyen sir dung dat; ting thém dién tich do nhin chuyen nhwong, thira ké,
tang cho quyén sir dung dit da c6 Gidy chirng nhan; xac dinh lai dién tich dit 6.

Pon vij thue Thoi
Budc Trinh ty thuc hién o gian
hi€n \
(ngay)
1 | Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho VP BPKDPD TT.PVHCC | 0,5
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tinh

2 |- Chuyén thong tin dia chinh dén o' quan thué.
- Chinh ly Giay ching nhan cho t6 chirc;
- Chuyen ho so trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong ky
cap Gidy chimg nhan. ] o ] VP bKbb 5.5
- Cép nhat th(‘)’ng tin thira dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky véq sO dia ghinh, co s& dir liéu dat dai.
- Chuyén ket qua den TT. PVHCC tinh.
3 | Giai quyét thi tuc thué CQ Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh Té chirc
5 | Ky Gidy ching nhan S& TNMT L
6 |Trakét qua TLPVHCC |
tinh

Téng thoi gian giai quyét ho so

10
ngay

19. Quy trinh ban hoiic gép von bing tai san gan lién véi dat thué cia Nha
nuéc theo hinh thire thué dat tra ti€én hang nam

Don vij thue Thoi
Budc Trinh ty thuc hién A gian
hién .
(ngay)
1 Tiép nhan hd so, sé héa va chuyén cho VP bKbb TT. EZ}? cC 0,5
2 - Chuyén théng tin dia chinh dén O quan thué.
- Chinh ly Gidy ching nhan cho t6 chuc.
- Chuyén ho so trinh S¢ Tai nguyén va Méi truong ky
cap Gidy ching nhan. ] o ) VP bKbb 5,5
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat,
dang ky véq so dia ghl’nh, co so dir liéu dat dai;
- Chuyeén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 | Giai quyét tha tuc thué CQ Thué 3
4 Thuc hién nghia vu tai chinh. Té churc
5 | Ky phé duyét Gidy chirng nhan S TNMT 1
6 LA oon TT. PVHCC
Tra ket qua tinh 0
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Téng thoi gian giai quyét hd so

10
ngay

20. Quy trinh Dang ky bién dong quyen sir dung dat, quyen s6' hiru tai san

gan lién véi dat trong cac truong hop gidi quyet tranh chap, khleu nai, to cdo vé
dit dai; xir Iy n¢ hop dong thé chip, gop von; ké bién, diu gia quyén sir dung dat,
tai san gin lién véi dat dé thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhip td chirc; thoa
thuin hop nhit hoic phan chia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi dat clia ho
gia dinh, ciia vo' va chong, ciia nhém ngum sir dung dat diing ky bién dong doi véi

truong hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyén sir dung dit vao doanh nghiép.
. Thoi
Budc Trinh tw thwe hién bon v,l\ thye gian
hién .
(ngay)
1 Tiép nhan hd so, sd héa va chuyén cho VP DPKDD TT. EX}? cC 0,5
2 |- Trich do dia chinh thira dat dbi véi truong hop chua
¢6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh’ thira dat
hogc nhin quyén s dung mot phén thua dat da cap
Giay chirng nhén. , ,
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué. VP bKDb 6,5
- Chinh ly Gidy ching nhén cho t6 chue.
- Cép nhat, ghinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co
s& dir ligéu dﬁt dai. ,
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 | Giai quyét th tuc thué CQ Thué 3
4 Thuc hién nghia vu tai chinh. T chire
5 LA TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Téng thoi gian giai quyét hd so 19
g gian gial quy ngiy

21. Quy trinh ding ky bién dong ddi voi truong hop chuyén tir hinh thirc

thué dat tra tién hang nam sang thué dit tra tién mét lin cho ca thoi gian thué
hoac tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thirc thué dit hoic tir thué
dit sang giao dét c6 thu tién sir dung dat

Pon vi thw Thoi
Buérc Trinh ty thye hién VITIWC ) gian
hién X
(ngay)
1 | Tiép nhan hd so, s6 hoa va chuyén cho VP DPKDPD TT.PVHCC | 0,5
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tinh

- Trich do dia chinh thira dat dbi véi truong hop 6
thay déi vé dién tich thira dat tai san gin lién véi dét
hoic truong hop di cip Gidy chung nhan nhung chua
c6 ban d dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué.

- Chinh ly Giy chtrng nhén cho td chirc.

- Chuyén hd so trinh S& Tai nguyén va Moi trudng ky
cap Gidy chimg nhan.

- Cép nhét, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co
s dit ligu dat dai.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.

VP bKbbD

5,5

Giai quyét thu tuc thué

CQ Thué

Thuc hién nghia vu tai chinh.

T6 chuc

Ky Gidy chimg nhén

Sé TNMT

Tra két qua

TT. PVHCC
tinh

Téng thoi gian giai quyét hé so

10
ngay

cta Gidy chirng nhin do bi mat

22. Quy trinh cip lai Glay chitng nhan do bi mét hodc cip lai trang b6 sung

Pon vi thye Thoi
Budc Trinh tw thwe hién M gian
hién X
(ngay)
1 Tiép nhan hd so, sd héa va chuyén cho VP PKPD TT. EX;{ cC 0,5
2 |- Trich lyc ban do dia chinh hofc trich do dia chinh
thira dat doi véi trudng hop chuq ¢6 ban d6 dia chinh
va chua trich do dia chinh t}}ira dat. o ’
- Cap nhat thﬁang tin thira dat, tai san gdn lién véi dat,
dang k}'l‘ vao so dia chinh, co sé dir liép dat dai. ’
- Lap ho so trinh UBND tinh ky quyét dinh huy Giay VP DKDD 6.5

chimg nhan bi mat.

- Pong thoi chuyén hd so trinh S& Tai nguyén va Mbi
trudng ky cép Gidy chimg nhén;

- C4p nhat thong tin thira dat, tai san gin lién vai dét,
ding ky vao sb dia chinh, co s& dit liéu dét dai.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
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3 | Ky quyét dinh huy Gidy ching nhan bj mét UBND tinh 2
4 | Ky Gidy chung nhan S& TNMT 1
5 1 Ae o2 TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Téne thoi i ‘ae &t ha 10
ong thoi gian giai quyét ho so ngay

23. Quy trinh Dang ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co
quan nha nuée ¢o thim quyén

Pon vi thue Thot
Buée Trinh tw thwe hién A gian
hién .
(ngay)
1 Tiép nhan hd so, s6 héa va chuyén cho VP PKDPD TT. fmvhH cC 0,5
2 - Xac nhan vao Don dang ky; xac nhan muc dich sir
dung dat vao Giéy ching nhén.
* Truong hop cén xéc minh thuc dia thi thong bao
cho ngudi ndép hd so blet (thoi gian thong bao tinh
trong thoi gian giai quyét hé so). o ] VP bKbb 9,5
- Cép nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat,
dang ky vao s dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
- Chin}{ ly (}iéy chl'r,ng nhén cho td chirc.
- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh.
3 1 Ay TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian giai quyét hé so 10
ng gian gial quye ngiy
24. Quy trinh chuyén nhwong vén diu tw gia tri quyén sir dung dat
. Thoi
Budc Trinh tw thyc hién bon - thye gian
hién X
(ngay)
1 Tiép nhén hd so, s6 hoa va chuyén cho VP bKbb TT. EE?ICC 0,5
2 - Truong hop chuyen nhuong gia tri quyén str dung
dat dbi voi mdt phan thira dat thi dé nghi Van phong | VP bKDbD 6,5

Ping ky dat dai do dac tach thira déi v6i phén dién
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tich can thuc hién quyén clia ngudi st dung dét trude
khi nop hd so.

*Trudng hop can xac minh thuc dia thi thong béo cho
ngudi ndp hd so biét (thi gian thong bao tinh trong
thoi gian giai quyét ho so).

- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué.

- X4c nhan noi dung thay ddi vao Gidy chiing nhan da
ce"lp cho tb chirc.

- Cap nhat thong tin thira dit, tai san gin lién voi dit,
dang ky vao sb dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Chuyén két qua dén TT. PVHCC tinh

Giai quyét thu tuc thué CQ Thué 3
Thuc hién nghia vy tai chinh Té chire
LA TT. PVHCC
Tra két qua tinh 0
Tong thoi gian giai ét ho so 10
ong gian giai quyet ho ngay

27




PHU LUCII

i 4{Ba{a Vza. 1 kém theo Quyét dinh s6  10,/QD-UBND
nggy’;?(i/S /2018 ciia UBND tinh Thira Thién Hué)

1. Quy trinh diang ky quyén sir dung dit lin dau

61 HO GIA DINH, CA NHAN, CONG PONG DAN CU

Don vi thuc Thoi
Budgce Trinh ty thwe hién on gian
o hién X
(ngay)
Tiép nhan hd so, sé hoa va ch'uyén cho Chi nhénh TN}?&@TII)(hgncé 0.5
VP DKDPD e
huyén
1
<X A A 2 X A A A B@ phén
TlepA nhén ho so, chuyén dén B6 phan TN&TKQ cép TN&TKOQ ¢ ép 1
huyén ~
X8
- Cép nhat thong tin thira dit dang ky vao ho so dia
chinh, co s¢ dir ligu dat dai. . )
- Ghi vao so0 dia chinh va 18p ho so dé Nha nuoc
) quan ly. | Chinhéanh VP 19.5
- Véan ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat bKbb ’
dwoc dang ky. , ]
- Chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ cép huyén
hoac cap xa.
Bo phén
3 | Trakét qua IN&TRQeap | -
huyén hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhan ho 20
so tai xd) ngay

2. Quy trinh ding ky dit dai lin dau doi véi truong hep duge Nha nuée
giao dat dé quan ly

Pon vi thuc Thai
Budéc Trinh tu thuc hién M gian
o hién .
(ngay)
.| Tiép nhin hd so, s6 héa va chuyén cho Chi nhénh TN%?FII’;‘@“ N
VP DPKDD Qeap |0,
huyén
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Tiép nhan hd so, chuyén dén Bo phén TN&TKQ cap

B¢ phan

huyén TN&TISQ cap 1
x3
- Cap nhat thong tin thira dit dang ky vao hd so dia
chinh, co s¢ dit ligu dét dai.
- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
) quéan ly. | Chinhénh VP 145
- Véan ban xic nhén thong tin dia chinh thta dat DKbb ’
dugc dang ky. , ]
- Chuyén két qua dén BY phan TN&TKQ cap huyén
hodc cap xa.
B phéan
3 | Trakét qua IN&TKQedp |,
huyén hogc
cap xa
Tong thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin hé | 15
S0 tqi xd) ngay

3. Quy trinh x6a ding ky cho thug, cho thué lai, gop von bing quyén sir
dung dit, quyén s& hiru tai san gén lién voi dat

Don vi thye Thoi
Buoc Trinh tu thye hién an gian
: hién 5
(ngay)
Tiép nhan hd so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh TN?;LQFII)(%H 2 0.5
VP DKPD P
huyén
1
e ~ X 2 £ A n A Bf) phén
l’flepA nhéan hé so, chuyén dén B§ phan TN&TKQ cép TN&TKQ cép 1
uyén ~
x3
- Cap ,nhét bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai, chinh ly Giay ching nhan cho nguoi str
dung dat. ‘ 9
5 - Ghi vao s6 dia chinh va 14p ho so d&€ Nha nudc | Chi nhanh VP 25
quan ly. DKDD ’
- Gidy chimg nhan. ] )
- Chuyén két qua den BO phan TN&TKQ cap huyén
hodc cap xa.
, B§ phan
3 Tra két qua TN&TKQ cap 0

huyén hoic
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cap xa

Téng thoi gian giai quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho

5o tai xd)

03
ngay

4. Quy trinh ding ky bién dong vé sir dung dit, tai san gin lién VO’l dat do

thay doi ‘thong tin vé ngudi dwge cip Gidy chirng nhin (don tén hoic gidy to phap
nhan, gidy to nhan than, dia Chl), giam dlen tlch thira dit do sat 16 tw nhlen thay
dobi ve han ché quyen sir dung dat; thay dbi vé nghia vy tai chinh; thay dbi vé tai
san gin lién voi dit so véi ndi dung da ding ky, cip Gidy chirng nhin

Pon vi thue T.h i
Buoc Trinh ty thuc hién hien gian
ién 5
' (ngay)
Tiép nhin hd so, sb hoa va chuyén cho Chi nhénh BO phan £
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1 A
Tﬁpmmﬁw&mﬁmﬁwmm@TMMKde,mgﬁgi® ,
huyén ~
xa
- Trich do dia chinh thira dat dbi vai truong hop ¢o
thay ddi vé dién tich thira dat, tai san gan lién voi dét
hodc truong hop da cap G1ay chung nhian nhung
chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh
thira dét.
- Trudng hop dang ky thay dbi dién tich xay dung,
dién tich stur dung, tAng cao, két céu, cap (hang) nha
hogc cong trinh xdy dung ma khong pht hop véi
gidy phép xay dung hodc khong co6 gidy phep xay
dung dbi véi trudmg hop phai xin phep thi giri phiéu
liy y kién cia co quan quan ly, cap phép xay dung
5 theo quy dinh cua phap luatlve xdy dung. (Khong /ge Chi nhanh VP 6.5
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan ly, cdp DKbb ’

Phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Gtii thong tin dia chinh cho co quan thué dé xac
dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh déi véi
truomg hop phai ndp tién sir dung dat, tién thué dit
theo quy dinh cda phép luét;

* Sau khi ngudi sir dung dt hoan thanh nghia vu tai
chinh:

- X4c nhan thay déi vao Gidy ching nhén da cap
hodc lap hd so trinh €O quan ¢o thim quyen cap
Gidy ching nhén quyen str_dung dét, quyén s¢ hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dit ddi véi truong
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hop phai cip lai Gidy ching nhan theo quy dinh cua
B6 Tai nguyén va Moi truong; thong bao cho nguoi
st dung dét ky hodc ky lai hop dong thué dét véi co
quan tai nguyen va moi truong dbi véi trudng hop
phai thué dat;

- Chinh ly, cdp nhat bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nuée
quan ly.

- Gidy chimg nhén dd x4c nhan thay ddi hoic Gidy
chitng nhan m&i cép.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén
hoéc cép X4.

3 | Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi SD dét
B0 phén )
5 | Tra két qua IN&TRQeap |
huyén hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so (Khéng tinh thoi gian tiép nhan hé | 10
S0 tai xd) ngay

5. Quy trinh dang ky xac lap quyén sir dung han ché thira dat lién ke sau khi
dugc cap Giay chirng nhan lin dau va ding ky thay ddi, chim dut quyén sir dung
han ché thira dit lién ké

Pon vi thue Thoi
Buéc Trinh tu thwe hién i gian
: hién 5
(ngay)
Tiép nhan hd so, sb hoa va chuyén cho Chi nhéanh BO phan |
VP PKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
. X A 1A 2 A Ty A LA £ B phan
Tlelz nhan ho so, chuyén dén BO phan TN&TKQ céap TN&TKQ cp 1
huyén ~
X3
- Cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai va
thé hién trén Glay ching nhén néu c6 yéu cau.
2 - Ghi vao so dia chinh va lap hd so d& Nha nudc | Chi nhanh VP 9.5

quan ly.
- Gidy chimg nhén. ,
- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cdp huyén

bKbb
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hoac cap xa

Bo phan
A S TN&TKQ cap
3 | Trakeétqua huyén hoac 0
UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhgn hé | 10
so tai xd) ngay
6. Quy trinh gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té
. Thoi
Bude Trinh tw thuc hién bon b thyc gian
hién X
(ngay)
Tiép nhan hd so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh TN}??LQFII)(I](%HCQ 0.5
VP DKDD il B
huyén
1
< A A by X X A A A Bf) phén
TICH nhén ho so, chuyén dén Bo phdn TN&TKQ cép TN&TKQ chp 1
huyén ~
X3
- Gti 0 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh. )
- Xac nhan nhén gia han sir dung dat vao ban chinh
Gidy chimg nhén da cap.
2 - A A R ‘A 2 . A /. A
‘CapA nhét ‘bo sung viée ch~1n!1A ly 2glay'chu'ng nhén Chi nhanh VP
(Thuc | vao ho so dia chinh, co s¢ di liéu dat dai. DKDD 25
hién | - Ghi vao s0 dia chinh va 1p ho so dé Nha nudce ’
long | quan ly.
ghép) | - Giay ching nhan. ]
- Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa.
Xac dinh va thong béo thu nghia vu tai chinh Co quan Thué
B6 phan ]
3 | Trakét qua IN&TRQcap |,
huyén hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hé so (Khong tinh thoi gian tiép nhign hé | 03
so tai xa) ngay
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7. Quy trinh xdc nhan tlep tuc sir dung dat néng nghiép cia hd gia dinh, ca
nhén khi hét han sir dung dit déi vei truwong hop cé nhu cau

Don vi thue

Thoi

Buoc Trinh ty thwc hién o )
hién gian
Tiép nhan hd so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh TN]?S’L(A)TII)(h an p 0.5
VP DKDD Q cdp ’
huyén
1
% A 1A A 2A TIA LA x B6 phan
gle}i nhén ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cap TN&TKQ cdp 1
uyén ~
x3
- Chuyén hé so dén UBND cép xa dé kiém tra hd so,
xac nhan h¢ gia dinh, ca nhén dang truc tiép sir dung
d4t dé san xuat nong nghiép ma chua c6 quyet dinh
thu hdi dét ciia co quan nha nuéc c6 thdm quyén va
chuxen hd Sy dén Van phong dang ky dét dai.
- Kiém tra ho 50; xa&c nhan thoi han dugc ti€p tuc st
5 dung dat vao Giay ching nhan da cap. Chi nhanh VP 45
- Chiqh ly, cdp nhét vao ho so dia chinh, co s& di bKbb ’
liéu dat dai. ‘ ’
- Ghi vao so0 dia chinh va lap ho so dé Nha nudc
quan ly.
- Gidy ching nhédn. )
- Chuyén ket qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa.
B phan
3 | Trakét qua ThN&TKQ hpuall I
uyén hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét ho so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé | 05
so tai xd) ngay
8. Quy trinh tich thira hodc hop thira dat
. Thai
Buoc Trinh ty thyc hién bon M thyre gian
hién .
(ngay)
Tiép nhén ho so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh BO phan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
1 huyén
Tiép nhan hd so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cép |  Bo phén 1
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huyén TN&TKQ cip
xa
- Do dac dia chinh dé chia tach thua dat.
-Cap n}71£1t ho Sy di\a ch}’nh, co sfy dir liff:'u dat dai.
- Chuyén Phi€u d€ xuét kem ho so den Van phong
déng ky dat dai kiém tra in gidy ching nhén, trinh
5 S¢& Tai nguyén va Méi truong ky cap doi Giay chung | Chi nhanh VP 9.5
nhén. ‘ bKDbDbD ’
- Chinh ly, c&p nhéat vao ho so dia chinh, co so dir
liéu dét7 dai.' ’ '
- Chuyen két qua dén B phan TN&TKQ cép huyén
hoac cap xa
3 | Kiém tra, in gidy chimg nhan VP DKDD 3
4 | Ky cap Gidy ching nhan S& TNMT 2
B¢ phan
5 | Trakét qua IN&TRQedp |
huyf;:n hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhan ho 15
so tai xa) ngay

& va tai san khac giin lién véi dat

a) Poi v6i trrong hop hd so riéng 1é

9. Quy trinh cap dobi Glay chirng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha

Pon vi thue Thoi
Buéc Trinh ty thwe hién hién ’ gian
' (ngay)
Tiép nhan hd so, sé hoa va chuyén cho Chi nhanh TN??L(?FII)ilgncé 0.5
VP PKDD huyén o I
. .
e n X 2 £ ~ n £ B6 phén
Tiép nhan ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap e A
huyén TN&T)‘{I;Q cap 1
- Kiém tra hélso, x4c nhdn vao don dé nghi vé ly
do cap do1 Gidy cl\u’rng’ nhén. )
s |- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so dén Vian phong | Chi nhanh VP 35
Pang ky dat dai kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va DKbb ’

Moi truong ky cap Gidy chimg nhin quyén st dung
dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gin lién véi
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dat, sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vian
phong Ping ky dét dai;

- Chinh ly, cap nhat vao hd so dia chinh, co so dit
liéu dét dai.

- Ghi vao s dia chinh va lap hd so dé Nha nuoc
quén ly.

- Gi4y ching nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cip huyén
hodc cip xa

3 | Kiém tra, in gidy chimg nhan VP DPKbDb 2
4 | Ky cép dbi Gidy chirng nhén S& TNMT 1
Bo phan
5 | Trakét qua IN&TRQedp |
huyén hoéc
cap xa
Tong thoi gian giai quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin hé 07
s0 tai xa) ngay

b) Dé‘i véi trueong hop cép déi dong loat cho nhiéu nguoi st dung dat do do
vé lai ban do

Don vi thuc Thoi
Budc Trinh tw thue hién hien gian
‘ (ngay)
- X A LA T 2 .1 B6 phéan
Tiép nhan hd so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh TN&TKQ A 5
VP PKDD buyén P
. s
. Z A LA 2 A TYA LA X B6 phéan
Tle}:i nhén ho so, chuyén dén B phén TN&TKQ cép TN&TKQ ¢ ép 3
huyén <
- Kiém tra h6’ so, xac nhén vao don dé nghi vé ly
do cap doi Gidy chung nhén. ’
- Chuyén Phi€u dé xuat kém ho so dén Van phong
béng ky dat dai kiém tra trinh So Tai nguyén va
Méi truong ky cép Gidy chimg nhan quyén st dung Chi nhanh VP
2 | dat, quyén so hitu nha & va tai san khac gén lién véi DKDD 30

dat, sau do chuyén két qua cho Chi nhanh Vian
phong Pang ky dat dai;

- Chinh ly, cép nhat vao hd so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai.

- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so & Nha nudc
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quan ly.

- Gidy chirng nhén.

- Chuyén két qua dén B¢ phan TN&TKQ cip huyén
hoac cép xa

3 Kiém tra, in gidy ching nhan VP bKbb 10
4 | Ky cAp dbi Gidy chung nhan S TNMT 5
Bo phan ]
s A TN&TKQ céap
5 Tra két qua huyén hodic 0
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin hé 50
so tgi xd) ngay

10. Quy trinh chuyén (\iéi qqyén sit dung dit ndng nghiép cha hj gia dinh, ca
nhan (khong dp dung cho ho so dong loat)

Don vi thue Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién A gian
N hién 5
(ngay)
Tiép nhan hd so, s héa va chuyén cho Chi nhénh | . D0 Phan
VP DKPP TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
< A A X 2 A A A e Bo phén
Tlelii nhén ho so, chuyén dén B9 phan TN&TKQ cap TN&TKQ cép 1
huyén ~
x4
- X4c nhan vao don dé nghi vé ly do clp dbi Gidy
ching nhén. . )
- Chuyén Phi€u dé xudt kém ho so dén Van phong
bang ky dét dai kieém tra trinh S¢ Tai nguyén va
M6i truong Ky cp Gidy ching nhan quyén su dung
dét, quyén s& hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi
dat, sau do chuyen két qua cho Chi nhanh Van
) phong Pang ky dat dai. ‘ Chi nhanh VP 6.5
- Cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s& dir liéu bKbb ’

dat dai.

* Truong hgp cép ddi Gidy chirng nhan sau khi don
dién dbi thtra, do dac 1ap ban doé dia chinh ma Giay
ching nhan di cip dang thé chép tai td chirc tin
dung thi ngudi su dung dat nop ban sao hop dong
thé chip quyén sir dung dit, tai san gan lién v6i dat
thay cho Gidy chimg nhan da chp dé 1am thu tuc cp
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dbi gidy mai.

- Chi nhanh Vin phong Piang ky dat dai co trach
nhi€ém thong bio danh sach cac trudng hop lam tha
tuc cdp doi Gidy ching nhén cho t§ chuc tin dung
noi nhan thé chip quyén st dung dét, tai san gén lién
v6i dat; xéac nhén viéc dang ky thé chip viao Gidy
chung nhan quyen str dung dét, quyén s& hiru nha &
va tai san khdc gan 11en v6i dét sau khi dugc co quan
c6 thim quyén ky cip ddi.

- Chinh ly, cip nhit vao hd so dia chinh, co s& dit
lieu dét dai.

- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chimg nhan.

- Chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ cép huyén
hodc cép xa

3 | Kiém tra, in gidy chimg nhan VP BKPD 2
4 | Ky cép déi Gidy chimg nhan S& TNMT 1
B6 phén
5 | Trakét qua TN&TKQeap |,
huyén hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét ho so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin ho 10
so tai xd) ngay
11. Quy trinh dinh chinh Gidy chirng nhén da cip
a) Poi véi thim quyén ciia S& Tai nguyén va Méi trueong
. Thoi
Buéc Trinh tw thwe hién bon b thye gian
hién )
(ngay)
Tiép nhan hd so, sé hoa va chuyén cho Chi nhanh | . DoPhan
VP DKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
. A ~ A 2 Je ~ N £ B@ phf,?m
TlepA nhdn ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cap TN&TKQ cip 1
huyén ~
X3
- Kiém tra; 1ap bién bén‘két luan vé no6i dung va
5 nguyén nhén sai sot; 1ap ho so trinh co quan ¢6 thdm | Chi nhanh VP 6.5
quyén thuc hién dinh chinh vao Gidy chirng nhan da bKDbbD ’

cip co sai sot; dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot
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vao hd so dia chinh, co sé dir liéu dit dai.

* Trudng hop dinh chinh ma ngudi dugc cap Gidy
chimg nhén co yéu ciu cap dbi sang Gidy chimg
nhén quyen sir dung dét, quyén sé hiru nha & va tai
san khac gan lién véi dét thi Chi nhénh Vian phong
Dang ky d4t Chuyén Phiéu dé xudt kém hd so dén
Vin phong Pang ky dit dai kiém tra trinh S& Tai
nguyén va Moi truong ky cap Gilly chimg nhan
quyén st dung dat, quyén s& hiru nha & va tai san
khac gén lién véi dét, sau d6 chuyen két qua cho Chi
nhanh Vin phong Piang ky dt dai;

- Chinh ly, cdp nhét vao hd so dia chinh, co s¢ dit
lieu dat dai.

- Ghi vao s dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gi4y ching nhén.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén
hoic cip x3

3 | Kiém tra, in gidy chimg nhan VP PKPb 2
4 | Ky cip d6i Gidy chirng nhén S& TNMT 1
B phén
5 | Trakét qua IN&TRQcap |
huyén hpac
UBND cap xa
Téng thoi gian gidi quyét hd so (Khdng tinh thoi gian tiép nhgn hé | 10
so tai xd) ngay
b) Péi véi thim quyén ciia UBND cép huyén
. Thoi
Buée Trinh ty thyc hién bon i thye gian
hién 5
(ngay)
<X ~ A A 1 2 \ 2 . . Bf) phén
Tiép nhin ho so, s6 hoéa va chuyén cho Chi nhanh TN&TKQ c4 0.5
VP bKbbD 2 ¢ap )
huyén
1
X A LA X 4A . Ty A LA £ B0 phén
ITllepA nhén ho so, chuyén dén B phdan TN& TKQ cap TN&TKO ¢ ép 1
uyén ~
x4
- Kiém tra; 14p bién ban két luidn vé ndi dung va Chi nhanh VP
2 nguyén nhén sai sot; 1ap hd so trinh co quan c6 thdm DKDD 6,5
quyén thyc hién dinh chinh vao Gidy ching nhan da
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cép co sai sot; ddng thoi chinh 1y ndi dung sai sot
vao hd so dia chinh, co sé dit liéu dit dai.

* Truong hop dinh chinh ma ngudi dugc cap Gidy
ching nhan c6 yéu ciu cap doi sang Gidy chimg
nhan quyen st dung dét, quyén so hitu nha ¢ va tai
san khac gan lién v6i dat thi Chi nhanh Vin phong
Ding ky dat chuyen ho so dén Phong Tai nguyén va
Mdi trudong kiém tra trinh UBND cép huyén ky cip
Gidy chirg nhan quyen str dung dit, quyén s hiru
nha & va tai san khic gén lién véi dat, sau do chuyen
két qua cho Chi nhanh Van phong Diang ky dét dai.

- Chinh 1y, cép nhét vao hd so dia chinh, co s& dir
liéu dat dai.

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chimg nhan.

- Chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ cip huyén
hodc cip xa

3 | Kiém tra trinh hd so Phong TNMT 2
s A aRs iA . A UBND Cép
4 Ky cap doi Gidy chirng nhan huyén 1
B6 phan
5 Tra két qua TN&TKQ «ap 0
huyén hoac
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin ho 10
so tai xd) ngay

12. Quy trinh thu héi Gidy chimg nhan da cip khong ding quy dinh ciia phap

luit dit dai do ngwoi sir dung dit, chii sé hiru tai san gin lién véi dat phat hién

Pon vi thue Thoi
Buéc Trinh tu thuc hién S gian
: ; hién X
) (ngay)
Tiép nhan hd so, s6 hoa va chuyén cho Phong BO phan |
’ ’ TN&TKQ céap 0,5
TNMT A
huyén
1
. A A )y 2 J A A £ BC) phfln
T16pA nhan ho so, chuyén dén B phdn TN&TKQ céap TN&TKQ chp I
huyén ~
xa
2 |- Kiém tra, thong bao cho ngudi sir dung dat biét r5 | Phong TNMT
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ly do;

- Sau 30 ngay ké tir ngdy giri thong bao cho ngudi st
dung dit ma khoéng co don khiéu nai thi ra quyét
dinh tham muu UBND cap huyén thu hdi Glay
chimg nhén da chp (trir truong hop ngudi dugce cép
Gidy _chung nhan da thyc hién thu tuc chuyen déi,
chuyen nhuong quyen str dung dét, quyén s¢ hiru tai
san gin lién voi dét hodc chuyén muc dich st dung
dt va da dugc giai quyét theo quy dinh cia phap
luat), sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
phong Pang ky dit dai.

- Thuc hién viéc thu hdi va quan ly Gléy chung nhén
da thu hoi theo quyet dmh thu hdi Gidy ching nhan
clia co quan c6 thdm quyén.

- Chinh ly, cép nhit vao hd so dia chinh, co s& dir

3 |liéudatdai. ‘ 7 Chi nhanh VP
- Ghi vao s6 dia chinh va 18p h6é so d¢ Nha nuédc bKbb
quan ly. i ,
- Quyét7 di_nl} thu h(‘)i, Giay chimg nhén. )
- Chuy€n két qua dén B) phan TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa
B0 phan _
4 | Trakét qua TN&TRQcap |,
huyén hodc
cap xa
Khong
Tong thoi gian gidi quyét ho so quy
dinh

13. Quy trinh ding ky va cap Glay chlrng nhin quyén sir dung dit, quyén sé

hiru nha & va tai san khac gin lién voi dit 1in dau

Pon vi thw Thoi
Buwérc Trinh ty thyc hién v Hwe gian
: hién s
(ngay)
Tiép nhan hd so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh TN}?&OT}I)(h(%ncé 0.5
VP PKPD il
huyén
1
4 a A 2 A n n A BC) phén
I]l"le}z nhdn ho so, chuyén dén B phan TN&TKQ cap TN&TKQ chp 1
uyén ~
xa
2 |- Trich luc ban db dia chinh hodc trich do dja chinh | Chi nhanh VP | 8.5
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thira d&t & noi chua c6 ban do dia chinh hoac da c6
ban dd dia chinh nhung hién trang ranh gi6i sir dung
dAt da thay dbi hodc kiém tra ban trich do dia chinh
thira dit do nguoi str dung dét ndp (néu co).

- Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong
trudong hop can thiét; xac nhan du didu kién hay khong
di diéu kién duoc cap Gidy chimg nhan vao don ding
ky.

- Gtri hd so dén Uy ban nhan dan cdp xa dé lay y
kién vao don cap gidy ching nhén.

- Guri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nuéc ve
xdy dung dbi vei truong hop chi so hitu tai san gén
lién vdi dat khong cb gidy to hoac hién trang tai san
c6 thay ddi so véi glay to theo quy dinh. (Khéng ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan 1y, cdp
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi
dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s¢ dir liéu dat
dai;

- G s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trir truong hop khéng thudc dbi
tugng phai ndp nghia vu tai chinh);

- Du thao Gidy chung nhan kém hd so giri Phong
Tai nguyén va Moéi truong;

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc
quan ly.

- Gidy chimg nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cip huyén
hodc cap xa

DKbD

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hc $0, X4ac
nhan hién trang, tinh trang tranh chap, nguén gbc va
thoi diém st dung dat tai tru s Uy ban nhén dén cap
x4 va khu dan cu noi co dat; tai san gan lién voi dat
trong thoi han 15 ngly; xem xét giai quyét cac y
kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khéng ké thoi
gian 15 ngay niém yét céng khai vao thoi gian gidi
quyét hé so)

- Xac nhéan y kién vé hién trang str dung dét, hién
trang tai san gan lién véi dat so v6i ndi dung ké khai
dang ky; ngudn gbc va thoi diém sir dung dat, tinh
trang tranh chap dat, su pht hop véi quy hoach déi vai
truong hop khoéng c6 glay to horp 1€ vé quyen s dung
dat; tinh trang tranh chip quyén so hiru tai san dbi
voi truomg hop khong c6 giady to vé quyen s& hiru tai
san; thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thudce
truomg hop phai cap phép xay dung, su phi hop véi

UBND cép xa
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quy hoach dugc duyét (jéi v6i nha ¢, cong trinh xay
dung vao don d¢€ nghi cap giay chimng nhén;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DPKDD

|
—] r
4 | Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
5 | Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SD dét
6 | Kiém tra, trinh h so cép gidy Phong TNMT 3
A . - UBND c?ip
7 Ky Giay chirng nhén huyén 2
B¢ phan
8 | Trakétqua TI;&TKQ “p
uyén hogc
cap xa
Téng thoi gian gidi quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhign hé | 20
5o’ tai xd) ngay

14. Quy trinh cz‘ép Gidy chimg nhan quyén sit dl_mg‘dét, quyén s6 hiru nha &
va tai san khac gan lién v6i dat cho ngwoi da ding ky quyén sir dung dat lan dau

Don vi thue Thoi
Buwée Trinh ty thwe hién hien gian
' (ngay)
Tiép nhan hd so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh TN%L(}TII)?gnc‘ 0.5
VP DPKDD huyén o
. C
- 4 A A LY A A A Bo ph?_in
111“1612 nhén ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cép TN&TKQ cip 1
uyen xa
- Trich luc ban db dia chinh hoéc trich do dia chinh
thira dat ¢ noi chua ¢6 ban do dia chinh hodc da c6
ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gi6i s dung
dat da ,thay doi hoac kiem tra ban trigh do dia chinh
thira dat do nguoi str dung dat ndp (n€u co).
5 - Kiém tra h6 so dang ky; xac minh thuc dia trong | Chi nhanh VP 8.5
truong hop cén thiét; xdc nhan du diéu kién hay khong bDKbb ’

du diéu kién dugc cAp Gidy chimg nhan vao don dang
ky.

- Giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y
kién vao don cap giay ching nbhan.

- Gtri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nudc vé
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xdy dung d6i véi truong hop chii s& hiru tai san gin
lién v6i dat khéng co _gidy 10 hodc hién trang tai san
c6 thay ddi so voi glay to theo quy dinh. (Khdng ke
thoi gian 05 ngay ldy ¥ kién co quan quan Iy, cdp
phép xdy dung vao thoi gian giai quyét ho  50)

- Cép nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi
dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s dir liéu dat
dai;

- Gtri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (trr truong hop khéng thude ddi
tuong phai nop nghia vu tai chinh);

- Du thao Gidy chung nhan kém hé so giri Phong
Tai nguyén va Moéi trudng;

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chimg nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phian TN&TKQ cip huyén
hodc cip xa

- Niém yét cong khai két qua kiém tra h6 S0, Xac
nhan hién trang, tinh trang tranh chp, nguén goc va
thoi diém st dung dét tai tru so Uy ban nhan dan cap
xd va khu dén cu noi c¢é dat, tai san gan hen véi dat
trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyet cac y
kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khong ké thoi
gian 15 ngay niém yét céng khai vao thoi gian gidi
quyét hé so)

- Xac nhan y kién vé hién trang su dung dat, hién
trang tai san gan lién véi dat so v6i ndi dung ké
khai dang ky; ngudn goc va thoi diém sir dung dat,
tinh trang tranh chép dat, sy phu hop vo6i quy
hoach 601 v0i truong hop khong c6 gidy to hop 18
vé quyen sit dung dat; tinh trang tranh chap
quyen s hitu tai san d6i véi trudng hop khong
c6 gidy to vé quyén so hitu tai san; thoi diém tao
lap tai san, thudc hay khong thudc trudng hop
phai cip phép xdy dung, su phu hop véi quy
hoach duoc duyét dbi véi nha &, cong trinh xay
dung vao don dé nghj cap gidy chimg nhan;

- Chuyén hd so dén Chi nhanh VP PKDD

UBND ciép xa

Xac dinh nghia vu tai chinh

Co quan Thué

Thuc hién nghia vu tai chinh

Ngudi SD dat

Kiém tra, trinh ho so cdp giay

Phong TNMT
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UBND cép

. . A /. A 2
7 | Ky Gidy ching nhén huyén
B¢ phéan
1 Ae TN&TKQ cap
8 Tré két qua huyén hodc 0
cap xa
Téng thoi gian gidi quyét hd so (Khéong tinh thoi gian tiép nhin hé | 20
so tai xd) ngay

15. Quy trinh dang ky, cap Gidy chirng nhin quyen str dung dat, quyén sé
hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat lan diu dbi v6i tai san gin lién véi dat
ma chi s& hiru khéng dong thoi 1a ngudi sir dung dat

Don vij thwe Tho
Buéc Trinh tu thuc hién hién gian
' (ngay)
Tiép nhan hd so, sd hoa va chuyén cho Chi nhanh Bo phan
VP DPKDD TN&;I;% cap | 0.5
1 —
Tiép nhan ho so, chuyén dén B¢ phan TN&TKQ cép TN?LQTII)(héanc 4 1
huyén < P
- Trich’ luc ban dd dia chinh }}oac trich do dia chinh
thira dat ¢ noi chua ¢6 ban d6 dia chinh hoac di c6
ban do dia chinh nhung hi¢n trang ranh gi6i sir dung
dat da ’thay d0i1 hodc kiém tra ban trl’gh do dia chinh
thira dat do nguoi sir dung dat ndp (néu co).
- Kiém tra ho so ding ky; xac minh thuc dja trong
truong hop can thiet; xac nhén du diéu kién hay khong
da diéu kién dugce cap Gidy ching nhan vao don dang
5 - Gui ho so dén Uy ban nhan dan cép xa d€ lay y | Chi nhanh VP 25
kién vao don cap gidy chung nhén. DKDD ’

- Giri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nuéc ve
xdy dung dbi véi truong hop chi s6 hitu tai san gan
lién véi dat khong co  gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay dbi so voi glay to theo quy dinh. (Khéng ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan 1y, cdp
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dit, tai san gan lién voi
dat, dang ky vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dat
dai.
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- Gri 6 ligu dia chinh dén co quan thué d& x4c dinh
nghia vu tai chinh (trir trudng hop khong thudc ddi
tuwgng phai ndp nghia vu tai chinh).

- Dy thao Gidy chung nhan kém hd so giri Phong
Tai nguyén va Méi truong.

- Ghi vao sd dia chinh va lap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chiing nhan.

- Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ cép huyén
hodc cp xa

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hé 50, Xac
nhén hién trang, tinh trang tranh chap, ngudn gdc va
thoi diém tao 14p tai san tai tru s Uy ban nhan dén
cap x4 va khu déan cu noi c6 dt, tai san gin 11en voi
dét trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y
kién phan anh vé ndi dung cong khai. (Khdng ké thoi
gian 15 ngay niém yét cong khai vao thoi gian gidi
quyét hé so)

- Xac nhan hién trang tai san gan lién véi dit so véi

ni dung ké khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh UBND cap xa 3
chép quyen s¢ hiru tai san dbi voi trudng hop khong
c6 gidy to vé quyen s¢ hitu tai san theo quy dinh;
xé4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thuc hay khong
thugc truong hop phai cép phép xdy dung, sy phu
hop voi quy hoach dugc duyét doi vg’yi nha‘} &, cong
trinh xdy dung; vao don dé nghi cap gidy chung
nham
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP bKDD
Xéac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
Thuc hién nghia vy tai chinh Ngudi SD dat
Kiém tra, trinh hd so cdp gidy Phong TNMT 3
o ) UBND cép
Ky Giay ching nhéan huyén 2
B6 phén
2 U As ez TN&TKQ cap
Tra két qua huyén hodic 0
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so (Khéng tinh thoi gian tiép nhan hé 20
so tai xd) ngay
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16. Diing ky thay déi tai san gén lién véi dit vao Gidy chimg nhin da cip

Buéc

Trinh ty thuc hién

Don vi thye
hién

Thoi
gian
(ngay)

Tiép nhan hd so, sé hoa va chuyén cho Chi nhanh
VP DKPD

Bd phéan ]
TN&TKQ cap
huyén

0,5

Tiép nhan ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cép
huyén

B¢ phén
TN&TKQ cap
xa

- Giri hd so dén Uy ban nhan dan cip xa dé liy y
kién vao don cap gidy chimg nhén.

- Giri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nudc ve
xay dung déi voi truong hop chu s¢ hiru tai san gén
lién véi dat khong cé _gidy to hodc hién trang tai san
c6 thay dbi so voi glay to theo quy dinh. (Khong ke
thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan Iy, cdp
phép xdy dung vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Cép nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dir
lidu dat dai;

- Gri sb liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir trudong hop
khong thudc dbi twgng phai ndp nghia vy tai chinh);
- Chuyén Phiéu d& xuat kém hd so dén Vin phong
Ping ky dat dai kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va
Méi truong ky cAp Gidy chung nhan quyén sir dung
dat, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac gan lién véi
dat, sau do chuyen két qua cho Chi nhanh Vian
phong Dang ky dat dai.

- Cap nhat bd sung viéc cip Glay ching nhan vao hd
so dia chinh, co s& dif liéu dat dai.

- X4c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp Gidy
chirng nhan theo quy dinh.

- Ghi vao sé dia chinh va 1ap hd so d& Nha nudc
quan ly.

- Gidy chung nhéan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén
hoac cép xa

Chi nhanh VP
DKDP

5,5

- Xac nhéan hién trang tai san gan lién véi dat so véi
ndi dung k& khai dang ky; xac nhén tinh trang tranh
chép quyen 50 hitu tai san ddi vai trudng hop khong
co gidy to vé quyen s¢ hitu tai san theo quy dinh;
xé4c nhan thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong

UBND cép xa
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thudc trudng hop phai cdp phép xay dung, sy phu
hop v6i quy hoach duge duyét dbi vGi nha g, cong
trinh x4y dung vao don dé& nghi cip gidy ching
nhan;

- Chuyén hé so dén Chi nhanh VP DPKPD

4 | Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
5 Thuc hién nghia vu tai chinh Ngudi SD dét
6 | Kiém tra, in gidy chimg nhan trinh S¢ TNMT VP DKPP 2
7 | Ky Gidy chimg nhan S TNMT 1
B¢ phan
8 | Trakét qua IN&IRQedp |,
huyén hoac
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so' (Khdng tinh thoi gian tiép nhan hé 15
so tgi xd) ngay

17. Quy trinh dang ky, cép Gidy chirng nhén quyén sir dung dit, quyén SO
hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat cho nguwoi nhan chuyen nhwong quyen
str dung dat, mua nha &, cong trinh xay dung trong cic dir an phat trién nha &

DPon vi thue Thoi
Bude Trinh tw thue hién i gian
: hién .
(ngay)
Tiép nhan hd so, s hoa va chuyén cho Chi nhénh | . DO Phan
VP PKDD TN&TKAQ cap 0,5
huyén
1
- X A A 2 F A A A B6 phén
TlepA nhan ho so, chuyén dén B6 phan TN&TKQ cép TN&TKQ cp 1
huyén ~
Xa
- Giri s6 li¢u dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co); )
- Yéu céu chu dau tu du an nop Gidy chimg nhén
quyén su dung dat, quyén s hitu nha ¢ va tai san
) khac gan lien vai dat da duge cap d€ chinh 1y vao h6 | Chi nhanh VP 8.5
so dia chinh, co s& dif liéu dat dai. bKbb ’

- Cép nhat théng tin vao ho so dia chinh, co sé dit
lidu dét dai.

- Xac nhan du didu kién hay khong du didu kién cap
Gidy chimg nhan quyén sir dung dét, quyén sé hitu
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nha & va tai san khac gin lién voi dat vao don ding
- Chuyén phiéu d€ xuét kem ho so dén Van phong
Dang ky dat dai kiém tra in gidy ching nhén trinh
S¢ Tai nguyén va M0oi trudong xem xét, ky cap Gidy

ching nhén.

- Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc
quan ly.

- Gidy chimg nhin.

- Chuyén két qua dén B¢ phan TN&TKQ cép huyén
hodc UBND cap xa

3 Xéc dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hi€n nghia vu tai chinh Ngudi SD dat
5 | Kiém tra, in gidy chimg nhén trinh S& TNMT VP DKPDP 2
6 | Ky Gidy ching nhan S& TNMT 1
B0 phan )
7 | Trakét qua TN&TRQcap |
huyén hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyet hé so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 15
so tai xd) ngay

18. Quy trinh diang ky, cap Giay chirng nhén quyén sir dung dat, quyen s¢

hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit déi voi treong hop da chuyén quyen st
dung dat truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyen quyén da dwoc cap Gidy
chirng nhin nhwng chwa thye hi¢n tha tuc chuyén quyeén theo quy dinh

Don vij thue Thoi
Budc Trinh ty thuc hién oA gian
hién X
(ngay)
Tiép nhan hd so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh TNIEL@TII)(hQﬁn X 05
VP PKDD A e
huyén
1
£ A 1A X 1A TAA LA % B phén
;{1612 nhén ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cip TN&TKQ cép 1
uyén ~
x4
- Thong bao bing van ban cho bén chuyen quyén va Chi nhanh VP
2 niém yet tai tru s& Uy ban nhén dén cap x4 noi ¢ DKDD 3,5
dat vé viéc 1am tha tuc cap Gidy chimg nhan quyén
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st dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan
lién véi dt cho nguoi nhan chuyén quyén. Truong
hop khong rd dia chi thuong trii cta bén chuyén
quyén thi phai dang tin trén phuong tién thong tin
dai chung cua dia phuong (3 s0 béao lién tiép)
(Khong ké thoi gian niém yét théng bao hodc ding
tin trén phwong tién thong tin dai ching vao thoi
gian giai quyét hé so);

- Gt s0 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (neu co);

- Chuyén phleu dé xuét kém ho so dén Van phong
Ding ky dat dai kiém tra in gidy chimg nhén trinh
S& Tai nguyén va Mdi truomg xem xét, ky cp Gidy
ching nhan.

- Cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit
liu dat dai.

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc
quan ly.

- Gidy chirng nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén
hoac cép xa

3 | Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 Thuc hién nghia vu tai chinh Nguorldzltr dung
5 | Kiém tra, in gidy chimg nhén trinh S& TNMT VP bKPDb 2
6 | Ky Giay chung nhan So TNMT 1
Bo phan )
T TN&TKQ cip
7 Tra ket qua huyén hodic 0
cap xa
Tong thoi gian giai quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhan hé | 10
S0 tai xd) ngay

19. Quy trinh dang ky bién dong quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin
lién véi dat trong cac trtro’ng hop chuyen nhu’(mg, cho thug, cho thué lai, thira Kké, tang
cho, gop von bang quyen sir dung dit, quyen s¢ hitu tai san gan lién véi dat; chuyén
quyén si dung dét, quyén s& hiru tai san gan lién véi dat ciia vg hoac chong thanh cia
chung vo va chong, tang thém dién tich do nhan chuyén nhwong, thira ké, ting cho
quyén sit dung dt da c6 Gidy ching nhén; xac dinh lai dién tich dit 6.

Bwoe

Trinh tw thwe hién

Pon vi thwe
hién

Thoi
gian
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(ngay)

Tiép nhan hd so, sb héa va chuyén cho Chi nhanh
VP DKDPD

Bé phén )
TN&TKQ céap
huyén

0,5

Tiép nhan hé so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cép
huyén

B6 phén )
TN&TKQ cap
xa

- Thong bao cho bén chuyén quyen su dung dét va
niém yet tai Uy ban nhén déan cp xa vé viéc lam thu
tuc cap G1ay ching nhan cho ngudi nhén chuyen
quyén dbi véi truong hop bén nhan chuyen quyén
chi c6 G1ay chimg nhin cua bén chuyén quyén; giri
van ban dé ‘nghij xac nhdn ho gia dinh, cd nhén tryc
tiép san xuét nong nghiép dén Uy ban nhan dan cip
xd noi dang ky ho khau thuong trii, Uy ban nhan dan
cAp x4 noi c6 dit dbi vi truong hop nhén chuyen
nhuong, nhan tang cho quyén sir dung dét tréng lua
cua hd gia dinh, c4 nhan;

- Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu c6);

- Chinh ly, cap nhit bién dong vao hd so dia chinh,
co s¢ dir liéu dét dai.

- X4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan
da cap.

*Truong hop phai cdp Gidy chimg nhén thi 1ap hd so
trinh co quan cé thdm quyén cép Gidy ching nhin
cho nguoi sir dung dét.

* Truong hop nguoi sir dung dat tang cho quyén str
dung dat dé xay dung cong trinh cong cfng thi phai
lap van ban ting cho quyén sir dung dét theo quy
dinh.

Sau khi hoan thanh x4y dung cong trinh c6ng cng
trén dat duoc ting cho, Van phong dang ky dat dai
cin cir vao van ban tang cho quyén st dung dit da
duge Uy ban nhén dan cAp xa x4c nhan va hién trang
str dung dét dé do dac, chinh ly bién dong vao hd so
dia chinh, co s& dir liéu dit dai va thong bao cho
nguoi sir dung dat ndp Gidy chimg nhan da cip dé
xdc nhan thay d6i. Trudong hop ngudi sir dung dat
tang cho toan by dién tich dat da cdp Gidy chung
nhan thi thu hdi Gidy chimng nhén dé quan ly.

- Ghi vao sb dia chinh va lp hd so dé Nha nudéc
quan ly.

- Gidy chimg nhan.

Chi nhanh VP
DKDD

6,5
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- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cép huyén

hodc cap xa
3 | Xéc dinh nghfa vu tai chinh Co quan Thué 3
4 Thuc hién nghia vu tai chinh Nguoi SD dét
B6 phéan )
5 | Trakétqua IN&TRQcdp |
huyén hogc
cap xa

Tong thoi gian giai quyét hd so so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin 10
hé so tai xa) ngay

Ghi chu: Khi ding ky bién dong quyén si dung dit, quyén sé hivu tai san gin
lién véi dit ma phai thuec thi¢n thii tuc cip Gidy chitng nhin déi véi truong hop dién
tich dat ting thém khong cé gidy to vé quyén st dung dit theo quy dinh: Thuc hién
theo Quy trinh s6 13 - Phu luc IT

20. Quy trinh ban hoéac gop von bang tai san gin lién véi dat thué caa Nha
nudc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim

Pon vi thye Thoi
Buéc Trinh ty thyc hién Vet gian
: hién \
(ngay)
A A A I \ 2 . , Bo phan
Ti€p nhan hoé so, s6 hdéa va chuyén cho Chi nhanh TN&TKQ cé 0.5
VP DKDD il B
huyén
1
. £ A 1A 2 2A LA LA £ B$ phén
Tle;i nhén ho6 so, chuyén dén B phdn TN&TKQ cép TN&TKQ cép 1
huyén ~
X3
- Guri s6 liéu dia chinh dén co quan thué @& xac dinh
nghia vu tai chinh. ’
- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh, Chi nhanh VP BDKBD chinh ly
Gidy chimg nhén, c@p nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dét dai. .
2 |- Ghi vao sb dia chinh va lap hd so dé Nha nugc | CPiohanh VP g o
. bKbb
quan ly.
- Gidy ching nhén.
- Hop dong thué dat. ’
- Chuy’én két qua dén B phan TN&TKQ cap huyén
hodc cap xa. o o
*Truong hop nguoi st dung dat d€ nghi cap doi
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Giy chimg nhén thi Chi nhanh VP DKDP 14p Phiéu
dé xudt kém hd so chuyén dén Van phong Dang ky
dAt dai in Gidy chimg nhén trinh S& Tai nguyén va
Mai truomg xem xét, ky cip dbi Gidy chtng nhén.

3 | Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hién nghia vy tai chinh Ngudi SD dit
B¢ phén
5 | Trakét qua T&TKQ “p
uyén hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 10
so tai xd) ngay

21. Quy trinh ding ky bién dong quyen sir dung dit, quyen s6' hiru tai san gan
lién véi dat trong cac trudong hop giai quyet tranh chap, khleu nai, té cao vé dat
dai; xir ly ng' hop dong thé chip, gép von; ké bién, diu gia quyén sir dung dat tai
san gin lién véi dat dé thi hanh an; thoéa thuin hop nhét hoic phan chia quyén sir
dung dit, tai san gin lién voi dat ciia hd gia dinh, clia vg va chdng, ciia nhém
ngudi sir dung dit; dang ky bién dong dbi voi treong hop ho gia dinh, ca nhan dwa
quyén sir dung dat vao doanh nghi¢p

Don vi thue Thoi
Bwée Trinh ty thye hién iAo gian
: : hién .
(ngay)
Tiép nhéan hd so, s6 hoéa va chuyén cho Chi nhanh TN}??LQFI;(h(%ncé 0.5
VP DKDD At B
huyén
1
- X A 2 2 A A A A Bo phfin
T1epA nhdn ho so, chuyén dén Bo phdn TN&TKQ cép TN&TKQ cép 1
huyén N
x3
- Trich do dia_chinh thira dét dbi voi truong hop
chua co ban d6 dia ch‘l'nh, chua trich do‘ dia chin}l
thira dat hodc nhén quyén str dung mét phén thira dat
da céap Gidy chimg nhén. o
- G~u1 sO l}?u d}a chinh dén co quan thué d€ x4c dinh Chi nhénh VP
2 nghia vu tai chinh. DKDD 6,5

- Sau khi nguoi sir dung d4t hoan thanh nghia vu tai
chinh theo quy dinh, Chi nhanh Vian phong Dang ky
dat dai thuc hién chinh Iy hd so dja chinh, co s& dir
liéu d4t dai, Gidy chimg nhan.

- Ghi vao 6 dia chinh va lap hd so dé Nha nuéc
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quén ly.

- Gidy chimg nhan.

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cip huyén
hotc cép xa.

*Truong hop nguoi st dung dit d& nghi cdp dbi
Glay chimg nhan thi Chi nhanh VP DKDD Iap Phiéu
d& xuét kém hé so chuyén dén Vin phong Dang ky
dat dai in Gidy ching nhan trinh S& Tai nguyén va
Moi trirdng xem xét, ky cdp ddi Gidy chung nhén.

3 | Xéac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thué 3
4 Thuce hién nghia vu tai chinh Nguoi dséltl dung
B0 phén )
5 Tra két qua TN&TKQ c4p 0
huyén hpac
UBND cép xa
Tong thoi gian giai quyét hd so (Khdng tinh thoi gian tidp nhan hé 10
so tai xa) ngay

22. Quy trinh ding ky bién dong doi v6i truong hop chuyén tir hinh thirc thué
dét tra tién hang nam sang thué dat tra tién mot lan cho ca thoi gian thué hoic tir
giao dat khéng thu tién sir dung dit sang hinh thirc thué dit hoic tir thué dit sang
giao dit co thu tién si dung dit

Pon vi thy Thoi
Buée Trinh tuw thwe hién VPHIYC ) gian
hién X
(ngay)
Tiép nhan ho so, sd hoa va chuyén cho Chi nhanh Bo phan
VP PKDD TN&TKQedp | 0,5
huyén
1
< X ~ X 2 £ n ~ £ Bf) phafln
Tle[i nhén ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cap TN&TKQ cip 1
huyén ~
xa
- Trich do dia chinh thira dat d6i v6i truong hop c6
thay doi ve dién tich thira dat, tai san gan lién voi dat
hoac trudng hop da cap Gidy chimg nhén nhung
5 chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh | Chi nhanh VP 35

thira dat.

- Gt théng tin dia chinh cho co quan thué dé xac
dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi vdi
truong hop phai ndp tién sir dung dit, tién thué dét

DKDD
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theo quy dinh cua phap ludt.

- Xdc nhén thay déi vao Gidy chimg nhan da cap
hodc 14p hd so trinh co quan ¢ thdm quyen cap
Gidy chimg nhan d6i vdi truomg hop phdi cap lai
Gidy chimg nhén theo quy dinh.

- Chinh 1y, cap nhit bién dong vio hd so dia chinh,
co s& dit liéu dat dai.

- Ghi vao sb dia chinh va lp hd so d& Nha nudc
quan ly.

- Gidy ching nhan.

- Chuyen két qua dén B6 phan TN&TKQ cép huyén
hodc cap xa

3 | Xac dinh nghfa vu tai chinh Co quan Thué 3
4 | Thuc hién nghia vu tai chinh Ng“"‘dzt' dung
5 | Kiém tra, trinh hd so cip gidy Phong TNMT 2
iAo . UBND cép
6 | Ky Giay chirng nhan huyén 1
B6 phéan )
7 | Tra két qua TI;&TKQ “Pl
uyén hodc
cap xa
Téng thoi gian giai quyét hd so (Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé 10
SO tgi xd) ngay

23. Quy trinh cép lai Glay chirng nhan do bi mét hodc cap lai trang b6 sung
ciia Gidy chirng nhén do bj mit

Don vi thye Thoi
Budc Trinh ty thyc hién vi T gian
hién X
(ngay)
Tiép nhén hd so, sé hoa va chuyén cho Chi nhanh mif}ll’g‘a“ o o0s
VP DKDD Qedp ) 0,
huyén
1
5 A 1A A A YA LA % B6 phéan
l"fle;i nhan ho so, chuyén dén B phdn TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ ép 1
uyén ~
X3
, | - Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do dia chinh | Chi nhanh VP |
thua dat doi véi truong hop chua ¢6 ban do dia bKbb ’
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chinh va chua trich do dia chinh thira dét

- Chuyen hé so cho UBND x4 niém yét thong bao
mét Gidy ching nhan hoic Trang bd sung cia Gidy
chirng nhén.

- Lap hb so trinh co quan nha nude co thém quyén
ky quyet dinh huy Glay chimg nhan bi méat hoac
Trang b sung cta Gidy chirng nhan bi mat.

- In va xac nhan trang b sung Gidy chimg nhan (dbi
Vo1 truong hop cap lai trang b sung).

- Chuyén Phiéu dé xuét kém hd so dén Vin phong
dang ky dat dai kiém tra, in Gidy chimg nhén trinh
S& Tai nguyén va Mbi truong xem xét, ky cép lai
Gidy chimng nhan.

- Chinh 1y, cip nhit bién dong vao hd so dia chinh,
co s& dir ligu dét dai.

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hé so d& Nha nuéc
quan ly.

- Gidy chimg nhan.

- Chuyén két qua dén B0 phan TN&TKQ cép huyén
hodc cdp xa

Niém yét théng bao mét Gidy chimg nhén hoac Trang
b sung cua Gidy ching nhén tai try s& Uy ban nhén

3 dan cip xa (Khéng ké thoi gian 30 ngay niém yét UBND cap xa 2
cong khai vao thoi gian giGi quyét hé so)
4 | Kiém tra, in gidy chimng nhén trinh S& TNMT VP DKDPD 2
5 | Ky Gidy chitng nhan S TNMT 1
B6 phén )
6 | Trakétqua TE&TKQ 4Pl
uyén hoac
cap xa
Téng thoi gian giai quyét ho so (Khong tinh thoi gian tiép nhin ho 10
so tai xd) ngay

24. Quy trinh Ping ky ‘chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co
quan nha nwdc c6 tham quyén

Don vi thue Thoi
Budc Trinh ty thye hién n i thy gian
o hién .
(ngay)
Tiép nhan hd so, sé hoa va chuyén cho Chi nhanh BY phan
1| vppkpD TN%E}I;S cap | 0.5
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-4 A 1A Xk A A 4 Bo phén
TlepA nhén ho so, chuyén dén Bo phan TN&TKQ cap TN&TKQ ¢ fip 1
huyén ~
xa
- Kiérp tra }16 so; xac minh thuc dia trong truong
hop can thiét; xac nh;in vVao Dgn dang ky; xac nhén
muc dich sir dung dat vao Gidy ching nhén; chinh
ly, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
, |liéudatdai. ‘ 7 Chinhanh VP |
- Ghi vao s0 dia chinh va 18p ho so dé Nha nudc DKbb ’
quan ly.
- Gidy ching nhén. )
- Chuyén két qué dén B0 phén TN&TKQ cap huyén
hodc cap xa
B phéan ,
3 Tra két qua TE&TKQ cap 0
uyén hogc
cap xa
Téng théi gian gidi quyét hd so (Khdng tinh thoi gian tiép nhan hé 10
S0 tai xd) ngay
25. Quy trinh chuyén nhwong von dau twr 1a gia tri quyén str dung dat
. Thoi
Bwéce Trinh tu thyc hién bon vt thye gian
hién .
(ngay)
Tiép nhan hd so, sb hoa va chuyén cho Chi nhanh mz%%hgn £ 0.5
VP DPKDPD < ap ) U
huyén
1
. X A 1A F O S £ B phéan
}Tl‘lepA nhén ho so, chuyén dén BJ phan TN&TKQ cap TN&TKQ cp 1
uyén x
x4
Kiém tra hd so, néu du d‘iéu kién thuq hién viéc
chuyén nhugng gia tri quyén s dung dét theo quy
dinh thi thuc hién céc cong vi€c sau day: ,
- Giri thong tin dia chinh dén co quan thué dé xéic
d%r}h ngh~1a vu t‘a.l ch,mh do6i véi truong hop phai thuc Chi nhénh VP
2 hién nghia vu tai chinh.

- Cép nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dir
liu dit dai.

- X4c nhén ndi dung bién dong vao Giéy chung
nhan di cép theo quy dinh.

- Ghi vao sb dia chinh va 14p hd so d& Nha nuéc

DKDD
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quén ly.

- Gi4y chimg nhan.

- Chuyén két qua dén B6 phan TN&TKQ cip huyén
hoic cap xi

*Truong hop nguoi s dung d4t dé nghi cap dbi
Glay chimg nhan thi Chi nhanh VP DKDD lép Phiéu
dé xuit kém hd so chuyén dén Vin phong Pang ky
dat dai in Gidy chung nhén trinh S& Tai nguyén va
MBbi trudng xem xét, ky cap ddi Gidy chimg nhan.

X4c dinh nghia vy tai chinh Co quan Thué 3
Thuc hién nghia vu tai chinh Nguotiséttr dung
B¢ phan

Tra két qua TN&TKQ cap 0

huyén hodc

cap xa

Téng thoi gian giai quyét ho so' (Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé 10
so tai xa) ngay
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