
UY BAN NHAN DAN 
TINH TH1YA THIEN HUE 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIVI' NAM 
DOc 14p - Tkr do -1-1#nh pink  

Thera Thien Hu4 ngay 28 thong 8 nom 2018 s6: 1907 /QD-UBND 

s6 	qS6 	 
Ngay: :3C-tg • 	. • 	QUYET DINH 
cBmichan j..  0 	; h ye cache phiii hop lien thong trong giii quyet thu tuc 

hanh chinh thuOc linh ykrc dAt dai tren dia ban tinh Thira Thien Hue 

UY BAN NHAN DAN TINH 

Can cir Luat To chirc Chinh quyen dia phuang ngay 19 thong 6 nom 2015; 
Can ci.r Luat Dat dai ngay 29 thong 11 nom 2013; 
Can cir Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngay 15 thong 5 nom 2014 dm 

Chinh phu quy dinh chi tiet mot s'6 dieu cua Luat Dat dai; 
Can cir Nghi dinh so 01/2017/ND-CP ngdy 06 thong 01 nom 2017 dia. 

Chinh phu sira d6i, 136 sung mot so dieu nghi dinh chi tiet thi hanh Luat dot dai; 
Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08 thong 6 nom 2010 dm 

Chinh phu ve kiem soot thu tic hanh chinh; 
Can cir Nghi dinh so 92/2017/ND-CP ngdy 07 thong 8 nom 2017 dm 

Chinh phu sira d'Oi, 136 sung mot so dieu cua cac Nghi dinh lien quan den kiem 
soot thit tuc hanh chinh; 

Can cir Nghi dinh so 61/2018/ND-CP ngay 23 thong 4 nom 2018 cila 
Chinh phu ve thvc hien co the mot cda mOt dra lien thong trong giai quy& 
thu tic hanh chinh; 

Xet de nghi cua Giam d'Oc Sa Tai nguyen va Moi truong tai Th trinh so 
226/TTr-TNMT ngay 25 thong 7 nom 2018, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh Quy dinh ve co the phi hop lien thong trong giai quyet 
thu tuc hanh chinh thuOc linh vuc dot dai tren dia ban tinh Thira Thien Hue. 

Dieu 2. Quyet dinh nay có hieu lire thi hanh k'e tir ngay 14 ban hanh. 
Dieu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam d'Oc cac SO: Tai 

nguyen va Moi trlayng, Noi vu, Tu phap; Cuc truerng Cvc Thu6 tinh; Thu truerng 
cac so., ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyen, thi xa, thanh 
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T 	tY BAN NHAN DAN 
TICH 

an Ng9c Th9 

ph6 Hue; Chu tich Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trAn; Giam d6c Trung 
tam Phuc vu Hanh chinh cong; Giam d6c Van phong Dang 1()"7 dat dai va cac to 
chirc, ca nhan lien quan chin trach nhiem thi hanh Quye't dinh nay./. 

Noi nh(m: 
- Nhu Dieu 3; 
- BO Tai nguyen va Moi trueyng; 
- CT va cac PCT UBND tinh; 
- VP: CVP, cac PCVP; CV; 
- COng Thong tin dien tir tinh; 
- Luu: VT, TTPVHCC, KSTT, DC. 
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UY BAN NHAN DAN 	 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIVI' NAM 
TiNH THifA THIEN  Hut 	 D(ic lap - Tu. do - Hanh philc  

QUY DINH 
the phOi hqp lien thong trong giii quyet thu tuc hanh chinh 
thu(lc linh yip dAt dai tren dia ban tinh Thira Thiel' Hue 

(Ban hanh kern theo Quye't clinh so 1507/QD-UBND 
ngayaf/ 8 /2018 cilla UBND tinh Thira Thien Hue) 

Chtrong I 
NHU'NG QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pham vi dieu chinh va dOi ttrqng ip dung 
1. Pham vi dieu chinh: 
Quy dinh ca the phi hap thgc hien hien lien thong va trach nhiem cg the 

cac ca quan lien quan trong viec giai guy& thu tgc hanh chinh (viet tat la TTHC) 
ve linh vuc dat dai tren dia ban tinh Thira Thien Hue. 

2. D6i Wang ap dung: 
a) Ca quan quan ly nha nu& ve tai nguyen va mai trixong, tai chinh, xay 

dirng, nong nghiep va phat trier' nong them; co quan thue teen dia ban tinh Thira 
Thien Hue, Trung tam Phgc vg Hanh chinh cong tinh; 

b) UBND cac huyen, thi xa , thanh pho Hue (viet tat la UBND cap huyen). 
c) UBND cac xa, phuang, thi tran (viet tat la UBND cap xa); 
d) Ca quan, to chirc, ca nhan khac c6 lien quan. 
Dieu 2. Nguyen ta'c phOi hqp lien thong 
1. Nang cao trach nhiem cua cac co. quan c6 lien quan, Uy ban nhan dan 

cac cap trong viec thgc hien chirc nang, nhiem vu, quyen hgn cua minh nham g6p 
phan day nhanh viec giai quy& thu tgc hanh chinh ve dat dai; demg thei dam bao 
cac thu tgc el& dai dugc thgc hien song song, demg bO, chat che, chinh xac va 
dung quy dinh phap 1u4t. 

2. Quy dinh ro not dung, trach nhiem cua cac co quan, don vi trong quan he 
phoi hap thgc hien lien thong nham dam bao trien khai thong suet, Oat huy vai 
tro, trach nhiem cua cac ca quan, don vi phe)i hap trong viec giai guy& TTHC ve 
dat dai. 
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3. Nang cao tinh chu d'Ong phoi h9p &Ong thai bao dam trinh tu, thu tuc, 
giam thai gian thuc hiL theo quy dinh hi'en hanh va cap nhat cac quy dinh mai 
trong qua trinh giai guy& cong 

Dieu 3. Giai quyet TTHC ye dat dai 
1. Cac co quan c6 lien quan trong thuc hiL lien thong giai guy& TTHC v" 

dat dai phai thuc hi'en theo dung not dung, trinh tu, thu tuc cua phap luat hi'en hanh. 
2. Truang hop chua th6ng nhat vii not dung h6 sa do Van phOng dang ky 

dat dai, Chi nhanh Van phong clang V dat dai chuyL d6n, trong thai gian 03 
ngay ke tir ngay nhan dugc he) so, cac co quan lien quan phai coy  kin phan hoi 
bang van ban. Van phOng dang 14 dat dai, Chi nhanh Van phong dang 14 dat dai 
c6 trach nhi'em tra 16i bang van ban NT' tinh trang h6 so cho to chirc, ca nhan trong 
thai han 02 ngay. 

3. Tnrang hop he) so dm du co sa phap 1)'/, can phai xem xet, than' tra bo 
sung dan d'L thai gian giai quye't keo dai hcm quy dinh. Cac co quan lien quan phai 
neu ro ly do bang van ban giri ve Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong 
clang 14 dat dai de tong hap giri Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh, 138 phan 
tiep nhan va tra k6t qua cua UBND cap huyL, Bq phan mot cira hien dai cua UBND 
cap xa de thong bao cho nguai nop hO so' dugc bi6t. 

4. Vic Juan chuye'n h6 so trong qua trinh ,giai guy& gifla cac co quan nha 
nuoc thgc hiL theo co the mot dra hoc co the mot dm lien thong tai co quan 
hanh chinh nha nuac da duac quy dinh. 

Chtrung II 
TRACH NHIEM PHOI HOP THVC HItN LIEN THONG 

GItrA CAC CO QUAN CO LIEN QUAN 

Dieu 4. Trach nhi01 dm Sir TM nguyen va MCA truirng 
1. Van ph6ng Sa Tai nguyen va Moi truang 
- Ti6p nhan h6 sa va giay to g6c lien quan d'L quyL su dung dAt, cac Bien 

lai dux hi'en nghia vu tai chinh tir Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh d6i 
vai cac TTHC thuc th'am quyL giai guy& cua so'. 

- Tra k& qua giai quye't h6 so cho Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh 
de tra cong dan, to chirc. 

2. Van ph6ng dang 14 dat dai 
a) Tip nhan ho so va giay to g6c lien quan d'L quy'L sir dung dat, quyL 

sa huu nha a va tai san khac gan lien van dat, cac bien lai thuc hi'en nghia vu tai 
chinh tir Trung tam Phuc vu Hanh chinh cong tinh d6i vai cac TTHC thuc tham 
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quyen giai quy& cua Van phong dang kY. Dang thai tra ket qua giai guy& ha so 
cho Trung tam Phvc vu Hanh chinh Ong tinh de tra cong dan, to chirc. 

b) Theo doi tien dq thuc hien phi hop dm cac co quan co lien quan; chu 
dOng don dac, nhac nhey cac co quan c6 lien quan thuc hien viec phoi hgp dung 
thai gian quy dinh. 

c) Bao cao lanh dao Sa Tai nguyen va Moi trireng de xir lY kip thai cac 
vuong mac, kho khan trong qud trinh phi hop giai quy& TTHC ve ddt dai. 

d) Co trach nhiem ho trg ve chuyen mon, nghiep vu cho Chi nhanh Van 
phong dang ky ddt dai trong qua trinh thuc hien nhiem vv. 

3. Chi nhanh Van phong clang ky ddt dai 
a) Chi nhanh Van phong slang ky ddt dai c6 trach nhiem tiep nhan, giai quyet 

ha so tir BO phan tiep nhan va tra ket qua cua UBND cap huyen, tra ket qua giai 
guy& cho BO phan tiep nhan va tra ket qua cua UBND cap huy'n de trao cho 
cong dan, to chirc. 

b) Thuc hien nhiem vu tai Diem b Khoan 2 Dieu nay. 
c) Bao cao Lanh ciao Van phong clang kY &At dai hoac UBND cap huyen de 

xir lY kip thai cac viremg mac, kh6 khan trong qua trinh phi hop giai guy& 
TTHC ve ddt dai. 

d) Thvc hien the d9 bao cao hang tudn, thang, quy, 6 thang, 9 thang, nam 
theo quy dinh giri Phong Tai nguyen va Moi truemg, Van ph6ng Dang ky ddt dai 

	LI 

tinh ve ket qua giai quyet Flo so dat dai. 
Dieu 5. Trach nhi0.1 cua UBND cap huy0 
1. BO phan mot cira cap huyen. 
- Tiep nhan ha so Ira tra ket qua giai guy& ha so, TTHC thuc thdm quyen 

giai quyet. 
- So h6a, chuyen toan b9 ha so ve linh \Tut Mt dai da tiep nhan (thu9c thdm 

quyen giai quy& dm Chi nhanh Van ph6ng dang ky Mt dai) cho Chi nhanh Van 
phong dang ky ddt dai de giai guy& ha so. 

- Nhan lai ket qua do Chi nhanh Van ph6ng clang ky ddt dai ban giao. 
- Tra ket qua giai guy& ha so cho cong dan, to chdc. 
- Thu cac gidy to goc lien quan den quyen sir dung Mt, cac bien lai thuc 

hien nghia vu tai chinh khi tra ket qua giai guy& ha so theo quy dinh de ban giao 
cho Chi nhanh Van phOng Dang ky ddt dai va thu ddy du cac khoan phi, le phi 
theo quy dinh. 

2. Trach nhiem cua Phong Tai nguyen va Moi trireng 
- Ph6ng Tai nguyen va Moi tnremg c6 trach nhiem phi hgp \fed Van phong 

dang kY Mt dai, Chi nhanh Van ph6ng dang k)'T Mt dai trong viec giai guy& thii 
tuc hanh chinh ve linh vuc ddt dai tren dia ban. 



- Cir can b9 tham gia kiem tra thvc dia theo giay mai cua Van phong dang 
1(T dat dai ho4c Chi nhanh Van phong dang 1KT dat dai. Y kien dm can b9 dugc cir 
tham gia kiem tra thuc dia lay kien cua Ph6ng -raj nguyen va Moi trirong. 

- Tiep nhan, kiem tra va giai quyet h6 sa theo tham quyen. 
- Ban giao h6 sa da giai guy& cho Chi nhanh Van phong clang ky dat dai, 

UBND cap xa, B9 phan tiep nhan va tra ket qua giai guy& ho sa cap huyen theo 
quy dinh. 

- Ho tra ye chuyen mon, nghiep vv cho Chi nhanh Van phong clang k3"/ dat 
dai trong qua trinh thuc hien nhiem vv. 

- Cung cap thong tin d6i voi cac thira dat dang tranh chip cho Van phong 
dang lc)",  dat dai. 

Dieu 6. Trach nhiem cua Trung tam Phyc vti Hanh chinh cong tinh 
1. Dau rn6i theo dOi, giarn sat viec tiep nhan, phi hgp xir ly va tra k& qua 

h6 sa ve linh vuc dat dai cua cac ca quan don vi teen dia ban tinh. 
2. Thuc hien day dia cac quy trinh tiep nhan, sa hoa, chuyen hO so dien tir 

va luan chuyen 116 so gidy theo th&i gian quy dinh cho cac don vi dau m6i xir 
giai quyet thu tvc hanh chinh. 

3. Ph6i hgp vOi cac don vi trong trao d6i, lien lac, gia han theri gian xir 13'f, 
xac minh h9 so,... v6i cong dan, to chirc. 

4. Ph6i hop v&i cac dan vi thgc hien cac quy trinh lien thong giai guy& thii 
tuc hanh chinh. 

5. Tiep nhan cac y kien phan anh, kien nghi, khieu nai cua cong dan, to 
chirc de chuyen co quan c6 tham quyen giai quyet theo dimg quy dinh. 

Dieu 7. Trach nhi0i ciia UBND cap /CA 
1. Thuc hien viec tiep nhan h6 so: 

Tiep nhan ho so thuc tham quyen do ngirgi sir dung dat, 	hitu tai 
san gan lien yeti dat ch9n hinh thirc n9p tai UBND cap xa. 

- Tiep nhan ho so do Chi nhanh Van ph6ng clang 1(3% dat dai chuyen giao de 
kiem tra, xac nhan theo quy dinh. 

2. Luan chuyen va tra ket qua giai guy& ho so: 
- Chuyen toan b9 116 so ve linh vgc ddt dai tiep nhan dugc cho B9 phan tier) 

nhan va tra ket qua cua UBND cap huyen v6i tiled gian khong qua 01 ngay ke tir 
died diem tiep nhan. 

- Nhan h6 so da dugc cac co quan chirc nang giai quyet do B9 phan tiep 
nhan va tra ket qua cua UBND cap huyen ban giao de thong bao cho nguoi sir 
dung dat thuc hien nghia vv tai chinh, d6ng thei tra ket qua giai quyet ho so cho 
cac ngugi sir dung Tat, chu s6 hitu nha, tai san khac gdn lien vOi dat. 
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- Thu cac giay ter g6c lien quan den quyen sir dung dat, cac bien lai thgc 
hien nghia vu tai chinh khi tra ket qua giai guy& h6 so de ban giao cho BO phan 
tiep nhan va tra ket qua cua UBND cap huyen va thu day du cac khoan phi, le phi 
theo quy dinh. 

Viec tiep nhan, ban giao h6,  so, tai lieu, thong bao thkrc hien nghia vu tai 
chinh, nhan Giay chimg nhan quyen sir dung dat, quyen sa hiru nha a va tai san 
khac gan lien vai dat phal vao s6, cap bien nhan va ky nhan theo quy dinh. 

- Cung cap thong tin d6i vai cac thira dat dang tranh chip cho Van ph6ng 
Bang 1(3"/ dat dai. 

- Niem yet cong khai ket qua kiem tra 116 so, xac nhan hien tang, tinh tang 
tranh chap, ngu6n g6c va th6i diem sir dung dat tai tru sa va khu dan cu not c6 
dat, tai san gan lien vai dat, xem xet giai quyet cac y kien phan anh ve not dung 
cong khai. 

- Xac nhan ve dieu kien cap giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen sa 
hau nha a va tai san khac gan lien vai dat thu6c tham quyen. 

Dieu 8. Trach nhiem cua cac 	quan quail 1ST nha nu& N4' xay dung, 
'long nghiep va Oat trien !long than, tai chinh, to chin tin clung va cac 
quan co lien quan khic 

Theo chirc Wang, nhiem vu, quyen han da &roc phap luat quy dinh, cac co 
quan xay Ong, nong nghiep va phat trien nor-1g them, tai chinh va cac co quan c6 
lien quan khac ph6i hop vai co quan tai nguyen va moi trtrOng trong qua trinh 
giai quy& cac TTHC ve dat dai tren dia ban tinh va mot so nhiem vu cu the sau: 

1. Trong qua trinh tham dinh 116 so cap Giay chirng nhan ho4c clang ky bien 
dOng ve tai san gan lien \Ted dat, truOng hap can thiet phai xac minh them thong 
tin ve dieu kien chirng nhan quyen so hal tai san gan lien vai dat thi Van phong 
(tang 14 dat dai hoc Chi nhanh Van phong clang ky dat dai giri phieu lay y kien 
den co quan chuyen mon ve xay Ong, co quan chuyen mon ve nong nghiep va co 
quan co lien quan khac (neu co). 

, 2. Co quan chuyen mon ve xay Ong, co quan chuyen mon ve nong nghiep 
tiep nhan va tra 16i bang van ban cac not dung lien quan thu6c chtirc nang, nhiem 
vu quail 17,cila don vi cho Van phong dang 1c3'T dat dai hoc Chi nhanh Van phong 
Bang 1(3'i dat dai ve dieu kien cap giay chirng nhan quyen sir dung dAt, quyen sa 
hau nha a va tai san khac gan lien vai dat thu6c tham quyen. 

3. Trong thei han 05 ngay, ke tir ngay nhan dugc phial lay 3'T kien cita Van 
phong dang 14,  dat dai hoc Chi nhanh Van phong clang 14 dat dai thi co quan 
chuyen mon ve nha 6, cong trinh xay Ong, nong nghiep cap huy'en c6 trach 
nhiem tra lai bang van ban cho Van phong clang 14 dat dai hoc Chi nhanh Van 
phong clang 14 dAt dai. 
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Dieu 9. Trach nhi0i ciia co' quan thue 
1. Huang dan, ho trq co quan Tai nguyen va moi truang, Van phOng dang 

ky dat dai va cac Chi nhanh Van phong clang k)% dat dai, UBND cap xa cac thu tic 
ke khai thue theo mau bieu quy dinh cho nguai sir dung dat de ke khai. 

2. Tiep nhan ho sa chuyen th8ng tin dia chinh cua co quan tai nguyen va 
moi truo'ng, Van phong dang lc)",  dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai de 
xac dinh nghia vu tai chinh. 

3. Dinh kST hang quy phoi hop vai ca quan tai nguyen va moi tnrang, Van 
phOng dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang ky dat dai, BO phan Tiep nh4n 
va tra ket qua cua UBND cap huyen kiem tra dOi chieu so hO sa ve nghia vu tai 
chinh da giao so voi so thong bao thuc hien nghia vu tai chinh cid nhan de phat 
hien cac twang hop con ton Ong. Trong so hO so con ton dang chua giai quyet 
thi cac ca quan phoi hop 	nhau lam nguyen nhan ton Ong, cham tee dm 
timg ho so va de ra phuang an 

Dieu 10. Cach tinh thei gian giai quyet thil tuc hanh chinh 
Thai gian giai guy& thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai khoan 4, Dieu 61 

Nghi dinh so 43/2014/ND-CP ngdy 15/5/2014 dugc si.ra dOi, 1)6' sung bai Nghi 
dinh so 01/2017/ND-CP ngay 06/01/2017 dm Chinh phi" 

Chuang III 
TO CHIC THIfC HItN 

Dieu 11. Dieu khoan thi hanh 
1. Giam dOc So Tai nguyen va Moi tnrang c6 trach nhiem chu tri, phOi hop voi 

cac ca quan, don vi c6 lien quan chiu trach nhiem trien khai thuc hien quy the nay. 
2. Cac not dung khac khong de cap trong quy the duoc thuc hien theo quy 

dinh cua phap luat hien hanh. 
3. Trong qua trinh thuc hien, neu c6 kh6 khan, vuang mac cac don vi kip 

thai phan anh ve Sir Tai nguyen va Moi truang de tong hop, bao cao UBND tinh 
xem xet, sira dai, bO sung quy the cho phit hgp./. 

Phan Ng9c Th9 
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PHU LUC 
n.h i fikkern theo Quyi't clinh s67.707/QD-UBND 

014,1/2018 cua UBND tinh Thira Thien Hue) 

Y TRINH DOI VOI TO CHU'C 

1. Quy trinh clang 14 quyen sir dung dAt 17fin clAu 

Buirc Trinh to thirc hi0 Don vi thuc 
hi0 

Th?ri 
gian 

(ngay) 

1 • • 	• 	 • Tiep nhan ho so, so Ma va chuyen cho VP DKDD TT. PVHCC 
tinh 0,5 

2 - Cap nhat thong tin thira dat clang 14 vao ho so dia 
chinh, co soy du lieu dat dai. 	, 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha milk quail 
ly. 
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc 
dang iq. 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh 

VP DKDD 19,5 

3 
Tra ket qua TT. PVHCC 

tinh 0 

Tiing thiri gian giai quy6t ho so' 20  
ngay 

2. Quy trinh Bang 14 dit dai Ian d'au doi vtfri truing hup dirge Nha ntrifrc giao 
dAt de quart 17 

Btdrc Trinh hr thtrc hiO Don vi thtrc 
MO 

Theri 
gian 

(ngay) 

1 • • 	• M Tiep nhan ho so, so 	a va chuyen cho VP DKDD 0,5 
TT. PVHCC 

tinh 

2 - Kiem tra hien trang dat. 
- Cap nhat thong tin thira dat dang 14 vao ho so dia 
chinh, co sa.  &I lieu d'At dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha ntrac 
quan ly. 
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc 
dang k-ST,. 	, 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 14,5 
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3 Ira ket qua 
TT. P tiVHCC 

tinh 
0 

Tong thoi gian giai quyet ho SO' 
15 

ngay 

3. Quy trinh x6a clang ky cho thue, cho thue 14i, gop yen bang quyen sir 
dking dat, quyen so' Mitt tai san On lien veri dat 

Bulk Trinh tir thtrc hien 
Don vi thtrc 

hien 

Thoi 
gian 

(ngay) 

1 Ti6p nhAn 116 so, s6 h6a va chuye'n cho VP DKDD 
TT. PVHCC 

tinh 
0,5 

2 - Xac nhAn,  viec x6a cho thue, cho thue lai, xoa gOp 
von vao Giay chirng nhAn theo quy dinh. 
+ Tnremg hop cho thue, cho thue lai dat trong khu 
cong nghiep va truang hop gop von bang quyen sir 
citing dat ma da cap Giay chirng nhAn cho ben thue, 
thue lai dat, ben nhAn gOp von thi thu hoi Giay chirng 
nh'An da cap; ben g6p von &roc cap lai Giay chirng 
nhAn quy& sir.  dung dat, quyen soyhitu nha a va tai 
san khac gan lien vai dat. 
+ Truang hop thai diem het thai han sir dung dat 
trimg vii thai diem x6a cho thue, cho thue lai dat, x6a 
g6p von bang quyen sir dung dat neu nguai sir (twig 
dat khong CO nhu cAu ti6p tvc sir dung dat hoac khong 
&roc co quan nha nude CO tham quyen,gia han sir 
dung dat thi thu hoi Giay chirng nhAn da cap. 
- Thijc hien viec x6a clang 1(7 cho thue, cho thue lai, 
x6a g6p von vao ho so dia chinh, co se( du lieu dat 
dai; 
- Ghi vao so dia chinh va lAp ho so de Nha nuic quan 
1)"/. 
- Giay chirng nhan.,  
- Chuy'n ket qua den TT. PVHCC tinh 

VP DKDD 2,5 

3 
Tra ket qua 

TT. PVHCC 
tinh 

0 

Tong thiri gian giai quyet he so' 3 ngay 

• 
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4. Quy trinh Tang 14. bien Ong ye mir dung ilk, tai san gan 	yeri ilk do 
thay doi thong tin ye nguiri duvc cap Gray chirng nh4n (doi ten ho0c giay to' phi') 
nhan, giay 	nhan than, dia chi); giam dien filch thfra dat do sut ttr nhien; thay 
dOi ye han the quyen stir dung dat; thay doi ye nghia vu tai chinh; thay (lei ye tai 
san On lien yeti dat so 'wed not dung dfi clang 14, cap Gray chi-rng nh4n 

Btrat Trinh tir thuc hien gian 
Dom vi thirc 

hien 

Thai 

(ngay) 

1 • , 	• 	, Tiep nhan 116 so, so h6a va chuyen cho VP DKDD TT. PVHCC 
tinh 0,5 

2 - Trich do,  dia chinh thira ddt dOi voi truOng hop c6 
thay d6i ye dien tich thfra dat, tai san gan lien vgi dat 
hoac tnrerng hop da cap Gidy chirng nhan nhung chua 
co ban do dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat; 
- Trueyng hop dang ky thay dOi dien tich xay dung, 
dien tich sir dung, tang cao, ket cau, cap (hang) nha 
hoac cong trinh xay dung ma kh6ng pha hop vai gidy 
phep xay di,rng hoac khong co gidy phep ,ay dung dOi 
vOi tnxOng hop phai xin phep thi giri phieu lay y kien 
dm co quan quan ly, cap phep xay dung,  theo quy 
dinh cila phap lust ye xay dung. (Khong ke thel gian 
05 ngay lay j) kien co quan quail ly, cap phep xay 
chrng vao theri gian giai quyet ho so). 
- Chuyen thong tin den co quan thud. 
- Chinh ly Giay chirng nhan cho to chirc, cap nhat, 
chinh ly Wen &Ong vao ho so dia chinh, co so du lieu 
ddt dai. (Truemg hop to chirc co nhu cdu cap dOi Gidy 
chirng than thi VP DKDD in Gidy chimg nhan, trinh 
SO Tai nguyen va Moi truerng xem xet, ky Giay chirng 
nhan). 
- Ghi vao so dia chinh va lap hO so dd Nha nu& quan 
ly. 
- Giay chirng nhan.,  
- Chuydn ket qua den TT. PVHCC tinh 

VP DKDD 6,5 

3 Giai quydt thil tuc thud CQ Thud 3 

4 Thuc hien nghia vu tai chinh TO chdc ... 

5 
Tra ket qua. TT. PVHCC 

tinh 0 

Tong uteri gian giai quyet ho so. 10 
ngay 

11 



5. Quy trinh clang 147 xac lap quyen sir dung hun,che' thira dat lien ke sau khi 
duvc cap Giay chumg nh4n Ian dau va clang 147 thay doi, chain dirt quyen sir dung 
han the thira dat lien ke 

Buck Trinh tkr time hi0 Dan vi thtrc 
hi0 

Thoi 
gian 

(ngay) 

1 • • 	• Tiep nhan Ito so., so Me va chuye'n cho VP DKDD TT. PV CC 
tinh 0,5 

2 - The hiOn nOi dung han ch6 tren Giay chimg nhan 
neu co yeu cau. 
- Ghi vao so dia chinh va lap Ito sa de Nha ntrac quart 
1Y. 
- Giay chimg nhan. 
- Chuy6n ket qua den TT. PVHCC tinh 

VP DKDD 9,5 

3 Tra ket qua TT. PVHCC 
tinh 0 

Tting th?ri gian giai guy& ho o' 10 
ngay 

6. Quy trinh gia hull sir dung dat ngoai khu ding ng4 cao, khu kinh to 

Btarc Trinh tkr thurc hilen Don vi thifc 
hi0 

Thai 
 gian 

(ngay) 

1 • • 	• 	 , Tip nhan ho so, so Ma va chuyen cho VP DKDD TT. P
VH

CC 
nh 0,5 

2  
(Thgc 
hi en n 
long 

gheP)  

- Giri s6 liOu dia chinh an ca quan thu 	de' xac dinh 
va thong bao thu nghia vu tai chinh. 
- Xac nhan nhan gia han sir dung dat vao ban chinh 
Giay chimg nhan da cap. 
- Cap nhat 136 sung vi& chinh 1S7 giay chirng nhan vao 
116 so dia chinh, ca soy du li'll dat dai. 
- Chuy6n k6t qua d6n TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 

2,5 

Giai quy6t thii tic thu CQ Thud 

3 
Tra ket qua TT. PVHCC 

tinh 0 

Tong thiri gian giai quyet ho so' 3 ngay 

12 



7. Quy trinh gia hun sir dung dAt 'long nghi0 ciia Co so' ton giao 

Biroc Trinh tir thuc MO 
Dan vi time 

hi0 

Thiri 
gian 

(ngay) 

1 Tie p nhan ha • 	• sa, so hOa va chuy6n cho VP DKDD 
TT. P 

ti
VHCC 

0,5
nh 

2 - Xac nhan nhan gia han sir citing dAt vao ban chinh 
Giay chirng nhan crd cap. 
- Cap nhat bo sung viec chinh V/ giAy chfrng nhan vao 
ho sa dia chinh, Ca sa dir lieu dat dai. 
- GiAy chirng nhan. 
- Chuy& ket qua d6n TT. PVHCC tinh 

VP DKDD 2,5 

3 
Tra ket qua 

TT. PVHCC 
ti tinh 

0 

Tong thOi gian giai quyet H.  so 3 ngay 

8. Quy trinh tich thira hoc hqp thira dAt 

Bithc Trinh ttr thirc MO 
Dan vi thtrc 

MO 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 • • 	• Tiep nhan ho sa, so hOa va chuy6n cho VP DKDD 
TT. PVHCC 

tinh 
0,5 

2 - Chinh V,  GiAy chirng nhan cho to chirc. 
- Chuyen ho sa trinh Se( Tai nguyen va Moi trueng 14 
cap Giay chirng nhan. 	, 
- Cap nhat thong tin thua dat, tai san gan lien vai dAt, 
Bang 14 vao s6 dia chinh, ca sa du lieu dAt dai. 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh 

VP DKDD 12,5 

3 KS/ GiAy chirng nhan SO TNMT 2 

4 Tra ket qua 
. TT PVHCC 

tinh 0 

TOng thiri gian giai quy6t ho so' 15 
ngay 

• 
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9. Quy trinh,cap,doi Gray chirng nh4n quyen sir dung chat, quyen sir Min nha 
6 va tai san khac On lien yeti dat 

Bulk Trinh tir thirc hien 
Don vi thuc 

hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 Tiep nhan 116 so, so hOa va chuyen cho VP DKDD 
TT. PVHCC 

tinh 
0,5 

2 - Tnrang hop can xac mink thgc dia thi thOng bao cho 
nguai nOp ho so biet,  (thai gian thong bao tinh trong 
thai gian giai quyet ho,so). , 
- Truang hop cap doi Giay chirng nhan ma Gift)/ 
chimg nhan da cap dang the chdp tai to chirc tin dung 
thi VP DKDD có trach nhiem thong bao cho to chirc 
tin dung not nhan the chap quyen sir dung dAt, tai san 
gan lien vai d'At; xac nhan viec dang 14 the chdp vao , 	. 	. 
Giay chirng nhan quyen sir dung &At, quyen so.  hiru 
nha a va tai san khac On,  lien vai ddt sau khi duoc co 
quan co tham quyen 14 cap d6i. 
- Kiem tra ho so, xac nhan vao don de nghi ye lY do 
cap d6iGiAy chirng nhan. 
- Lap ho so trinh SO.  Tai nguyen va Moi truang 14 cap 
d6i Giay chirng nhan quyen sir dung dat, quyen sa 
hiru nha a va tai san khac gan lien vai dat. 
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien vai dat, 
dang 14 vao so dia chinh, co so/ du lieu dat dai. 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh 

VP DKDD 12,5 

3 IK. ,  phe duyet GiAy chirng nhan Sa TNMT 2 

4 Tra ket qua. Lira j5: 
Neu Gidy chirng nhan dang the chap tai to chirc tin 
dung thi viec trao Gidy chirng nhan quyen sir dung 
dat, quyen sa hiTtu nha a va tai san khac gan lien vai 
dat mai cap doi dtroc thgc hien &Ong thai,gitta ba ben 
g8m TT. PVHCC tinh, to chirc sir dung dat va to chirc 
tin dung theo quy dinh nhu sau: 
- T6 chirc sir dung dat 14, nhan Giay chirng nhan 
quyen sir dung dat, quyen so hal nha O.  va tai san 
khac gan lien vai dat mai tir TT. PVHCC tinh de trao 
cho to chirc tin dung not dang nhan the chap; 
- TO chirc tin dung có trach nhiem trao Giay chirng 
nhan Cu dang the chAp cho TT. PVHCC tinh de gi.ri 
cho VP DKDD quan ly. 

TT. PVHCC 
tinh 0 

Tong thiri gian giai quyet ho so' 15 ngay 

, 
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10. Quy trinh dinh chinh Giiy chling nh4n d'a cap 

Buck Trinh tu thuc hien 
Don vi thuc 

hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 Tiap nhan ha so, s6 hoa va chuyen cho VP DKDD 
TT. PVHCC 

tinh 
0,5 

2 - Kiam tra ho so; l'ip bien ban kat Juan va not dung va 
nguyen nhan sai sot. 
- Chuyen ho so trinh Sof Tai nguyen va MOi truemg 
dinh chinh Giay chirng nhan. 
(Tnrang hop dinh chinh ma ,ngtrgi duvc cap Giay 
chimg nhan co ye'u cAu cap doi Giay chimg nhan thi 
VP DKDD lap ho so trinh S6 Tai nguyen va Moi 
trugng cap doi Giay chirng,nhan). 
- Cap nhat bO sung viec cap giay chi:mg nhan vao ha 
so dia chinh, ca so.  du lieu dat dai. 
- Chuyan kat qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 7,5 

3 1(7 GiAy chimg nhan Se( TNMT 2 

4 Tra kat qua. TT. PVHCC 
tinh 

0 

'Fling thoi gian giii quyethil sa 
10 

ngay 

11. Quy trinh thu laii Giiy chirng nh'in dä cap yuing dting quy dinh cfia phap 
Itfit dit dai do nguiri siir dung dat, chii ser him tai san gin lien voi dat phit hien 

Buck Trinh tu thuc hien Don vi thuc 
hien 

Thiri 
gian 

(ngay) 

1 
Tiep nhan ho so, so hoa va chuyen cho VP DKDD 

TT. PVHCC 
tinh 0,5 

2 - Kim tra, thong bao cho ngtr6i sir dung dat Mat rO VT 

do; sau 30 ngay ke tit.  ngay gui thong bao cho ngtred 
sir dung dat ma khong c6 don khieu nai thi ra quyet 
dinh tham mtru UBND tinh thu hai Giay chimg nhan 
da cap (trir truemg hap ngtrgi dugc cap Giay chimg 
nhan cid thuc hien thit tuc chuyen di* chuyen nhucmg 
quyan sir dung dat, quyen so.  him tai san gan lien vai 
dat hoac chuyen muc dich sir dung dat va da dtrgc giai 
quyet theo quy dinh cita phap luat). 

S6 TNMT 12 

15 



- Du than quyet dinh UBND tinh thu h6i Giay chirng 
nhan da cap. 

3 1(7 guy& dinh thu h6i Gidy chimg nhan da cap UBND tinh 5 

4 - Thu h6i va quan 1)'T Giay chirng nhan da thu h6i theo 
quyet dinh thu hoi Giay chirng nhan dm co quan c6 
tham quyen. 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh; 

VP DKDD 2,5 

5 Tra ket qua. TT. PVHCC 
tinh 

0 

TOng thoi gian giai quyet 	so' 
 

ngay 

12. Quy trinh dang 147 va cap Giay churng nh4n quyOn sir dung slat, quyOn so.  
him nha va tai san khac gan lien vai dat ran dau 

Burev Trinh tir thirc hiO Dan vi thirc 
hi0 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 Tiep nhan ho' so, s6 haa va chuyen cho VP DKDD VH TT. PCC 
ti nh 

0,5 

2 - Kiem tra, xac nhan so (16 tai san gan lien vai dat d6i 
vai to chirc trong nuac, co so ton giao, to chirc nuac 
ngoai, ca nhan nuoc ngoai, nguai viet nam dinh cu a 
nuac ngoai thgc hien du an dau tu ma so do dO chua 
co xac nhan cila to chirc c6 tu cach phap nhan ye hog 
Ong xay dung hoac hoat dOng do dac ban do. 
- Trich luc ban do dia chinh hoac trich do dia chinh 
thira dat a nai chua c6 ban do dia chinh hoac da co 
ban do dia chinh nhung hien trang ranh giai sir dung 
da thay d6i hoac kiem tra ban trich do dia chinh thira 
dat do nguai sir dung,dat nap (neu co). 
- Giri phieu lay 	kien co quan quan 1)',  nha nuac ye 
xay dung d6i vai truang hop chi' so him tai san gan 
lien vai dat khong cO,gidy 0 hoac hien trang tai san 
co thay doi so vai giay 0 theo quy dinh. (Khong ke 
thdi gian 05 ngay lay .) kien ca quan quan if), cap 
phep xay cltrn,g vao thai gian giai quyet ho so) 
- Kiem tra ho so dang 14, xac nhan du di'eu kien hay 
khong du di'eu kien &roc cap giay chimg nhan yao 
don dang 14. 
- Chuyen thong tin dia chinh den co quan thue. 
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien vai dat, 

VP DKDD 14,5 
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dang 14 vao s6 dia chinh, co so du lieu dat dai. 
- Chuyen ho so trinh So Tai nguyen va Moi trueng 14 
cap Giay chimg nhan.  
- Cap nhat bo sung viec cap giay chimg nhan vao ho 
so dia chinh, co so' da lieu dat dai. 
- Chuy'dn kdt qua ddn TT. PVHCC tinh. 

3 Giai quydt thu tpc thud CQ Thud 3 

4 Thgc hien nghia vu tai chinh T6 eh& ... 

5 I() Giay chimg nhan So TNMT 2 

6 Tra kdt qua. TT. PVHCC 
tinh 

0 

TOng thin gian grail quyet ho so' 
20 

ngay 

13. Quy trinh cap Giay chirng nhan quyen sir dung Tat, quyen so' hint nha 
va tai san khac gin lien vofri dat cho ngtriri da dang ky quyen sir dung dat Ian dau 

B tare Trinh tu thtrc hien Dun vi thtrc 
MO 

Thin 
gian 

(ngay) 

1 Tiep nhan h6 so, s6 hoa va chuydn cho VP DKDD TT. PVHCC 
tinh 

0,5 

2 - Truong hop can xac minh thuc dia thi thong bao cho 
nguoi n6p ho so biet,  (thai gian thong bao tinh trong 
thei gian giai quyet ho so). 
- Kiem tra, xac nhan so do tai san gan lien vo'i dat d6i 
v6i to chirc trong nu6c, co so' ton gig), to chirc nu& 
ngodi, ca nhan nu& ngoai, nguoi viet nam dinh cu a 
nuoc ngoai thvc hien du an dau tu ma so do do chua 
có xac nhan cila to chirc c6 tu each phap nhan ye hog 
dOng xay dung hoac hoat dOng do dac ban do; 
- Giri phieu,lay 'y kien co quan quan 13',  nha nuOc ve 
xay dung doi vai twang hop chi' so' hau tai san gan 
lien vOi dat khong co giay to hoac hien trang tai san 
c6 thay doi so \Tait giay to theo quy dinh. (Khong ke 
theri gian 05 ngay lay f, kien co.  quan quan lY, cap 
phep xay dung vao Mai gian giai quyet ha so) 
- Chuyen thong tin dia chinh den co quan thud. 

	dat, 
dang

Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien lied dat, 
dang 14 vao so dia chinh, co s6 du lieu dat dai. 
- Chuyen ho so trinh So Tai nguyen va Moi tnrong 1(3'i 

VP DKDD 14,5 
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A 	• A 	, 	.. cap Giay chung nhan. 
- Cap nhat b6 sung viec cap giay chirng nhan vac) ho 
so dia chinh, co so du lieu dat dai. 
- Xac nhan vao ban chinh giay ter viec da cap giay 
chimg nhan theo quy dinh. 
- Chuydn kdt qua ddn TT. PVHCC tinh. 

3 Giai quydt thit tpc thud CQ Thud 3 

4 Thuc hien nghia vu tai chinh ,: 	, To chuc ... 

5 I“Tphe duyet Giay chirng nhan So.  TNMT 2 

6 Tra kdt qua. TT. PVHCC 
tinh 

0 
 

TOng thiri gian giai quytt ho so' 20 
ngay 

14. Quy trinh clang 4, cap Giay chirng nh4n guyen sir dungdAt,, quyenso',  
him nha 6 va tai san khac On lien veri dat Ian dau,doi veri tai san gan lien vei dat 
ma chu so• him killing (long thin IA ngtroi sir dung dat 

BU'erC Trinh to thuc hien Dan vi thuc 
hien 

Thei 
gian 

(ngay) 

1 Tiep nhan 116 so, so M Ma va chuydn cho VP DKDD TT PVHCC 
. ti nh 

0,5 

2 - Tnr6ng hop can xac mink thuc dia thi thong bao cho 
ngtr6i n6p h6 so biet (theri gian thong bao tinh trong 
theri gian giai quyet ho so). 
- Kiem tra, xac nhan so do tai san gan lidn vai dat doi 
vai to chirc thuc hien du an (tau to ma so d6 do chua 
có xac nhan dm to chirc co to each phap nhan ve hoat 
dOng xay dung hoac hoat d6ng do dac ban do; 
- Giri phieu lay 3"7 ki'en co quan quart b'i nha ntrac vd 
xay dung doi vai tnrerng,  hop chit sa hint tai san gan 
lien vai dat khong có giay ter hoc hien trang tai san 
có thay d6i so \Teri giay t6 theo quy dinh. (Khong ke 
thol gian 05 ngay lay )5 kien co' quan quail l)5, cap 
phep xay clung vao thoi gian giai quyet ho so) 
- Chuyen thong tin dia chinh den co quan thud. 
- Chuyen ho so trinh So Tai nguyen va Moi twang k ,  
cap Giay chimg nhan.  
- Cap nhat bo sung viec cap giay chirng nhan vao h6 
so dia chinh, co so.  du lieu dat dai. 

VP DKDD 14,5 
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- Xac nhan vao ban chinh giAy to vi& cla cap gidy 
chirng nhan theo quy dinh. 
- Chuy& k6t qua den TT. PVHCC tinh. 

3 Giai quye't thil tvc thu6 CQ Thue 3 

4 Thgc hi01 nghia vu tai chinh T6 chirc ... 

5 KS phe duyt Gidy chirng nhan So TNMT 2 

6 Tra k'et qua. TT. PVHCC 
tinh 

0 

Ding thiri gian giii guy& ho so 
20 

ngay 

, 15. Quy trinh Bang 	thay 	tai san gan lien ytfri dat vat) Giay chting nh4n 
da cap. 

Bock Trinh tty thkrc hilen 
Don vi thuT 

hien 

Th?ri 
gian 

(ngay) 

1 Tiep nhan 116 so, so h6a va chuy& cho VP DKDD nh  
TT. PVHCC 

 ti 
0,5 

2 - Tnr6ng hop an xac minh thtrc dia thi thong bao cho 
ngu6i n6p ho so biet (tiled gian thong bao tinh trong 
th6i gian giai quyet ho so). 
- Kiem tra, xac nhan so do tai san gdn li'en vai dat cloi 
v6i t6 chirc thuc hien du an ddu tu ma so d6 dO elm 
co xac nhan cUa to chuc c6 tu cach phap nhan ve hog 
d6ng xay chmg hoac hog d6ng do clac ban do. 
- Giri phieu lay y kien co quan quan 1)",  nha nu& 1/' 
xay dung dOi vii truing 	 an" , hop chu s6 him tai san g 
lien v6i dat kh6ng co giay to hoac hi'41 tang tai san 
co thay doi so vai gidy to theo quy dinh. (Khong lc".' • 
thol gian 05 ngay lay )5 lcie'n ca quan quan lf), cap 
phep xay clung vao thoi gian giai quye t ho so) 
- Chuyen thong tin dia chinh den co quan thue. 
- Cap nhat th6ng tin thira dat, tai san gan lien vii dat, 
Bang k)'T vao so dia chinh, co 56 du li'01 dat dai. 
- Chuyen ho so trinh S6 Tai nguyen va Moi truing 14 
cap Giay chirng nhan. 	, 	, 
- Cap nhat b6 sung vi& cap giay chirng nhan vao ho 
so dia chinh, co so du li0 dat dai. 
- Xac nhan vao ban chinh giacy to vi& cla cap giay 
chUng nhan theo quy dinh. 

VP DKDD 9,5 
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- Chuydn kdt qua ddn TT. PVHCC tinh. 

3 Grat quydt thil tuc thud CQ Thud 3 

4 Thtrc hien nghia vu tai chinh , To chtrc ... 

5 KS/ phe duyet Gray chirng nhan So.  TNMT 2 

6 Tra kdt qua. TT. PVHCC 
tinh 

0  

TO'ng thiri gian giai quy6t ho so. 
15 

ngay 

16. Quy trinh clang 14, cap Gib chiing nhlan quyen sir dung dAt, guy& so• 
him nha ir va tai san khac On lien veri dat cho nguiri nh4n chuyen nhtrcyng quyen 
sir dung dat, mua nha 6., cong trinh fay citing trong cac dir an phat trien nha 45.  

a. Doi yeti chti cilia tu' thy an phdt trien nha d' 

B tare Trinh tu. thuc hien Don vi thty 
hien gian 

Theri 
g an 

(ngay) 

1 • , 	• Trep nhan ho so, so hoa va chuydn cho VP DKDD 
TT. PVHCC 

tinh 0,5 

2 - Kidm tra hien,trang sir dung dat, nha a va,cong trinh 
xay dung va dieu kien chuyen nhuong quyen sir dung 
dat, ban nha a dm chit dau tu du an. 	, 
- Giri thong bao kern theo so do' nha dat cho chit dau 
tu 
- Giri thong bao kern theo so dos  nha dat da kidm tra 
cho Van phong Dang 14 Tat dai dd lam thit tuc clang 
14 nha, dat cho ben mua dor vai cac tnrang hop at 
dieu kien theo quy dinh oh phap luat. 

Sey TNMT 27 

3 
- Cap nhat 17,6 sung viec cap gray chimg nhan vao hO 
so dia chinh, co sa da lieu dat dai. 
- Xac nhan vao ban chinh gray to.  vi'ec da cap gray 
chimg nhan theo quy dinh. 
- Chuydn kdt qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 2,5 

4 Tra kdt qua. TT. PVHCC 
tinh 

0  

Tong thiri gian giai quytt ho so' 
30 

ngay 

* Chu clau tu du an phat trien nha & n'ap ho so' thay cho ngweri nhan chuyen 
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nhuang quy&I sir clung d"cit, mua nha a, cong trinh xay dung hoJc cung cap'  ho sa cho 
ben mua de tzr di clang 19"). 

b. D4i voi mite& nhtin chuyin nhurag qulen sir dung delt, mua nha ifr, cong 
trinh Ay chrng 

Buck Trinh tu thirc hien 
Dan vi thtyc 

hien 

Thiri 
gian 

(ngay) 

1 Tip nhan h6 so, so h6a va chuyen cho VP DKDD 
TT. PVHCC 

tinh 
0,5 

2 - Kiem tra cac giAy t6 phap V/ trong h6 so. 
- Chuyen thong tin dia chinh den co quan thue. 
- Cap that thong tin thira dat, tai san gan lien vai dat, 
dang 14 vao so dia chinh, co s6 du lieu,dat dai. 
- Yeti cau chi' dau ttr du an n6p Giay chirng nhan 

nha 6 va tai  quyen sir (king dat,,  quyen so.  hitu 	 san 
khac gan lien v6i dat de chinh 1T ho so dia chinh, co 
s6 du lieu dat dai. 
- Chuyen ho so trinh So' Tai nguyen va Moi tnrong 14 
cap GiAy chirng nhan. 
- Cap nhat b6 sung viec cap giAy chirng nhan vao h6 
so dia chinh, co sa du lieu dat dai. 
- Xac nhan vao ban chinh giAy to viec da cap giay 
chimg nhan theo quy dinh. 
- Chuyen k6t qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 9,5 

3 Giai quyet thii tpc thue CQ Thue 3 

4 Thgc hien nghia vu tai chinh T6 chirc ... 

5 
, 

KST Giay chirng nhan So.  TNMT 2 

6 Tra ket qua. TT. PVHCC 
tinh 

0  

TOng thiYi gian giai quyet ho so' 15  
ngay 

17. Quy trinh clang 14, cap Giay chirng nh4n quyen sir dung dat, quyen so.  
hint nha ift va tai san khac On lien vofri dat &I voi trtrimg hup,da chuyen quyen sir 
dung dat truck ngay 01 thang 7 nam 2014 ma ben chuyen quyen (la dtruc cap Giay 
chow nh4n nhtrng chum thtyc hien thit tuc chuyen quyen theo quy dinh 

Btro,c Trinh tty thuc hien Don vi thu c 
hien 

Thai . 
pan 

(ngay) 
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1 Tip nhan ho so, so hOa va chuyen cho VP DKDD TT. PVHCC 
tinh 0,5 

2 - Thong bao bang van ban cho ben chuydn quydn va 
niem yet tai tru so.  Uy ban nhan dan cap xa not co dat 
ye vi'dc lam thii tuc cap Giay chimg nhan quyen sir 
dung dat, quyen sa hail nha 6 va tai san khac On lien 
vOi dat cho nguai nhan chuydn quydn. 
- Tnrang hop khong r6 dia chi cila nguai chuydn 
quyen de thong bao thi phai Bang tin teen phuong tin 
thong tin dai chung cila dia pluxcmg ba so lien tiep. 
- Sau thai,  han 30 ngay, ke tir ngay thong bao hoac 
Bang tin lan dau tien tren phuong tin thong tin dai 
chimg dm dia phuong ma khong co don de nghi giai 
quyet tranh chap thi Van ph6ng Hang 1(3",  dat dai 
chuydn thong tin dia chinh den co quan thud. 	, 
( Tnxang hop co don de nghi giaiquydt tranh chap thi 
Van phong clang 14 dat huong dan cac ben nOp don 
den co quan nha nuac co tham quydn giai quyet tranh 
chap theo quy dinh). 
- Chuyen ho so trinh Si Tai nguyen va Moi twang 14 
cap Giay chimg nhan. 
- Cap nhat bo sung vidc cap gia'y chimg nhan vao h6 
so dia chinh, co so dir lidu dat dai. 
- Chuydn kdt qua ddn TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 5,5 

3 Giai quydt thir tic thud CQ Thud 3 

4 Thuc hidn nghia vu tai chinh T6 chirc ... 

5 
, 

I“,  Giay chirng nhan So,  TNMT 1 

6 Tra kdt qua. TT. PVHCC 
tinh 

0 

TOng thiri gian giai quyet ho so' 10 ngay 

, 	.18. Quy trinh Bang 147 bie'n dOng quyen sir dung flat, quyen so• hiru tai san 
gin lien veri dat trong cac trtrOng hop chuyen nhulyng, cho thud, cho thud 4i, thira 
Ice, tang cho, gop von bang quyen sir dung dat, quy'en so' hitu tai san On lien voi dat; 
chuyen quyen sir dung dat; tang them dien tich do nhan chuyen nhtrumg, thira lie, 
tang cho quyen sir dung dat da c6 Giay chirng nhan; xac dinh I4i dien tich dat er. 

Bulk Trinh tir thv c hien Dan vi thtrc • 
hien 

Thoi 
gian 

(ngay) 

1 Tip nhan h6 so, s6 hOa va chuydn cho VP DKDD TT. PVHCC 0,5 
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tinh 

2 - Chuydn thong tin dia chinh ddn ca quan thud. 
- Chinh lY Giay chirng nhan cho to chic; 
- Chuyen ho so.  trinh SO.  Tai nguyen va Mei tnr6ng Icy 
cap GiAy chirng nhan. 
- Cap nhat th6ng tin thira dat, tai san gan lien voi dAt, 
Tang Icy vao s6 dia chinh, co.  s6 &I lidu dAt dai. 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 5,5 

3 Giai quydt 0111 tic thud CQ Thud 3 

4 Thkrc hidn nghia vu tai chinh T6 chirc ... 

5 KY GiAy chirng nhan So.  TNMT 1 

6 Tra ket qua 
TT. PVHCC 

tinh 
0 

Wing thtri gian giai quye't hohoso• 
10 

ng'ay 

19. Quy trinh ban hoc gOpyan bing tai san gin lien veri dat thud cua Nha 
ntr(re theo hinh thIrc thud dat tra tien hang nam 

Bulk Trinh tir time hien 
Dom vi time 

hien 

ThZri 
gian 

(ngay) 

1 , 	• 	• 	, Tip nhan 116 sor, s6 h6a va chuyen cho VP DKDD 
TT. PVHCC 

nh 
0,5 

2 - Chuydn thong tin dia chinh ddn co.  quan thud. 
- Chinh ly Giay chimg nhan cho to chirc. 
- Chuyen ho so.  trinh So.  Tai nguyen va MOi truong 1(32 
cap GiAy eliding nhan. ,  
- Cap nhat thOng tin tiara dat, tai san gan lien vai dAt, 
Bang ky vao s6 dia chinh, co.  so.  clit lidu dAt dai; 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 5,5 

3 Giai quydt thil tic thud CQ Thud 3 

4 nye hidn nghia vu tai chinh. To chirc ... 

5 Ky phe duydt GiAy chirng nhan Sa TNMT 1 

6 Tra ket qua . TT PVHCC 
tinh 0 
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T6ng thiri gian giai quyet ho so' 
10 

ngay 

  

, 	Quy,trinh Bang ks,  hien Ong quyen sir dung dAt, quyen sir hint tai san 
On lien yoi dat trong cac trtri'mg,hyp giai quyet tranh chap, khieu nai, to cao ye 
dat dai; xir nq hqp Tong the chap, gop von; ke hien, dau gia quyen sir dung dat, 
tai san On lien yo'i dat de thi hanh an; chia, tach, hqp nhat, sap nhap to chtrc; thoa 
thuan imp nhat hoac phan chia quyen sir dung dat, tai san gan lieny6i dat ctia he 
gia dinh, cita yq va chong, cua nhOm nguiri sir dung Tat; slang 147 hien Ong doi veri 
trtro•ng hqp ho gia dinh, ca nhan dtra quyen sir dungdat vao doanh n hi . 

Buck Trinh tty thug hien 
Born vi thirc 

hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 • , 	• 
Tip nhan ho so, se hea va chuyen cho VP DKDD 

TT. PVHCC 
tinh 

0,5 

2 - Trich do dia chinh thira dat d'ei vii twang hop chua 
co ban do dia chinh, clam trich do dia chinh , thira dat 
hoac nhan quyen sir dung met phan thira dat d5 cap 
Giay chirng nhan. 
- Chuyen thong tin dia chinh den co quan thue. 
- Chinh ly Giay chirng nhan cho to chic. 
- Cap nhat, chinh lY bien dicing vao ho so dia chinh, co 
sof du lieu dat dai. 
- Chuy'en ket qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 6,5 

3 Giai guy& thii tic thue CQ Thue 3 

4 Thuc hien nghia vi tai chinh. T6 aft ... 

5 
Tra ket qua TT. PVHCC 

tinh 
0 

Tong thiri gian giai quyet hO so' 
10 

ngay 

21. Quy .trinh clang 	bin Ong d6i yeti ft-Wring hqp chuyen tir hinh thin 
thue dat tra tien hang Want sang thue dat,tra tien met lin cho ca 	gian thue 
hoac tir giao dat kitting thu tien sir dung dat sang hinh thirc thue dat hoac tir thue 
dat sane iao dat co thu tien sir dune dat 

Bulk Trinh tir thqc hien 
Dan vi thin • 

hien 
ThiYi 
gian 

(ngay) 

1 Tiep nhan 116 so, se hoa va chuyen cho VP DKDD TT. PVHCC 0,5 
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tinh 

2 - Trich do,  dia chinh thira dat dgi vai truang hop co 
thay doi ve din tich thfra dat, tai san gan 1161 \Tad dat 
hoac trueng hop da cap Giay chirng nhan nhung chua 
c6 ban do dia chinh, chua trick do dia chinh thira dat 
- Chuyen thong tin dia chinh den co quan thug. 
- Chinh V,  Giay chirng nhan cho to chirc. 
- Chuyen hg so trinh So Tai nguyen va Moi trueng 14 
cap Giay chirng nhan. , 
- Cap nhat, chinh VT bien dgng vao ho so dia chinh, co 
so du ligu dat dai. 
- Chuy'gn kgt qua dgn TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 5,5 

3 Giai quygt thii tpc thug CQ Thud 3 

4 Thuc hign nghia vu tai chinh. Tg chirc ... 

5 IC)",  Giay chirng nhan Soy TNMT 1 

6 
Tra kgt qua 

TT. PVHCC 
tinh 

0 

Tong thiri gian giai quyet hO so 10 
ngay 

22. Quy trinh cap 10 Gray chirng nhlin do bi mat ho4c cap lai trang hi; sung 
ciia GiAy chfrng nhan do bi mat 

Btro'c Trinh tir thtrc hi0 Dan vi thtyc 
hien 

Th?ri 
gian 

(ngay) 

1 • , 	• 	, Tiep nhan 116 so, so hga va chuyen cho VP DKDD TT. PVHCC 
tinh 

0,5 

2 - Trich 1pc ban dg dia chinh hoac trich do dia chinh 
thira dat doi vOi truang hop chua c6 ban do dia chinh 
va chua trich do dia chinh thira dat. 
- Cap nhat th6ng tin thua dat, tai san gan lien vai dat, 
dang 14 vao so dia chinh, co so.  du ligu dat dai. 	, 
- Lap ho so trinh UBND tinh 14 quyet dinh hily Giay 
chirng nhan bi mat.  
- Dong th6i,chuyen ho so trinh S6 Tai nguyen va Moi 
trumg 14 cap Giay chirng nhan; 
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien vai dat, 
clang 14 vao so dia chinh, co so.  du ligu dat dai. 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 6,5 
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3 1“7 guy& dinh hay Giay chirng nhan bi mat UBND tinh 2 

4 1(3",  Giay chirng nhan Si TNMT 1 

5 Tra ket qua 
TT. PVHCC 

tinh 
0 

Tiing thiri gian giai quyet ho so' 
10 

ngay 

23. Quy trinh Bang 14chuyen muc dich sir dung dAt kitting phai xin phep co.  
quan nha 	of) tham quyen 

Bulk Trinh tir Hug hien 
Don vi thtrc 

hien 

Theri 
gian 

(ngay) 

1 • - 	• Tiep nhan 116 so, so h6a va chuy6n cho VP DKDD TT. PVHCC 
tinh 

0,5 

2 - Xac nhan vao Don dang ky; xac nhan mac dich sir 
clang dat vao Gidy chirng nhan. 
* Tru6ng hop can xac mink thkrc dia thi thong bao 
cho ngtr6i n6p ho so biet (thai gian th6ng bao tinh 
trong th6i gian giai quyet ho so). 
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien vai dat, 
(tang ky vao so dia chinh, co sa du lieu dat dai. 
- Chinh 17 Giay chirng nhan cho to chirc. 
- Chuye'n ket qua den TT. PVHCC tinh. 

VP DKDD 9,5 

3 Tra ket qua TT. PVHCC 
tinh 0 

I 	 • 

Tong tiled gian giai quyet ho so,' 
10 

 ngay 

24. Quy trinh chuyen nhtrung von dAu tir gia tri quyen sir dung dAt 

Btr&c Trinh tir thtyc hien 
Dun vi thtrc 

hien 	• 
Thor  
pan 

(ngay) 

1 • • 	„ 	;.. 	A 	, 	, 	,Z Tiep nhqn ho so, so hoa va chuyen cho VP DKDD 
TT. PVHCC 

tinh 
0,5 

2 - Tru6ng hop chuye'n nhuong gia tri quy&I sir clang 
dat doi v6i mOt phan thaa dat thi de nghi Van phong 
Dang ky dat dai do d4c tach thira d6i vai phan din 

VP DKDD 6,5 
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tich can dive hien quyen cila ngtr6i sir' dung dat trirac 
khi n6p ho so. 
*Tru6ng hop can xac minh thkrc dia thi thOng bao cho 
ngtreyi nOp ho so biet(th6i gian thong bao tinh trong 
thi gian giai quyet ho so). 
- Chuyen thong tin dia chinh den co quan thue. 
- Xac nhan nei dung thay d6i vao Giay chirng nhan da 
cap cho to chirc. 
- Cap nhat th6ng tin thira dat, tai san On lien vai dat, 
dang Ici vao so dia chinh, co so.  du lieu dat dai. 
- Chuyen ket qua den TT. PVHCC tinh 

3 Giai quy& thu tpc thue CQ Thue 3 

4 Thkrc hien ngliia vu tai chinh T6 chirc ... 

5 Tra ket qua 
TT. PVHCC 

tinh 
0 

Tong thoi gian giai guy& ho scr 
10 

ngay 

• 
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PHU LUC II • ,• 
h kern theo Quyet clinh so WiQD-UBND 

IId/ 8 /2018 cua UBND tinh Thua Thien Hue) 
/.=/ 	  

QUY TR 61 HO GIA DiNH, CA NHAN, CONG DONG DAN CV 

1. Quy trinh Tang ky quyen sir dyng dAt fan (fan 

Birk Trinh ty thy c hien 
Don vi thig 

hien 

Thoi  gian 
(ngay) 

1 

Tip nhan he) so, so Ma va chuye'n cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tiep nhan hO so, chuy6n den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xd 
1 

2 

- Cap nhat thOng tin thira dat dang kyi vao ho so dia 
chinh, co so.  du lieu dat dai. 	, 
- Ghi vao so dia chinh va lap he) so de Nha ntrov 
quart 13"T. 
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat 
&age dang k5T. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa. 

Chi nhanh VP 
DKDD 19,5 

3 Tra k6t qua 
0 

 

BO phan 
TN&TKQ cap 

huyen hoac 
cap xd 

TOng thiri gian giai quyet ho so' (Khong tinh died gian dip nkin ho 
so' tai xii) 

20 
ngay 

2. Quy trinh 'rang ky dAt dai lAn dAtt d6i voi trtrirng hop dirge Nha ntrerc 
giao dat de quan IS 

Buirc Trinh ty thyc hien Don vi thyc 
hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 
Tie)) nhan ho so, so hoa va chuy6n cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO 	n pha 
TN&TKQ cap 

huyen 
05 , 
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Tiep nhan ho so, chuyen den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Cap nhat thong tin thira dal dang kY vao h6 so dia 
chinh, co' so.  du lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha ntrO.c 
quan ly. 
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat 
dtrov dang ky. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
ho4c cap xa. 

Chi nhanh VP 
DKDD 

145 , 
 

3 Tra ket qua 

BO phan  
TN&TKQ cap 0 

 
huyen ho4c 

cap xa" 

TOng thin gian giii quyet ha sce (Khong tinh thoi gian tie'p nhan hj 
se tai xa) 

15 
ngay 

3. Quy trinh x6a ding 147 cho thue, cho thue lui, gop von bang quy'n sir 
dung dat, quyen so.  him tai san gan lien vifri dat 

Btretc Trinh tkr thkrc hien Don vi thkrc 
hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan 116 so, so hoa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tiep nhan ho so, chuyen den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Cap nhat bin dOng vao h6 so dia chinh, co so• du 
lieu dat dai, chinh ly Giay chirng nhan cho ngtrori sir 
dung dat. 	, 
- Ghi vao so dia chinh va lapWO so de Nha nuOc 
quail ly. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoc cap xa. 

Chi nhanh VP 
DKDD 

25 , 
 

3 Tra ket qua 
BO phan 

TN&TKQ cap 
huyen ho4c 

0 
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cap xa 

TOng thiYi gian giai quyet ho (Khong !Ink thifi gian dap nhan ha 
	

03 
sa tai 
	 ngay 

4. Quy trinh ding 14 bin Ong ve sir dung ilk, tai san gAn lien Voi (tat do 
thay dOi thong tin ye ngtriri duvc cap Giay chthig nhan (doi ten ho0c giay to' phap 
nhan, giay 	nhan than, dia chi); giam dien tich thira (tat do sut tif nhien; thay 

ye han the quyen sir dung 	thay doi ye nghia vu tai chinh; thay doi ye tai 
san gin lien vsfri Tat so vol not dung di ding 147, cap Giay Chung nhan 

B were Trinh tir thkrc WO 
Do'n vi thip 

hien 

Thiri 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan h6 so, so hoa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
rIN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tiep nhan h6 so, chuyen den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Trich do,  dia chinh thira c') dat d6i vai truemg hop c 
thay doi ve dien tich thira dat, tai san gan lien vai dat 
hoac truemg hop cid cap Giay chirng nhan nhung 
chua co ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh 
thira dat. 
- Tnrong hop dang 1(3'7 thay d6i dien tich xay dung, 
dien tich sir dung, tang cao, k6t cau, cap (hang) nha 
hoac ding trinh xay dung ma kh6ng phii hop vai 
giay phep xay dung ho5c kh6ng c6 giay phep xay 
dung dOi vai truemg hop phai xin phep thi giri phial 
lay y kien ciia co quan quart 1,, cap phep xay dung,  
theo quy dinh dm phap lust ve xay dung. (Khong ke 
Mai gian 05 ngay lay j) klen ca quan quan l j.,, cap 
pile], xay clung vao thai gian giai quyet ho so) 	, 
- Giri thong tin dia chinh cho co quan thue de xac 
dinh va thong bac) thu,  nghia vu tai chinh doi v6i 
twang hop phai nOp tier' sir dung dat, tien thue dat 
theo quy dinh cita phap lust; 
* Sau khi ngued sir dung dat hoan thanh nghia AT tai 
chinh: 
- Xac nhan thay d6i vao Giay chi:mg nhan d5 cap 
ho5c lap ho so trinh co quan co tham quyen cap 
Giay chirng nhan quy'n sir dung dat, quyen sa halt 
nha 6 va tai san khac g5n lien vai dat d6i vai truemg 

Chi nhanh VP 
DKDD 

, 
 

65 
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hop phai cap lai GiAy chirng nhan theo quy dinh dm 
BO Tai nguyen va Moi truerng; thong bao cho nguoi 
sir dung dat lc)",  hoac 14 lai hgp Ong thue dat \Jai co 
quan tai nguyen va moi truerng doi voi twang hop 
phai thue dat; 
- Chinh b'f, cap nhat bier' &Ong vao 116 so dia chinh, 
co so. du lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha nuac 
quan ,1T. 
- Giay chirng nhan da xac nhan thay doi hoac GiAy 
chirng nhan,mai cap. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa. 

3 Xac dinh nghia vu tai chinh Cu quan Thue 3 

4 Thkrc hien nghia vu tai chinh Ngueri SD dAt ... 

5 Tra ket qua 

BO phan  
TN&TKQ cap 0  

huyen hoac 
cap xa 

Tong thiri gian giai guy& ho so' (Khong tinh Choi gian dip nhifn ho 
se tai xd) 

10 
ngay 

5..Quy trinh clang 14 xac 14p quyen sir dung hull die thira flat lienke sau khi 
dirge cap Giay chirng nh4n Ian din va clang 147 thay doi, cham dirt quyen sir dung 
han the thira dat lien ke 

Bulk Trinh to thirc hien 
D011 Vi thwc 

hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan Flo so, so hoa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tiep nhan 116 so, chuyen den BO phdn TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Cap nhat 116 so dia chinh, co ser du lieu dAt dai va 
the hien tren,GiAy chirng nhan neu có yeu cau. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha nuac 
quan VT. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 

Chi nhanh VP 
DKDD 

9,5  
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hoac cap xa 

3 Tra kdt qua 

BO phan  
TN&TKQ cap 0  

huy'en hoac 
UBND cap xa 

Tifing thoi gian giai guy& ho sa (Khong tinh thin gian alp nhan ho 
so• tai xii) 

10 
ngay 

6. Quy trinh gia han sir dung dAt ngoai khu cong nghe cao, khu kinh to 

Trinh tty thirc hiO 
Dan vi thu 

hi0 •  

Thai
c 	gian pan 

(ngay) 

1 

Tiep nhan hO sa, so M va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan
a TN&TKQ 

cap 
 

huydn 

0,5 

Tiep nhan hO so, chuydn ddn BO phan TN&TKQ cap 
huydn 

BO phan 
 TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 
(Thyr 
hien 
long 

ghep) 

- Giri so lieu dia chinh ddn ca quan thud dd xac dinh 
nghia vu tai chinh. 
- Xac nhan nhan gia han sir dung dat vao ban chinh 
Gidy chirng nhan da cap. 
- Cap,  nhat bo sung vide chinh ly 0y chirng nhan 
vao ho sa dia chinh, co so• du lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho sa de Nha nu& 
quan 1/. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huydn 
hoac cap xa. 

Chi nhanh VP 
DKDD 2,5 

Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh Ca quan Thud 

3 Tra ket qua 

BO phan  
TN&TKQ cap 0  

huydn hoac 
cap xa 

Tong thoi gian giai quyet Hi so (Khong Milt tit& gian tie'', nhiin ha 
so tai xa) 

03 
ngay 
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7. Quy trinh xac nh4n tiep tuc sir dung &At Wong nghqp cita hi) gia dinh, ca 
nhan khi het hun sir dung dAt dei Veri trtrirng imp eel nhu eau 

Birk Trinh tty th krc WO Dun vi thtyc 
hiO 

Theri 
gian 

1 

Tiep nhan h6 so, s6 h6a va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

n pha Bo 	' 
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tiep nhan h6 so, chuyen den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa. 
1 

2 

- Chuyen h6 so den UBND cap xa a kiem tra h6 so, 
xac nhan 110 gia dinh, ca nhan clang trtrc tiep sir dung 
dat de san xtfat nong nghiep ma chtra co quyet,  dinh 
thu hoi dat cita ,co quan nha ntroc c6 tharn quyen va 
chuyen ho so den Van phOng 'Tang 1(3'T dat dai. 
- Kiern,tra ho so; xac nhan thOi han duck tiep tpc sir 
dung dat vao Giay chirng nhan da cap. 

• - Chinh 13'f, cap nhat vao ho so dia chinh, co so.  du 
lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va. lap 116 so de Nha nu& 
quail ly. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuy'en ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa. 

Chi nhanh VP 
DKDD 

4,5 

3 Tra ket qua 

BO phan  
TN&TKQ cap 0  

huyen hoac 
cap xa 

Tong thiri gian giai quyet ho so (Khong tinh thai gian IMP nhfin ho 
so* tai xa) 

05 
ngay 

8. Quy trinh tach thira ho4c him thira (lit 

Btrcrc Trinh tty thtyc hifn 
Dorn vi thtyc 

WO 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan h6 so, so h6a va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
 TN&TKQ cap 

huy'en 
0,5 

Tie], nhan 116 so, chuyen den BO phan TN&TKQ cap BO phan 1 

33 



huyen TN&TKQ cap 
xa 

2 

- Do d4c dia chinh de chia tach thira dAt. 	, 
- Cap nhat WO sa dia. chinh, ca sOr du lieu dat dai. 
- Chuyen Phieu de,xuat kern ho sa den Van phong 
Bang 14 dat dai kiem tra in giay chirng nhan, trinh 
SO.  Tai nguyen va MOi tnrOng 14 cap doi Giay chirng 
nhan. 
- Chinh ly, cap nhat vao ho sa dia chinh, ca so.  du 
lieu dat dai. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

Chi nhanh VP 
DKDD 

9,5 

3 Kiem tra, in giAy chi:mg nhan VP DKDD 3 

4 KY cAp Gia'y chirng nhan SO TNMT 2 

5 Tra ket qua 
TN&TKQ cap 

 

BO phan 

huyen hoac 
cap xa 

 0 

Tting thei gian giai quyet ho so' (KhOng tinh tho'i gian flip nhfin hO 
se tai xa) 

15 
ngay 

9. Quy trinhcApdiii GiAy chirng nhlan quytn sir dung dAt, quyen ser him nha 
o• va tai san, khac gan lien yoi dat 

a) DOi voi trtromg hup ha so' rieng le 

Buck Trinh tty thtyc hien Don vi thtrc 
hien 

Thoi 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan 116 sa, s6 hOa va chuyen cho Chi nhanh 
VP  DKDD 

BO phan 
 

TN&TKQ cap 
huyen 

0,5 

Tiep nhan 116 sa, chuyen den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

130 phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Kiem tra h6,sa, xac nhan vao dan de nghi ye ly 
do cap dOi Giay chirng nhan. 

	den  Van Chuyen Phieu de xuat kern h6 sa den Van phOng 
Dang 14 dat dai kiem tra trinh Se( Tai nguyen va 
Moi trutmg 147 cAp Gidy chimg nhan quyen sir,  dung
dat, quyen sir him nha a va tai san khac gan lien vOi 

Chi nhanh VP 
DKDD 3,5 
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dat, sau do chuyen ket qua cho Chi nhanh Van 
ph6ng Dang 14 dat dai;  
- Chinh 1)'7, cap nhat vao ho sa dia chinh, co sa dir 
lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho sa de Nha nu& 
quan 13',. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den B6 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

3 Kim tra, in giay chirng nhan VP DKDD 2 

4 KY cap d6i Giay chirng nhan Si TNMT 1 

5 Tra ket qua. 

B6 phan 
TN&TKQ cap 

 

huyen ho4c 
cap xd. 

0 

Tang thoi gian giai quytt hO so' (Khong link thiii gian tie'p nhiln ho 
so.  tai xa) 

07 
ngay 

b) ioi vari truivng hcrp cap doi thing loat cho nhiOu nguiri sir dttng dAt do do 
ATE 10 ban dO 

Buck Trinh tir thirc hiO Dcrn vi thtyc 
MO 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan ho so, so hoa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

B6 phan 
 TN&TKQ cap 

huyen 
5 

Tie]) nhan h6 sa, chuyen den 136 phan TN&TKQ cap 
huyen 

B6 phan 
TN&TKQ cap 

xa 
3 

2 

- Kiern tra h6 sa, xac nhan vao don de.  nghi ve 1)",  
do cap d6i Giay chirng nhan. 	, 
- Chuyen Phieu de xuat kern 116 sa den Van phOng 
Dang lqi dat dai,  kiem tra trinh SO Tai nguyen va 
M6i tnxOng lc)",  cap Giay chirng nhan quyen sir dung 
dat, quyen sa hitu nha 0' va tai san khac gan lien vai 
dat, sau do chuyen ket qua cho Chi nhanh Van 
phOng Dang 14 dat dai; 	, 
- Chinh 1)"7, cap nhat vao 116 sa dia chinh, ca sa dir 
lieu dat dai. 
- Ghi vao s6 dia chinh va lap 116 so de Nha 'mac 

Chi nhanh VP 
DKDD 

30 
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qua'r! VT. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den B6 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

3 Kiem tra, in gidy chirng nhan VP DKDD 10 

4 KY,  cap d6i Gidy chimg nhan So TNMT 5 

5 Tra ket qua 

B '6 phan  
TN&TKQ cap 0  huyen hoac 

cap xa 

T6ng thtri gian giai quyet ho so' (Khong tinh then gian dip nhe)n ho 
sa tai xa) 

50 
ngay 

10. Quy trinh chuyen diii quyen sir dung dAt nong nghqp cfia hi) gia dinh, 6 
nhan (khong tip dung cho ha sa clang lout) 

Biro'c Trinh tir thtrc hi0 Dorn vi thuc 
hi0 

Th6i 
gian 

(ngay) 

1 

Tie"p nhan h6 so, so h6a va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

Bo phan  TN&TKQ cap 
huyen 

0,5 

Tie') nhan h6 so, chuyen an B6 phan TN&TKQ cap 
huyen 

B6 phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Xac nhan vao don & nghi v'e lyi do cap d6i Giay 
chirng nhan. 
- Chuyen Phieu de xuat kern ho so den Van phong 
Dang 14 dat dai,  kiem tra trinh So.  Tai nguyen va 
M6i truamg 14/ cap Giay chimg nhan quyen sir dung 
dat, quyen sa hau nha a va tai san khac gan lien vai 
dat, sau do chuyen ket qua cho Chi nhanh Van 
ph6ng Wang 14 dat dai. 
- Cap nhat, chinh 1y ho so dia chinh, co sa du lieu 
dat dai. 
* Tru?mg hop cap d6i Giay chimg nhan sau khi d6n 
dien d6i thira, do dac lap ban,  d6 dia chinh ma Gidy 
chirng nhan da cap dang the chap tai to chirc,tin 
dung thi nguai sir dung dat n6p ban ,sao hop dong 
the chap quyen sir dung dat, tai sari,  gan lien voi dat 
thay cho Giay chimg nhan cid cap de lam thil tuc cap 

Chi nhanh VP 
DKDD ,  65 
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dai giay mai. 
- Chi nhanh Van pheng Dang 1(- T dat dai co trach 
nhi'01 thong bao dank sach cac twang hop lam thu 
tic cap doi,Giay chirng nhan cho ,t6 chirc tin dung 
not nhan the chap quyen sir dung dat, tai san gan lien 
vai dat; xac nhan vi'c dang l(ST the,  chap vao Giay 
chirng nhan quyen sir dung dat, quyen so litru nha a 
va tai san khac gan lien vii dat sau khi dugc co quan 
có tham quyen ky7 cap M. 
- Chinh 13'7, cap nhat vao ho so dia chinh, co sa du 
lieu dat dai. 
- Ghi vao s6 dia chinh va lap ho so de Nha nuac 
quail ly7. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huy@n 
hoac cap xa 

3 Kiem tra, in gia'y chirng nhan VP DKDD 2 

4 1(3",  cap dOi Giay chirng nhan So' TNMT 1 

5 Tra. ke't qua. 

BO phan , 
TN&TKQ cap 

huy0 hoac 
cap xa 

0  

Tiing thiri gian giai quyet ho so' (Khong tinh thoi gian tie:p nhan ho 
se tai xa) 

10 
ngay 

11. Quy trinh chinh chinh GiAy chting nhan d'a cap 
a) Del vifri than' quyen ciia Ser Tai nguyen va Moi truing 

Bu*c Trinh ttr time hien 
Don vi time 

hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan h6 so, s6 hoa va chuye'n cho Chi nhanh 
VP  DKDD 

BO phan 
 TN&TKQ cap 

huyOn 
0,5 

Tiep nhan ho so, chuyen an BO phan TN&TKQ cap 
hu) *1 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Kim tra; lap bien ban,  ke't luan NT' not dung va 
nguyen nhan sai sot; lap ho so trinh co quan co tham 
quyen thiyc hi0 dinh chinh vao Giay chirng nhan da 
cap có sai sat; ding thai chinh l7 not dung sai sot 

Chi nhanh VP 
DKDD 

6,5  
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vao 116 so dia chinh, co so.  du li'0 ddt dai.  
* Trix6ng hop dinh chinh ma ngix6i ducec cap Giay 
chirng nhan co yeti cau cap doi sang Giay chimg 
nhan quyen sir citing dat, quy'en sor hitu nha a va tai 
san khac gan lien voi dat,thi Chi nhanh Van phong 
Dang 147 dat Chuyen Phial de xuat kern ho so den 
Van ph6ng Dang 147 dat dai kiem tra trinh SO( Tai 
nguyen va M6i tnr6ng,  ky cap Giay chimg nhan 
quyen sir dung dat,,  quyn 	so hitu nha 6 va tai san 
khdc gan lien vai dat, sau dO chuyen ket qua cho Chi 
nhanh Van phong Bang k-57 dat dai; 
- Chinh b'f, cap nhat vao ho so dia chinh, co so &I 
li6u ddt dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so a Nha nu& 
quail ly. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den B6 phan TN&TKQ cap huy@n 
hoac cap xa 

3 Kiem tra, in gidy chimg nhan VP DKDD 2 

4 1(3', cap doi Giay chimg nhan S6 TNMT 1 

5 Tra ket qua 

BO phan  
TN&TKQ cap 0 

 
huy4i hoac 

UBND cap xa 

'Ding thoi gian giai quyk hit) so' (Khong tinh tit& gian tie'', nhem ho 
se tai xa) 

10 
ngay 

b) DOi veri thAm qu34n ciia UBND cap huy0 

Btr6c Trinh ttr thtrc MO Dom vi thwc 
highpan 

Thtei. 

(ngay) 

1 

Tip nhan 116 so, so hOa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO ph4n 
 TN&TKQ cap 

huyn 
0,5 

Tip nhan 116 so, chuy6n an BO phan TN&TKQ CAI) 
huy@i 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 
- Kiem tra; lap bien ban ket luan v'e' not dung ,va 
nguyen nhan sal sot; lap hO so trinh,  co quan có tham 
quyen thtrc hi'n dinh chinh vao Giay chimg nhan da 

Chi nhanh VP 
DKDD 6,5 

38 



cap có sai sot; d8ng thai chinh ly not dung sai sot 
vao ho so dia chinh, co sa du lieu dat dai. 	, 	, 
* Tnrang hop dinh chinh ma ngtrai &roc cap Giay 
chirng nhan có yeu cau cap ,doi sang Giay chirng 
nhdn quyen sir dung dat, quyen sa hall nha a va tai 
san khac gan lien ,vai ,dat thi Chi nhanh Van phong 
Dang kY dat chuyen ho so den PhOng Tai nguyen va 
M8i truang kiem tra trinh UBND cap huyen 14 cap 
Giay chimg nhAn quyen sir dung dat, quyen sa him 
nha a va tai san khac gan lien \Jai dat, sau do,chuyen 
ket qua cho Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai. 
- Chinh 1Y, cap nhAt vao ho so dia chinh, co sa du 
lieu dAt dai. 
- Ghi vao so dia chinh va ldp h8 so de Nha mrac 
quail 1Y. 
- Giay chi:mg nhan. 
- Chuye'n ket qua den 138 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

3 Kiem tra trinh his) so Ph6ng TNMT 2 

4 KY cap d8i GiAy chi:mg nhAn UBND 
huyen

cap 
en 

1 

5 Tra ket qua 

138 phAn  
TN&TKQ cap 0 

 huyen ho4c 
cap xa 

TOng thiri gian giai guy& ho so' (Khong tinh thoi gian tie'', nhOn ho 
so tai xa) 

10 
ngay 

12. Quy trinh thu hOi Giay chitin nh4n da cap kliong dung quy dinh cfia phap 
luat dat dai do ngtroi sir dung dat, chfi so• him tai san On lien volt dat phat hien 

B ir(rc Trinh tu thuc hien 

. 

Don vi thuc 
hien 

TWA 
gian 

(ngay) 

1 

Ma va chuyen cho Ph6ng Tiep nhdn 116 so, s6 M 
TNMT 

BO phan 
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tip nh"An 118 so, chuy& den 138 phAn TN&TKQ ca p 
huyen 

BO phAn 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 - Kim tra, thong bao cho ngtrai sir dung ddt bit rO Phong TNMT 
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ly7 do; 
- Sau 30 ngay ke tir ngay giri thong bao cho ngtrOri sir 
dung dat ma khong có don khieu nai thi ra guy& 

cap huy'0 thu h6i Giay dinh tham muu 
cap chimg nhan da cap (trir tnrong hop ngtred dtroc cap 

Giay,cht'rng than da thgc hi4i thutpc,chuyen dOi, 
chuyen nhugng quyen sir dung dat, quyen so• hiru tai 
san gan lien vai dat hoac,chuye'n rntic dich sir citing 
dat va da duotc giai quyet theo quy dinh ciia phap 
luat), sau do chuyen ket qua cho Chi nhanh Van 
phong Dang 147 dat dai. 

3 

- Thkrc hi"0 vi4 thu,h6i va quan VT Gidy chirng nhan 
da thu hoi theo quyet dinh thu hoi Giay chimg nhan 
cila co quan có tham quy&L,  
- Chinh 1Y7, cap nhat vao ho so dia chinh, co so du 
lieu &At dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha ntroc 
quan liT. 
- Quyet dinh thu 116i Giay chi:mg nhan. 
- Chuy6n ke't qua d6n BO phan TN&TKQ cap huy'01 
hoac cap xa 

Chi nhanh VP 
DKDD 

4 Tra ke't qua 

BO phan  
TN&TKQ cap 0 

 
huyn hoac 

cap xa 

Tting thei gian giai quytt ho so' 
Killing 

quy 
dinh 

13. Quy trinh clang ky va cap GiAy chtimg nhan qu34n sir dung dAt, quytn so' 
him nha 15' va tai san khac gAn li .61 veri dat fan dAu 

Btrcrc Trinh hr thirc hifn 
Dom vi thu 

hi0 

Thiri
c  pan 

(ngay) 

1 

• ,: 	,‘ 	), 	,; 	, 	, 	.: Tip nhan ho so, so hoa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
TN&TKQ cap 

huy0 
0,5 

Tip nhan 116 so, chuye'n den BO phan TN&TKQ cAp 
huy"41 

BO phan , 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 - Trich hic ban d6 dia chinh hoac trich do dia chinh Chi nhanh VP 8,5 
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thira data not chua c6 ban do dia chinh hoac da co 
ban d6 dia chinh nhung,hien trang ranh gigi sir dking 
dat da thay doi hoac kiem tra ban trich do dia el-1111h 
thira dat do nvgi sir citing dat n6p (neu co). 
- Kiem tra ho sor ,dang ky; xac minh thgc dia. trong 
truing 	can ang hop 	thiet; xac nhan du dieu kien hay khong 
du dieu kien dugc cap Giay chimg nhan vao don (fang 
147- 
- Giri h6 so den Uy ban nhan dan cap xa de lay y 
kien vao don cap giay chirng nhan. 
- Giri phieu lay Y kien co quan quail ly nha nu& ye 
xay dgng d6i vii tnr6ng,  hop chu so-  hitu tai san gan 
lien vii Tat khong co giay t6 hoac hien tang tai san 
c6 thay dOi so vii giay t6 theo quy dinh. (Khong ke 
thai gian 05 ngay lay 3') kien co' quan quan lji, cap 
phep xay dung vao thai gian Val quyet ho,sa) ‘ 
- Cap nhat th6ng tin thira dat, tai san On lien Alai 
dat, clang 14/ vao ho so dia chinh, co so du lieu dat 
dai; 
- Giri so lieu dia chinh den co quan thue de xac dinh 
nghia vu tai chinh (trir truing hop khong thu6c d6i 
tugng phai n6p nghia vu tai chinh); 	, 
- Du than Giay chirng nhan kern ho so giri PhOng 
Tai nguyen va Moi trugng; 
- Ghi vao so dia chinh va lap h6 so de Nha nu& 
quan ly. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den B6 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

DKDD 

3 

- Niem yet cong khai ket qua kiem tra 116 so,,  xac 
nhan hien trang, tinh trang tranh chap, nguon goc Ara 
thai diem sir citing dat tai tilt se( Uy ban nhan dan cap 
xa va khu dan cu not CO dat, tai san gan lien vii dat 
trong thin han 15 ngdy; xem xet giai quyet cac Y 
kien phan anh ve not dung cong khai. (Khong ke th61 

niem yet cong khai vao thai gian giai gian 15 	
ho quyet ho so) 	, 	s  

- Xac nhan y kien ve hien trang sir dicing dat, hien 
tang tai san gan lien vii dat so vii not dung ke khai 
Bang ky; nguon g6c va thin diem sir dung dat, tinh 
tang tranh chap dat, sir phil hop vii quy hoach doi vii 
truing Imp khong co giay ti hop le ve quyen sir dung 
dat; tinh tang tranh chap quyen so hull tai san doi 
vii truing hop kh6ng co giay to ve quyen s6 hilu tai 
san; thoi diem tao lap tai san, thu6c hay khong thu6c 
trugng hop phai cap phdp xay ch/ng, skr phi' hop vii 

UBND cap xa 3 
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quy hoach dtrac duyet d6i vai nha a, cong trinh xay 
dung vao don de nghi cap giay chimg nhan; 
- Chuydn ho so ddn Chi nhanh VP DKDD 

4 Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thud 3 

5 Thuc hien nghia vu tai chinh Ngtrai SD dat ... 

6 Kidm tra, trinh 116 so cap giay Phong TNMT 3 

7 Ky Gidy chirng nhan 
UBND cap 

huyen 
2 

8 Tra kdt qua 
TN&TKQ cap 

 

BO phan 

huyen hoc 
cap xa 

 0 

Tiing thiri gian giai quytt ho sa (Khong tinh thin gian ti4 nhi:in ho 
so' tai xa) 

20 
ngay 

14. Quy trinh cap GiAy 	nhan quy'en sir dungdAt, quy&I sir him nha 
va tai san khac gin lien veri Tat cho ngtriri di ding ky quyen sir dung dat Ian dau 

Btrofrc Trinh tu thtrc hien Don vi thuc 
hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan Ito so, so Ma va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
 

TN&TKQ cap 
huyen 

0,5 

Tiep nhan h6 so, chuydn ddn BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Trich luc ban d6 dia chinh hoac trich do dia chinh 
thira dat a nai chua co ban do dia chinh hoac da có 
ban do dia chinh nhtmg,hien trang ranh giai sir dung 
dat da thay deli hoac kiem tra ban trich do dia chinh 
thira dat do ngtrai sir dung dat nap (neu co). 
- Kim tra ho so clang ky; xac minh thuc dia trong 
twang hop can thidt; xac nhan du dieu kien hay khong 
dii dieu kien duvc cap Giay chimg nhan vao don clang 
14'. 	, 
- Giri Ito so ddn Uy ban nhan dan cap xa a lay Y 
kidn vao don cap giay chirng nhan. 
- Gin phial lay y kien co quan quan ly nha nuac vd 

Chi nhanh VP 
DKDD ,  85 
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xay dung d6i voi truang hop chit so hfru tai san gan 
lien voi dat khong cO,giay ter hoac hidn trang tai san 
co thay doi so voi giay ter theo quy dinh. (Khong ke 
thai gian DS ngay lay .1 kien ca quan quan 1);, cap 
phep xay dung vao thai gian giai quyet ha,so) , 
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien voi 
dat, Bang Icy vac) ho so dia chinh, co so. du lieu dat 
dai; 
- Giri s6 lieu dia chinh ddn co quan thud dd xac dinh 
nghia vv tai chinh (fru truang hop khong thuOc d6i 
tuong phai nOp nghia vu tai chinh); 	. 
- Dv tilde, Giay chirng nhan kern ho so giri Phong 
Tai nguyen va Moi tru&ng; 
- Ghi vao so dia chinh va lap 116 so de Nha nuac 
quail IY. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

3 

- Niem ydt cong khai kdt qua kidm tra h6 so., xac 
nhan hien trang, tinh trang tranh chap, nguon g6c va 
tiled didm sir dung dat tai try so.  t1' y ban nhan dan cap 
xa va khu dan cu not c6 dat, tai san gan lien voi dat 
trong tiled han 15 ngdy; xem xet giai quydt cac 3',  
kien phan anh ye not dung cong khai. (Khong ke thd,i 

niem yet cong khai vao thai gian giai gian 15 	
ho quyet ha so) 	, 	, 

- Xac nhan 	kien ye hien tang sir citing dat, hien 
tang tai san On lien voi dat so voi not dung ke 
khai clang Icy; nguon,goc va thoi diem sir citing dat, 
tinh tang tranh chap dat, skr phu hop voi quy 
hoach doi voi truerng hgp khong có giay to hop le 
ye quy'ri sir citing dat; tinh tang tranh chap 
quyen sal him tai san doi voi trueng hop khOng 
có giay to ye quyen so him tai san; thoti diem tao 
lap tai ,san, thu9c hay khong thu9c tnrong hgp 
phai cap phep xay ,dtmg, str phi' hop voi quy 
hoach dugc duyet doi voi nha O., cong trinh xay 
dung vao don a nghi cap giay chimg nhan; 
- Chuydn h6 so ddn Chi nhanh VP DKDD 

UBND cap xa 3 

4 Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thue 3 

5 Thuc hien nghia vv tai chinh Nguoti SD dat ... 

6 Kiem tra, trinh ho so cap giay Phong TNMT 3 
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7 1(3"/ Giay chimg nhan 
UBND cap 

huyen 
2 

8 Tra ket qua 
TN&TKQ cap 

 

B6 phan 

huyen hoac 
cap xa 

 0 

Tting thiri gian giai quyk ho so' (Khong tinh Mei gian dp nhtin hj 
so tai A) 

20 
ngay 

15. Quy trinh clang 14, cap Giay chirng nly4n guyen sir dung,dat,quyen s,tir 
hint nha & NIA tai san khac gin lien veri dat l'in dau,doi vifri tai san On lien vai Tat 
ma chin s o.  hum kitting clang thiri la ngtrori sir dung dat 

Da& Trinh hr thirc hien 
Don vi thin 

hien 

Thiri 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan ho so, so hoa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

B6 phan 
 TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tie]) nhan 116 so, chuyen den B6 phan TN&TKQ cap 
huyen 

Bo phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Trich luc ban do dia chinh hoac trich do dia chinh 
thira dat a not chtra c6 ban d6 dia chinh hoac da c6 
ban d6 dia chinh nhirng hien trpng ranh Odd sir dung 
dat da thay MI hoac kiem tra ban trich do dia chinh 
thira dat do rived sir dung dat Op (neu co). 
- Kiem tra ho so clang 14f; xac minh thpc dia trong 
twang hop can thie't; xac nhan du dieu kien hay khong 
du dieu kien &roc cap Giay chimg nhan vao don dang 
k3"1.  
- Giri ho so Ten Uy ban nhan clan cap xa a lay S7 
kien vao don cap giay chimg nhan. 
- Giri phie'll lay y kien co quan quan V/ nha ntrac ye 
xay dpng d6i vo'i truOng hop chil sof hau tai san gan 
lien voi dat kh6ng c6,giay to hoac hien trpng tai san 
có thay 016i so voi giay to theo quy dinh. (Khong ke 
thoi gian 05 ngay lay ji kien co quan quan l.)", cap 
phep xay clung vao thoi gian giai quyet ho so) 
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien veri 
dat, dang 14 vao ho so dia chinh, co so du lieu dat 
dai. 

Chi nhanh VP 
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- Giri s6 lieu dia chinh ddn co quan thud d'd xac dinh 
nghia vu tai chinh (trir truang hop kh6ng thu6c doi 
tuong phai nep nghia vu tai chinh).  
- Du thao Giay chirng nhan kern ho so giri Pheng 
Tai nguyen va Moi tru6ng. 
- Ghi vao so dia chinh va lap h6 so de Nha nu& 
quan,  ly. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den B6 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

3 

- Niem ydt cong khai kdt qua kiern tra h6 so, xac 
nhan hien trang, tinh trang tranh chap, nguen gee va 
thed diem tao lap tai san tai try s6 Uy ban nhan dan 
cap xa va khu dan cu not co dat, tai san gan lien vai 
dat trong tiled han 15 ngay; xem xet giai quyet cac Y 
kien phan anh ye nei dung cong khai. (Khong ke thai 
gian 15 ,ngay niem yet cong khai vao thai gian giai 
guy& ho so) 
- Xac nhan hien trang tai san gan lien vai dat so vai 
not dung ke khai clang ky; xac nhan tinh trang tranh 
chap quyen so haus  tai san doi vai twang hop khOng 
co giay ter ye quyen so hiru tai san theo quy dinh; 
xac nhan tiled diem tat) lap tai san, thu6c hay khong 
thu6c truang hop phai cap phep xay dung, su pha 
hop voi quy hoach duoc duyet doi vai nha 6., cong 
trinh xay dung; vao don de nghi cap giay chirng 
nhan; 
- Chuyen he so ddn Chi nhanh VP DKDD 

UBND cap xa 3 

4 Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thud 3 

5 Thuc hien nghia vu tai chinh Nguoi SD (tat ... 

6 Kiem tra, trinh ho so cap giay Phong TNMT 3 

7 Ky Giay chung nhan 
UBND cap 

huyen 
2 

8 TrA. ket qua 

B6 phan  
TN&TKQ cap o  

huyen hoac 
cap xa 

T6ng thoi gian giai quy6t h6 so' (Khong fink ill& gian 114) nhiln ho 
so' tai xa) 

20 
ngay 
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16. Bang 14 thay dOi tai san gin litn v6i dAt vacs GiAy chirng nh4n TA cap 

Btr6c Trinh tv thvc hiO 
Don vi thvc 

hqn 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tie]) nhan h6 sa, so Ma va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

Bo ph4n TN&TKQ cap  

huyen 

0,5 

Tiep nhAn he,. so 	 han TN&TKQ cap , chuyen den 	BO p 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Giri lib sa den Uy ban nhan dan cap xa de lay )"/ 
kien vao don cap giay chirng nhan. 
- Giri phieu lay )', kien ca quan quan lyi nha nuac ve 
xay dung doi vai trutong, h9p chi' so.  him tai san gan 
lien vai dat khong cO,giay 0 hoac hien tang tai san 
c6 thay dOi so v6i giay 0 theo quy dinh. (Khong ke 
thai gian 05 ngay lay .); kien ca quan quail l.);, cap 
phep xay chfng vao thai gian giai quyet ho sa) 
- CAp nhAt thong tin vao ho so dia chinh, ca sa du 
lieu dat dai; 
- Giri so lieu dia chinh den ca quan thue de xac dinh 
va thong bao thu nghia vu tai chinh (trir twang hop 
khong thuOc doi Wang phai nOp,ngbia vu tai chinh); 
- Chuyen Phieu de xuat kern ho sa den Van phong 
Bang 14 dAt dai kiem tra trinh SO Tai nguyen va 
Moi truerng 14 cap Gidy chirng nhan quyen sir dung 
dat, quyen sa hire nha a va tai san khac gan lien vai 
dat, sau do chuyen ket qua cho Chi nhanh Van 
phOng Dang 14 dat dai. 
- Cap nhat bo sung vi'ec cap Giay chang nhan vao 11'6 
sa dia chinh, ca so.  du lieu dat dai. 
- Xac nhan vao ban chinh giay 0 viec dd cap Gidy 
chirng nhan theo quy dinh. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho" sa de Nha mroc 
quan 1)./. 
- Giay chang nhan. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

Chi nhanh VP 
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3 

- Xac nhan hien trang tai san gan lien vai dat so voi 
not dung ke khai dang 14; xac nhan tinh trang tranh 
chap quyen so.  hau tai san doi voi twang hop khong 
c6 giay 0 ve quyen s6 hau tai san theo quy dinh; 
xac nhan tiled diem tao lap tai san, thuOc hay khong 

UBND cap xa 3 
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thuOc tnremg hop phai cap phep xay dkrng, su phii 
hop vai quy hoAch dtrgc duyet doi vOi nha a, cong 
trinh xay dung vac) dun de nghi cap giay chimg 
nhAn; 
- Chuyen h6 sa den Chi nhanh VP DKDD 

4 Xac dinh nghia lip tai chinh Ca quan Thud 3 

5 Time hien nghia vu tai chinh Ngtred SD dAt ... 

6 Kiem tra, in giay chirng nhAn trinh SO TNMT VP DKDD 2 

7 1(3'i Gidy chirng nhAn Sa TNMT 1 

8 Tra ket qua TN&TKQ cap  

BO phAn 

huyen hoac 
cap xa 

 0 

Ttnig thiri gian giai quyet ho so' (Khong tinh thoi gian Op nh(in ho 
so' tai xa) 

15 
ngay 

17. Quy trinh clang 14,,  cap,  GiAy chirng nhan quyen sir dung d 	sa at, quyen s 
him nha ir va tai san khac On lien WA dat cho nguiri nhan chuyen nhtru.ng quyen 
sir dung dAt, mua nha er, cong trinh xay dung trong cac du an phat trien nha & 

Btrfrc Trinh to time hien Dorn vi thwc 
hien 

TWA 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhAn h'(.5 so, so" hozia va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
 TN&TKQ cap 

huy'en 
0,5 

Tiep nhAn h'6 sa, chuyen den BO phAn TN&TKQ cap 
huy'en 

BO phan 
 TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Giri s6' lieu dia chinh den ca quan thue de xac dinh 
nghia vu tai chinh (neu co); 
- Yeu cau chii dau to du an nOp Giay chirng nhAn 
quyen sir dung dAt,,  quyen sa hitu nha a va tai san 
khac gan lien voi dat dal &roc cap de chinh 13'7 vao ho 
sa dia chinh, co sa du lieu dat dai. 
- Cap,nhAt thong tin vao h6 sa dia chinh, CO so.  &I 
lieu dat dai. 
- Xac nhAn du dieu kien hay khong du dieu kien cap 
Gidy chirng nhAn quyen sir dung dAt, quyen so.  hau 

Chi nhanh VP 
DKDD 8,5 

47 



nha or va tai san khac gan lien voi dat vao don clang 
14;  
- Chuyen phieu de xuat kern h8 so den Van ph6ng 
Dang 14 dat dai kiem tra in giay chirng nhan trinh 
Si Tai nguyen va Moi truong xem xet, 14 cap Giay 
chimg nhan.,  
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so' de Nha nuac 
guar! ly. 
- Giay chimg nhan. 
- Chuyen ket qua den B6 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac UBND cap xa 

3 Xac dinh ngliia vu tai chinh Ca quan Thud 3 

4 Thuc hien nghia vu tai chinh Ngued SD dat ... 

5 Kiem tra, in giay chirng nhan trinh Se( TNMT VP DKDD 2 

6 I() Gidy chirng nhan So TNMT 1 

7 Tra k'et qua 

136 phan  
TN&TKQ cap

0  huyen hoac 
cap xa 

Tong thoi gian giai quyet ho so' (Khong (ink tiled gian tierp nhan In 
sa tai xi') 

15 
ngay 

18. Quy trinh Tang 14, cap GiAy chirng nhan quyen sir dung dAt, quyen so• 
hi ti nha va tai san kbac On lien voi 'Vat dei Wri truirng hqp.da chuyen quyen sir 

ck dung dat tru ngay 01 thang 7 nam 2014 ma ben chuyen quyen da dime cap Gift)/ 
chirng nh4n nhtrng chtra thkrc hien thit tuc chuyen quyen theo quy dinh 

Buck
hien 

Trinh tty thirc hien Dan vi thu TWAc 	. p an 
(ngay) 

1 

Tiep nhan h6 so, s6 H 	va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

B6 phane TN&TKQ 
cap 

 

huyen 

0,5 

Tip nhan h6 so', chuyen den 136 phan TN&TKQ cap 
huyen 

B6 phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 
- Th6ng ban bang van ban cho ben chuyen quyen va 
niem yet tai try so Uy ban nhan clan cap xa notco 
dat ye viec lam thit tpc cap Giay chirng nhan quyen 

Chi nhanh VP 
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• 

sir dung dat, quyen s6 hau nha 6 va tai san khac gan 
lien ved dat cho ngu6i nhan chuye'n quyen. Truing 
hop,  khong r6 dia chi thu6ng tru cila ben chuyen 
quyen thi phai clang tin tren phuong tien thong tin 
d4i chung ciia dia. phuang (3 s6 bao lien tiep) 
(Khong ke thai gian niem yet thong bao hoac clang 
tin tren phuang tien thong tin dai chz,ing vao thd,i 
gian giai quyet ho so); 
- Giri so lieu dia chinh den co quan thue de xac dinh 
nghia vv tai chinh (neu,c6);  
- Chuye'n phieu de xuat kern ho so den Van ph6ng 
Dang 14 dat dai kiem tra in giAy chimg nhan trinh 
S6 Tai nguyen va M6i truo-ng xem xet, 14 cap Giay 
chimg nhan. 
- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so' du 
lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha nuorc 
quan,  lyi. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuye'n ket qua d6n B6 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xal 

3 Xac dinh nghia vv tai chinh Co quan Thu' 3 

4 Thuc hien nghia vv tai chinh Ng u-6i sir dung 
dat 

... 

5 Kiem tra, in giay chirng nhan trinh SO.  TNMT VP DKDD 2 

6 I()'T Giay chimg nhan Si TNMT 1 

7 Tra. ket qua 

B6 phan  
TN&TKQ cap

0  
huyen ho4c 

cap xa 

TOng thoi gian giai quyk ho so (Khong tinh thoi gian tip nhfin ha 
so' 19i xii) 

10 
ngay 

19. Quy trinh ding 14 bi& dOng, quye'n sir dung dit, quyen see him tai san gin 
lien voi dat trong cac trtrirng hop chuyen nhtrong, cho thue, cho thue Iai, thira lie, tang 
cho,,g6p von bang quyen sir dung dat, quyen sir hirti tai san gan lien v6i dat; chuyen 
quyen sir dung dat, quyen sir hiku tai san On lien vsfri dat ciia vcr hoac chling thanh ciia 
chung vu va chong; tang them din tich do nhan chuy'en nhtrcyng, thira k'e, tang cho 
quyen sir dung dat da co Giay chling nhan; xic dinh lai din tich dat or. 

Bulk Trinh tir th uc hi'en Dun vi that 
hi'en 

Thiri 
gian 
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(ngay) 

1 

Tiezp nhan ho so, so hoa va chuy6n cho Chi nhanh 
VP DKDD 

B6 phan 
TN&TKQ cap 

huy6n 
0,5 

Tiep nhan ho so, chuy6n an B6 phan TN&TKQ cap 
huy6n 

B6 phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Thong bao cho ben chuy6n quy6n sii.  dung dat va 
niem yet tai Uy ban nhan dan cap xa ye vi6c lam thit 
tuc cap Giay chimg nhan cho ngirOi nhan chuyen 
quyen doi vai twang hap ben nhan chuyen,quyen 
chi có Giay chimg nhan cita ben chuyen quyen; giri 
van ban de,righi xac nhan h6 gia dinh, ca nhan trgc 
tiep san xuat nong nghi6p den Uy ban nhan dan cap 
xa not clang 147 h6 khau thiremg frit, Uy ban nhan dan 
cap xa not co dat doi vgi tru6ng hop nhan chuyen 
nhugng, nhan tang cho quyen sir dung dat tong liia 
ciia h6 gia dinh, ca nhan; 
- Giri so li6u dia chinh den ca quan thu6 a xac dinh 
nghia vu tai chinh (n6u co); 
- Chinh 13i, cap nhat bien d6ng vao h6 so dia chinh, 
co se' du lieu dat dai. 
- Xac nhan not dung bien d'Ong vao Giay chimg nhan 
da cap. 
*TruOng hop phai cap Giay chimg nhan thi lap h6 so.  
trinh ca quan co tham quyen Chi 

cap Giay chimg nhan 
cho nguai sir dung dat. 
* TrirOng hop ngirai sir dung dat tang cho quyen sir' 
dung dat d6 xay dung cong trinh cong cong thi phai 
lap van ban tang cho quyen sir dung dat theo quy 
dinh. 
Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong ,c6ng 
tren dat dugc tang cho, Van phong dang 14 dat dai 
can cu vao van ban tang cho quyen sir dung dat da 
dugc Uy ban nhan dan cap xa xac nhan va hi6n trang 
sir dung dat d6 do dac, chinh 13"7 bien d6ng vao ho so 
dia chinh, ca so.  du li6u dat dai va thong bao cho 
nguai sir dung dat n'Op Giay chimg nhan da cap de 
xac nhan thay doi. Tru6ng hop ngirOi sir dung dat 
tang cho toan b6 din tich dat da,  cap Giay chimg 
nhan thi thu h6i Giay chirng nhan de quail 1)"7. 
- Ghi vao so dia chinh va lap WO so de Nha nuac 
quail 13'7. 
- Giay chimg nhan. 

nhanh VP 
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- Chuy'dn kdt qua an BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

3 Xac dinh nghia -NT tai chinh Co quan Thud 3 

4 Tim hien nghia vu tai chinh Ngixed SD dat ... 

5 Tra kdt qua 

BO phan  
TN&TKQ cap

0  huyen hoac 
cap xa 

Ttong thei gian giai guy& ho so' so' (Khong tinh ill& gian tiep nhifn 
hi) sa tai xa) 

10 
ngay 

Ghi chit: Khi clang ky bien d'Ong quyn sit dung dat, quy'dn hiru tai san gan 
lien vai dat ma phai thur thien the tyc cap Giay cluiwg nhifn dai vdi trwang hop dien 
tich diit tang them khong c6 giely 014 quy'dn sir dung dat theo quy dinh: Thifc hien 
theo Quy trinh sa 13 - Phu luc II 

20. Quy trinh ban ho#c g6p von bang tai san gin litn 	thud cna Nha 
nuoc theo hinh thfrc thug dat tra tien hang nam 

Boron Trinh ttr thtrc hien Dun vi thtrc 
hien 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan he, so, so Ma va chuydn cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO ph4n 
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tidp nhan hO so, chuydn ddn BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Giri so lieu dia chinh an co quan thud a xac dinh 
nghia vu tai chinh. 
- Sau khi ngtred sir dung dat hoan thanh nghia vu tai 
chinh theo quy dinh, Chi nhanh VP DKDD chinh ly 
Giay chirng nhan, cap nhat bin dOng vao 116 so dia 
chinh, co sir du lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha ntrac 
quail 13i. 
- Giay chimg nhan;  
- Hop dong thud dat. 
- Chuydn kdt qua ddn BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa. 
*Trued-1g h9p ngtred sir dung dat a nghi cap dOi 

Chi nhanh VP 
DKDD 6,5 

51 



Giay chirng nhan thi Chi nhanh VP DKDD lap Phidu 
de xuat kern ho so chuyen den Van phong Dang ky 
dat dai in Glay chung nhan trinh Si Tai nguyen va 
Moi truong xem xet, ky cap dei Giay chirng nhan. 

3 Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thud 3 

4 Thuc hien nghia IT tai chinh Nguei SD dAt ... 

5 Tra kdt qua 

Be phan  
TN&TKQ cap

0  
huyen hoac 

cap xa 

Tifing thoi gian giai quytt ho so.  (Khong tinh thoi gian dip nhem hj 
sa /OA) 

10 
ngay 

21. Quy trinh clang 147 bi&I Ong quy&I sir dung Tit, qu34n sir hint tai san gin 
lien voi dat trong cac truirng hqp giai quyet tranh chap, khieu nai, to cao ye dat 
dai; xir lS,,nif hcrp d8ng the chap, Op von; ke bien, Tau,  gia quyen sir dung dat, tai 
san gan,lien voi dat de thi hanh an; thoa thu4n harp nht hoac 	phan chia quyen sir 
dung dat, tai salt On lien WA dat dm hi) gia dinh, cila vg va cling, ctia nhom 
ngtriYi sir dung dat; slang 14,  hien thing doi vol truirng hcrp 118 gia dinh, ca nhan dtra 
quyen sir dung dat vat) doanh nghi'4 

Btrofrc Trinh tty thtrc hi0 Don vi thtyc 
hifn 

ThZri 
gian 

(ngay) 

1 

Tip nhan he so, se hea va chuydn cho Chi nhanh 
VP DKDD 

Be phan 
 TN&TKQ 

cap 
 

huyen 

0,5 

Tidp nhan ho so, chuydn ddn Be phan TN&TKQ cap 
huyen 

Be phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Trich do dia,  chinh thira &At dei vai truOng hop 
chua co ban do dia chinh, chua trich do ilia chinh 
thira dat hoac nhan quydn sir dung met phan thira dat 
da cap Giay chimg nhan. , 
- Giri s6 lieu dia. chinh den co quan thud a xac dinh 
nghia vu tai chinh. 
- Sau khi ngued sir dung dat hoan thanh nghia vu tai 
chinh theo quy dinh, Chi nh4nh Van phong Dang 14 
dat dai thtrc hien chinh ly ho so dia chinh, co so du 
lieu dat dai, Giay chimg nhan. 
- Ghi vao s6 dia chinh va lap he so dd Nha nu& 

Chi nhanh VP 
DKDD 6,5 

52 



guar! ly. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuyen ket qua den B6 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa. 
*Tru6ng hop ngu6i sir dung dat de nghi cap doi 
Giay chirng nhan thi Chi nhanh VP DKDD lap Phieu 
de xuat kern h6 so chuyen den Van phong Dang 14 
dat dai in Giay chirng nhan trinh S6 Tai nguyen va 
Moi twang xem xet, ky cap d6i Giay chirng nhan. 

3 Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thue 3 

4 Thuc hien nghia vu tai chinh Ngu6i sir dpng  
dat  

5 Tra ket qua 

B6 phan  
TN&TKQ cap 0 

 huyen hoac 
UBND cap xa 

Tiing thiri gian giai quytt ho so' (Khong tinh thin gian dip nhOn ha 
so tai xa) 

10 
ngay 

, 22. Quy trinh gang 	bi6'n Ong 	voi truirng Imp chuyen tir hinh thirc thue 
dat tra tien hang nam sang thue dat tra tien mot Fan cho ca thiri gian thue hoac tir 
giao dat khong thu tien sir dung dat sang hinh that thue dat hoac tir thue dat sang 
giao dat có thu tien sir dung dat 

Blare Trinh tkr thwc hqn Doll vi time 
hiO 

Mei 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan 116 so, s6 hoa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

B6 phan 
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tiep 'than 116 so, chuyen den B6 phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan , 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Trich do,  dia chinh thira dat d6i voi tru6ng hop co 
thay doi ve dien tich thira dat, tai san gan lien vai dat 
hoac twang hop da cap Giay chirng nhan nhung 
chua co ban do dia chinh, chua trich do dia chinh 
thira dat. 
- Giri th6ng tin dia chinh cho co quan thue de xac 
dinh va thong bao thu,  nghia vu tai chinh doi vai 
tnr6ng hop phai nOp tien sir dung dat, tien thue dat 

Chi nhanh VP 
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theo quy dinh dm phap luat. 	, 
- Xac nhan thay doi vac, Giay chimg nhan da cap 
hoac lap hO so trinh co quan co tham quyen cap 
Giay chirng nhan doi vai truZyng hop phai cap lai 
Giay chimg than theo quy dinh. 
- Chinh VT, cap nhat bien dOng vao hO so dia chinh, 
co so du lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha ntrac 
quan,  VT. 
- Giay chirng nhan. 
- Chuy'en ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

3 Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thud 3 

4 Thuc hien nghia vutai chinh 
Ngued sir dung 

&At • • 	• 

5 Kiem tra, trinh hO so cap giay PhOng TNMT 2 

6 KY Giay chirng 
 

nhan 
cap

g huyen 
1 

7 Tra ket qua 

BO phan  
TN&TKQ cap

0  
huyen hoac 

cap xa 

Ting thei gian giii guy& hi so' (Khong tinh di& gian tie'p nhein ho 
so' tai xa) 

10 
ngAy 

23. Quy trinh cap 1#i Giiy chirng nh4n do bi mat ho4c cap lai trang bi sung 
ciia Giay chtimg nh4n do bi mat 

Bulk Trinh tir thtrc hi0 Dan vi thkrc 
hiO 

Thai 
gian 

(ngAy) 

1 

Tiep nhan 116 so, so Ma va chuyesn cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan 
 

TN&TKQ cap 
huyen 

0,5 

Tiep nhan hO so, chuyen den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan , 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 - Trich luc ban do dia chinh hoac trich do dia chinh 
thira dat doi voi truOng hop chua co ban do dia 

Chi nhanh VP 
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chinh va chua trich do dia chinh thfra dAt;  
- Chuyen ho so cho UBND xa niem yet th6ng bao 
mat Giay chimg nhan hoac Trang bo sung dm Giay 
chimg nhan. 
- Lap h6 so trinh co quan nha nu& c6 tham quyen 
14 guy& dinh hily Gidy chUng nhan bi mat hoac 
Trang 1)6 sung dm Giay chimg nhan bi mat. 
- In va xac nhan trang 1)6 sung Giay chimg nhan (doi 
vai trueng hop cap lai trang 1)6 sung). , 
- Chuyen Phieu de,  xuat kernh6 so den Van phong 
dang 14 dat dai kiem tra, in Giay chi:mg nhan trinh 
So Tai nguyen va Moi tnxOng xem xet, 14 cap lai 
Giay chimg nhan. 
- Chinh 1), cap nhat bien Ong vao ho so dia chinh, 
co so• du lieu dAt dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha nu& 
quan,  17. 
- Giay chimg nhan. 
- Chuyen ket qua den B6 phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xd. 

3 

Niem ye't thong bao mat Gidy chimg nhan hoac Trang 
bo sung dm Giay chimg nhan tai try so' Uy ban nhan 
dan cap xa (Khong ke theri gian 30 ngay niem yet 
cong khai vao thol gian giai quyet ho so) 

, 
UBND cap xa 2 

4 Kiem tra, in giAy chimg nhan trinh So TNMT VP DKDD 2 

5 1“/ Giay chung nhan SO TNMT 1 

6 Tra ket qua 

B6 phan  
TN&TKQ cap 0  

huyen hoac 
cap xa 

Tiing thiri gian giai quyk ho so' (Khong tinh then gian trjp nhan ho 
sa tai xa) 

10 
ngay 

24. Quy trinh Bang 147‘chuyen muc dich sir dung chat killing phai xin phep cff 
quan nha nuerc do tham quyen 

Btrofrc Trinh tu thuc hien Dorn vi thuc 
hien 

Thoi 
gian 

(ngay) 

1 
Tip nhan h6 so, so h6a va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

B6 phan 
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 
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Tie') nhan hO so, chuyen den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

- Kiem tra 116 so; xac minh thgc dia trong twang 
hop can thiet; xac nhan vao Don clang 14; xac nhan 
mix dich sir Ong dat van Giay chang nhan; chinh 
13'T, cap nhat bien dOng vao ho so dia chinh, co sa du 
lieu dat dai. 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha nuac 
quan 1y. 
- Giay chimg nhan. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyen 
hoac cap xa 

Chi nhanh VP 
DKDD 

, 
 

95 

3 Tra ket qua TN&TKQ cap  

BO phan 

huyen hoac 
cap xa 

 0 

T6ng thlri gian giai quy6t ho so' (Khong tinh then gian trip nhan ho 
so' tai xa) 

10 
ngay 

25. Quy trinh chu34n nhtnyng von cfau ttr IA gia tri quy&I sir dung dat 

Buck Trinh tty thtyc MO Dun vi thwc 
hi0 

Thai 
gian 

(ngay) 

1 

Tiep nhan ho so, so hoa va chuyen cho Chi nhanh 
VP DKDD 

BO phan  
TN&TKQ cap 

huyen 
0,5 

Tie') nhan ho.  so, chuyen den BO phan TN&TKQ cap 
huyen 

BO phan 
TN&TKQ cap 

xa 
1 

2 

Kiem tra ho so, n'eu dii dieu kien thgc hien viec 
chuyen nInrong gia tri quyen sir Ong dat theo quy 
dinh thi thvc hien cac cong viec sau day: 	, 
- Gui thong tin dia chinh den co quan thue de xac 
dinh nghia vu tai chinh doi vai truaTig hop phai thtrc 
hien nghia vu tai chinh. 	, 
- Cap nhat bien dOng vao ho so dia chinh, co sof duDKDD 
lieu dat dai. 
- Xac nhan not dung bien Ong vao Giay chcrng 
nhan cla cap theo quy dinh. 	, 
- Ghi vao so dia chinh va lap ho so de Nha nu& 

Chi nhanh VP 
6,5 
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quail,  ly7. 
- Giay chimg nhan. 
- Chuyen ket qua den BO phan TN&TKQ cap huyesn 
hoac cap xa 
*Trireng hop ngireli sir dung dat de nghl cap d6i 
Gidy chirng nhan thi Chi nhanh VP DKDD lap Phiau 
de xuat kern ho so chuyen den Van phong Dang 14 
dat dai in Giay chirng nhan trinh So Ili nguyen va 
Moi truong xem xet, 14 cap d'Oi Giay chirng nhan. 

3 Xac dinh nghia vu tai chinh Co quan Thud 3 

4 Thirc hien nghia vu tai chinh 
Ngirai sir dung 

(Tat • • • 

5 Tra kt qua 

BO phan , 
TN&TKQ cap 

huyen hoac 
cap xa 

0  

T6'ng thin gian giai quytt h6 so' (Khong tinh thifi gian tie'', nhan hj 
so' tai xa) 

10 
ngay 
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