UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1690/QD-UBND Thira Thién Hué, ngay 11 thang 7 nam 2019
QUYET PINH

vé viéc ban hanh quy trinh ngi by, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc
hanh chinh theo co ché médt cira, mdt cira lién thong trong linh vye
tai nguyen va moi tru’O’ng va thudc thAm quyen giai quyet
cua Uy ban nhin dan cap huyén, Uy ban nhin dan cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Cin ctr Luat to chtic chinh quyén dia phuwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can ctr Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cta Chinh phu
vé thyuc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;
Can ctr Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta Vin
phong Chinh phu huéng din thi hanh modt s6 quy dinh vé Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thyuc hién co ché mot cira, mot
ctra lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh;
Xét d¢ nghi ciia Giam dbc S¢ Tai nguyén va Moi truong va Chanh Vin
phong Uy ban nhan dan tinh,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy trinh ndi by, quy trinh dién
tir giai quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mot cira, mot cua lién thong
trong linh vuc tai nguyén va moi truong va thudce tham quyén giai quyét cta Uy
ban nhéan dan cép huyen Uy ban nhéan dan cap xa (Phu luc dinh kém).

Piéu 2. UBND cip huyén, cip xd co trach nhiém phdi hop voi cac co quan
lién quan dé thiét 1ap quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trén phan mém
Heé thong xir Iy mot cira tap trung tinh Thira Thién Hué.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh; Giam doc So Tai nguyén
va Mbi trudng; Chi tich UBND cép huyén, Giam dbc Trung tam Hanh chinh cong
cap huyén; Chu tich UBND cap xi va Thi trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: CHU TICH

- Nhu Diéu 4;

-CT vacac PCT UBND tinh;

- Lanh dao VP va cac CV;

- UBND cac huyén, TX, TP (ban chinh),
- Luu: VT, KSTH.

Phan Ngoc Tho



PHU LUC 1

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC

TAI NGUYEN VA MOI TRUONG THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1690./0D-UBND ngay 11 thang 7 nam 2019 ciia Uy ban nhén dan tinh Thita Thién Hué)

I. LINH VU'C TAI NGUYEN NUGC
1. Quy trinh thi tuc ding ky khai thac nuwée dwéi dat

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thwr tw
cong viéc

DPon vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bo phan TN&TKQ cta Phong Tai nguyén
va Moi truong cap huyén tai Trung tam

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/t6 chiic;
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt cua va ho so gidy (trur truong

Budc 1 | HCC cép huyén S e Do T b 105 B T TS |04 gid lam vige
B¢ phan HC-TH ctia Trung tam HCC cAp hgpsoo so ngp tryc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén xu 1y
huyén '

Budce 2 Lar}h d%O Phqng Tai nguyen va Mol Nhan hd so (dién tiF) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
truong cap huyén

Budc 3 C;C’VC P hong Tai nguyén va Moi truong Théam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét 30 gio lam viéc
cap huyén

Buge 4 |LAnh dao Phong Tai nguyén va Mo Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét va ky Van ban trinh 08 ¢t 1im vide
truong cap huyén Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua & i

Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1y Vao s0 van ban, dong dau, ky 50, chuyén ho so trinh Lanh dao UBND cap huyen | o) oo 13, viae

(gom ban dién tir va ban giay).
Budc 6 Bo phan TN&TKQ cia VP UBND cap | Kiém tra, ti€ép nhan ho so, giri phiéu hen trd cho Phong Tai nguyén va Moéi truong 02 ity 1am viée

huyén tai Trung tam HCC cép huyén

cap huyén va chuyén ho so cho chuyén vién VP thy ly.




Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cip huyén Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cip huyén phé duyét. 16 gior 1am viée
Budc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gior lam viée
Budc 9 | Lanh dao UBND cip huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio 1am viéc
Buéc 10 | Bd phan van thu VP UBND cp huyén Vﬂao 80 van tian, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tdm Hanh chinh 02 gios 1am viée
cong cap huyén
, B‘@ ph? n TN&TKQ cua Fihong Tal NQUYEN | _ x4c nhan trén phan mém mot cira;
Bude 11 | va Moi truong cap huyén tai Trung tam

HCC cép huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc

2. Quy trinh Thii tuc lay y kién Uy ban nhéan dén cip huyén d6i véi cac du an dau tu c6 chuyén nuéc tir ngudn nwée ndi tinh

- Thoi han giai quyét: 40 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1¢ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hi¢n

B0 phan TN&TKQ cua Phong Tai
nguyén va Moi truong cap huyén tai

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gfri phiéu hen tra cho ca nhan/td chirc;
- 86 hoa h6 so, chuyén ho so trén phin mém mot cira va ho so glay (tror truong

Buéc 1 | Trung tm HCC cép huyén gy o P o ’ 04 gir 1am viéc
B phan HC-TH ciia Trung tam HCC cép op ) SO nop truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Mdi truong cap huyén cua
huve UBND cép huyén xir Iy hd so.
uyén
Budce 2 Lar\1h da;O Phcing Tai nguyen va Mol Nhan hé so (dién ti¥) va phan cong giai quyét. 16 gid lam viéc
truong cap huyén
Xem xét, c6 van ban hudng dan, hd tro UBND cép huyén, Phong Tai nguyén Va
Moi truong cip huyén to chirc cac budi lam viéc, cude hop v6i cac co quan, t6
Budce 3 | So Tai nguyén va Moi truong chue ¢6 lién quan cho y kién vé quy mo, phuong an chuyen nudc dé xuit hodc | 40 gio 1am viéc

ddi thoai truc t1ep voi chi dy an, ké tir khi nhan dugc dé nghi xin y kién cua chu
du an




Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

CC,VC Phong Tai nguyén va Moi truong

Xem xét, thim tra, xir Iy hd so, du thao két qua giai quyét, ké tir khi nhan duoc

Buge 4 cap huyén van ban huéng dan ciia S& Tai nguyén va Moi truong 200 gior lam vige
Bude 5 Linh dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét va ky Van ban trinh 16 gio
truong cap huyén Lanh dao UBND céap huyén phé duyét két qua lam viéc
Bude 6 | B phan van thu/Chuyén vién thu Iy V.eto 80 van l?an, gong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND cap huyén (gom ban 94 gio
dién tw va ban giay). lam viéc
Bude 7 B phén TN&TKQ cua VP UBND cap Kjém tra, tiép nhan ho S0, gui phiéu hen tra cho Phong Tai nguyén va Mai truong 02 gio
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén cap huyén va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. lam viéc
Buée 8 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xu ly hd so, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. Iazrfl %lli(gc
Budc 9 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. lé(l)rjl %li(éyc
, ~ L A 04 gio
Bude 10 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét ket qua TTHC. \ o
lam viéc
Buéc 11 | Bo phan van thu VP UBND cép huyén VAao 50 van bAan, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tdm Hanh chinh 92 gio
cong cap huyén lam viéc
Bude 12 Bo Phén . Tl\l/ff&TFQ cﬁa( P*}‘IO”Q 'I;a! - Xac nhan trén phén mém mot cira;
udc nguyén va Moi truong cap huyén tai . . . .
Tg;;zg tam HCC chp huy%n P HOYER B Tra 1ét qua giai quyét TTHC cho c nhan/td chirc va thu phi, 16 phi (néu ¢6).
320 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




II. LINH VUC MOI TRUONG

1. X4c nhin ding ky Ké hoach bio vé méi truong

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.
- Quy trinh nd1 bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua Phong TN&MT
tai Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén

- Kiém tra, huong dan, tlep nhan ho so, gui, phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

Buéce 1 o i . . - S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mém mét cira va hd so gidy (trir truong | 04 gio lam viée
Bo phan HC-TH cua Trung tam Hanh | 45, 46 5o ngp truec tuyén) cho Phong/ban chuyén mén xi 1y hd so.
chinh cong cap huyén
Budc 2 | Lanh dao Phong TN&MT cép huyén Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
Budc 3 | CC,VC cua Phong TN&MT Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao két qua giai quyét. 60 gio lam viée
. Lanh dao Phong TN&MT cap huyén Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh o ae A
Budc 4 S A Ay 1Ay a1 e s A e LAy o2 04 gio lam viéc
dao co quan, don vi ky phé duyét két qua hoac Xxem xét, ky phé duyét két qua.
Buéc 5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéce
Buéc 6 | B phan vin thw/Chuyén vién thy 1y Ve‘lo 50 van bzin, doPg dau: ky s0, chuyén két qua (dién tw va giay) cho Trung tam 04 gios 1am viée
Hanh chinh cong cap huyén j
Bude 7 Bo phan TN&TKQ cua Phong TN&MT | Xé4c nhén trén phﬁn mém mot cura; i

tai Trung tdm HCC céap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhéan/ t6 chire va thu phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc




2. X4c nhan Pé 4n bao vé mdi trwong don gidn
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thu tw
cdng viée

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B6 phan TN&TKQ cua Ph(‘)ng TN&MT tai
Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén

- Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to chuec;

Buéce 1 o i . . - S6 hoa hd so, chuyen ho so trén phan mém mot clra va hd so gidy (trir truong | 04 gio lam viéc
EQ Bhan HC-TH cta Trung tam HCC ¢ap | j55 14 50 nép truc tuyén) cho Phong/ban chuyén mén xir 1y hd so.
uyén
Budc2 | Lanh dao Phong TN&MT cép huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gid lam vige
Buéc 3 | CC,VC cta Phong TN&MT cép huyén Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 60 gio lam viéc
, ~ \ £ R Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét trude khi trinh Lanh C s .
Bugc4 | Lanh dao Phong TN&MT cap huyén dao co quan, don vi ky phé duyét két qua hodc xem xét, ky phé duyét két qua, | O 810 lam viee
Budc 5 | Lanh dao UBND cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viée
Budc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy Vao 56 van ban, dong dau, ky so, chuyén ket qua (dien tir va gidy) Cho TIUNG | 4 oo 1 viee
tam Hanh chinh cong cap huyén
Bude 7 Bo phan TN&TKQ cuia Phong TN&MT tai | Xé4c nhan trén phén mém mot cra; i

Trung tdm HCC cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 1& phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc




I11. LINH VU'C PAT PAI

1. Thii tuc Thu héi dat dé sir dung vao muc dich qudc phong, an ninh, phat trién Kinh té xa hdi vi loi ich quoc gia, cong cong

- Thoi han giai quyét: 34 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Ban hanh Théng bzo thu hoi dat

48 gio’ lam viéc

B) phan TN&TKQ cua VP UBND cép
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so, gfri phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc;
- S6 hoda ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so glay (tree truong

Buodce 1 A , R B 04 gio lam viéc
Bo phén HC-TH cua Trung tdm HCC cép | hgp hé so ndp trwec tuyén) cho Phong Tai nguyén va Mbi trudng cap huyén xir 1y
huyén ho so

Budce 2 Lal?h d%O Phqng Tai nguyen va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 04 gio lam viéc
truong cap huyén

Budce 3 C;C'VC P hong Tai nguyén va Moi truong Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 10 gio lam viéc
cap huyén

Budc 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Van ban trinh Lanh 04 oids lam viee
truong cap huyén dao UBND céap huyén phé duyét két qua TTHC & i

Buéce 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly V.%O S0 van Pan,. gong dau, kY 50, chuyen ho so trinh UBND cap huyén (gom ban 02 gio lam viéc

dién tir va ban gidy).

. Bo phan TN&TKQ ciia VP UBND cép | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Phong ban va chuyén ho so cho A in
Budc 6 huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén vién VP thu 1y. 02 ity lam viée
Bu6c 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 12 gio 1am viée
Buéc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio 1am viéc
Bu6c 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée
Budc 10 |Bo phan vin thu cia VP UBND cép huyén | Vao s van ban, dong ddu, ky sb, chuyén két qua cho Trung tim HCC cap huyén. 02 gio lam viéc
Buse 11 B phan TN&TKQ ciia VP UBND cép | - Xéac nhén trén phan mém mot cira;

huyén tai Trung tam HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).




Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Ban hanh Quyét dinh thu hdi dat va Quyét dinh phé duyét phwong 4n bdi thwong hd tro va tii dinh cw

224 gio lam viée

Bo phan TN&TKQ cia VP UBND cip
huyén tai Trung tim HCC céap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra cho ca nhan/to chirc;
- SO hoa ho so, chuyén hé so trén phan mém mdt ctra va ho so giay (trwr truong

Budc 1 . . ‘ ) . ; 04 gio lam vié
© B6 phan HC-TH cuta Trung tam HCC cap | hop ho so ndp truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén xu ly g R vige
huyén hd so.
Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi ; . - ‘ . .
Budc 2 al} aio A g guy Nhén ho so (dién tir) va phan cong gidi quyet. 04 gio lam vige
truong cap huyén
CC,VC Phong Tai én va Moi truon . 3 . . . . )
Buéce 3 P . Ofg tal nguysil ve Aot & | Xem xét, tham tra, xur 1y ho so, dy thdo két qua gidi quyeét. 156 gio lam viée
cap huyén
Budc 4 Lﬁl"lh d@;O Ph(‘)Ang Tai nguyén va Mai | Tham dinh, Xfl’n Xét: xac AnhénAdl_I Ehéo }{ét qua giai quyét, ky Vin ban trinh L&nh 16 gics 1am viée
truong cap huyén dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC.
, Vio s6 vin ban, déng dau, ky s6, chuyén hd so trinh UBND cap huyén (gom ba , ,
Budéce 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly .2:0 S? me , an X Ong da, Ky 50, Chuyen 20 so Hi cap huyén (gom ban 02 gio lam viéc
dién tir va ban gidy).
, B¢ phan TN&TKQ cua VP UBND cép Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho Phong ban va chuyén hd so cho 1 n
Budc 6 .. N B . o ) 02 gio lam vige
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén vién VP thu ly.
Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cip huyén Xem xét, xir 1y hd so, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. 30 gio lam viéc
Bu6c 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viée
Buéc 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Bude 10 |Bo phan van thu cia VP UBND cép huyén | Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Trung tdim HCC cip huyén. 02 gio lam vige
Buge 11 | BO phan TN&TKQ cia VP UBND cdp | - Xdc nhin trén phan mém mot cura;

huyén tai Trung tim HCC cép huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc va thu phi, 18 phi (néu o).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

272 gio 1am viée

2. Thii tuc thu hdi dit & trong khu vue bi 6 nhiém méi trudng cé nguy co de doa tinh mang con nguoi; dat & c6 nguy co sat 16, sut lin, bi anh huwéng
béi hi¢n twong thién tai khic de doa tinh mang con nguoi dbi véi truwong hop thu hdi dat & cia hg gia dinh, ci nhin, ngudi Viét Nam dinh cu &
nuéc ngoai duwge sé hiru nha & tai Viét Nam




- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bo phan TN&TKQ cua VP UBND cap
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca nhan/té chuc;
- SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mdt ctra va ho so gidy (trwr truong

Budc 1 . . . . ; . 04 gio 1am viéc
B6 phén HC-TH cua Trung tam HCC cap | hop ho so ndp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén xu ly 8 i
huyén ho so.

Budce 2 Lar‘lh da;O Phqng Tai nguyen va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
truong cap huyén

Budc 3 C;C’VC AP hong Tai nguyén va Moi truong Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao két qua giai quyét. 92 gid lam viéc
cap huyén

Budc 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Van ban trinh L&nh 16 i 1am viee
truong cap huyén dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. & i

Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1y Vo 50 van ban, dong ddu, ky s0, chuyén ho so trinh UBND cap huyén (gom ban | 5 oo 13, yiec

dién tir va ban giady).

Budc 6 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND cap | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Phong, ban va chuyén hd so cho 02 oids Lim via
huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén vién VP thu 1y. g0 Jam viee

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 30 gio lam viée

Bu6c 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viée

Buéc 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéce

Budc 10 | B phén vin thu VP UBND cép huyén Vao sb vin ban, dong du, ky s, chuyén két qua cho Trung tim HCC cép huyén. 02 gio lam vige

Buge 11 | BO phan TN&TKQ ca cia VP UBND | - Xdc nhin trén phan mém mot cura;

cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée




3. Thii tuc thu hoi dit do chAm dirt viée sir dung dit theo phap luit, tw nguyén tra lai dit di véi treomg hop thu hoi dit ciia h gia dinh, c& nhan,
cong dong dan cw, thu hoi dit ¢ ciia ngwoi Viét Nam dinh cw 6 nwée ngoai dwec sé hiru nha & tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B0 phan TN&TKQ cua VP UBND cap
huyén tai Trung tam HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca nhan/té chic;
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat cura va ho so gidy (trur truong

Budc 1 . . ; : p 04 gio lam viéc
B6 phéan HC-TH cua Trung tam HCC céap | hop ho so nop truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Méi truong cap huyén xur 1y g ’
huyén ho so.

Bugc2 | LAnh dao Phong Tai nguyen va MO\ \p. pa o (dien tir) va phan cong gidi quyét. 04 gios lam viée
truong cap huyén

Buéce 3 C;C'VC P hong Tai nguyén va Moi truong Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, dy thao két qua giai quyét. 92 gid lam viéc
cap huyén

Budce 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Van ban trinh Lanh 16 i 1am viec
truong cap huyén dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. g i

Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1§ Vo s6 vén ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so trinh UBND cap huyén (g0m ban | ) oo 13, yiec

dién tr va ban giay).

Bude 6 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND cép Kiém tra, tiép nhén hd so, gui phiéu hen trad cho Phong ban va chuyén hd so cho 02 gids I3 e
huyén tai Trung tim HCC c4p huyén chuyén vién VP thy ly. glo fam viee

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cip huyén Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. 30 gio lam viéc

Bu6c 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam vige

Buéc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio 1am viéc

Budc 10 | BO phan vian thu VP UBND cép huyén Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Trung tam HCC cip huyén. 02 gio lam viéc

Buse 11 B phan TN&TKQ cua VP UBND cép | - X4c nhan trén phan mém mot cira;

huyén tai Trung tam HCC cép huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viéc




4. Thi tuc chuyén muc dich sir dung dét phai dwoc phép ciia co quan nha nwéc cé thim quyén doi véi h gia dinh, ca nhan

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B phén TN&TKQ cua cia VP UBND
cAp huyén tai Trung tim HCC cap huyen

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhén ho so, gui phiéu hen tra cho h{ gia dinh, c4
nhan

Budc 1 - 04 gio 1am viéc
B6 phan HC-TH ciia Trung tim HCC cép S6 hoa hd so, chuyén hd Sr? trén phin mém mot cira va ho so glay (troe tru*o'r:g g C
huyén hop hé so ndp trwec tuyén) cho Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén xir ly

: hd so.

Bugc2 |LAnh dao Phong Tai nguyen va MO\ \p. pa o (dien tir) va phan cong gidi quyét. 04 gios lam viée
truong cap huyén

Budce 3 C;C’VC }) hong Tai nguyén va Moi truong Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 60 gio lam viéc
cap huyén

Buge4 | LAnh dao Phong Tai nguyén va Mo Tham dinh, xem xét, x4c nhn dy thao két qua giai quyet, ky Vian ban trinh Lanh 08 gids Am vide
truong cap huyén dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. g i

Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1y Vo 56 van ban, dong ddu, ky s0, chuyén ho so trinh UBND cap huyén (gom ban | 5 oo 13, yiec

dién tir va ban giady).

Bude 6 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND cép Kiém tra, tiép nhén ho so, gui phiéu hen trd cho Phong, ban va chuyén hd so cho 02 gids I3 e
huyén tai Trung tim HCC c4p huyén chuyén vién VP thy ly. glo fam viee

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cip huyén Xem xét, xtr 1y hd so, trinh Lanh dao UBND cép huyén phé duyét. 30 gio lam viéc

Bu6c 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam vige

Buéc 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio 1am viéc

Budc 10 | Bo phéan van thu VP UBND cép huyén Vao sb vin ban, dong du, ky s, chuyén két qua cho Trung tim HCC cép huyén. 02 gio lam vige
Bo phan TN&TKQ cia VP UBND cf - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

. 0 phan cla ca . . . ) .

Budce 11 > P Pl Tra két qua giai quyét TTHC cho hd gia dinh, ca nhan va thu phi, 1& phi (néu

huyén tai Trung tam HCC cap huyén

co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc
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5. Thii tuc thAm dinh nhu céu sir dung dit dé xem xét giao dét, cho thué dit khong théng qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit déi voi ho gia dinh, ca

nhin, cfng dong dian cw

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 1& theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n t:

Thr tw

N A Pon vi/Nguwoi thue hién
cOng viéc ’ : *

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

Bo phan TN&TKQ cua cua VP UBND
cap huyén tai Trung tdm HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén ho so, giri phi€u hen trd cho ¢4 nhan
- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mat cura va ho so gidy (trur truong

Buodc 1 N , R : 3 A P . - e e p LTS 04 gio lam viée
Bo phan HC-TH cua Trung tdm Hanh | hgp ho so ndp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va Moi trudng cap huyén xu ly
chinh ho so.

Budce 2 Lar}h da;O Phqng Tai nguyen va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
truong cap huyén

Busc3 | OO VC Phong Tai nguyén va MOi truomg | o et ham tra xir Iy hé so, dur thao két qua gidi quyét. 214 gidr lam viée
cap huyén

Busc4 | Anh dao Phong Tai nguyén va MOI| 4 gt wem xét. ky Vin ban thim dinh nhu ciu sir dung dét 16 gir lam viée

truong cap huyén

Buéce 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thuy 1y

Vao s6 vin ban, dong déu, ky so, chuyén két qua (dién n va ban gidy) cho Trung
tam HCC cap huyén

02 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ ciia VP UBND cap

BuGc 6 | 1 1vén tai Trung tim HCC cép huyén

- Xac nhan trén phén mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan va thu phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio 1am viéc

6. Thii tuc giao dit, cho thué dit cho hj gia dinh, c4 nhan; giao dit cho cong dong dan cw ddi véi truong hop giao dit, cho thué dit khong thong

qua hinh thirc diu gia quyén sir dung dit

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n t:
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Thu t.l'f Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién
B phén TN&TKQ cua VP UBND cép | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hd so, gfri phiéu hen tra cho c4 nhan/té chic;

Bude 1 huyén tai Trung tdm HCC cap huyén | - S6 héa ho so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va hd so gidy (trir truong 04 gitr 1am vice
B6 phan HC-TH cua Trung tam HCC cap | hgp hé so nép truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén xu Iy ’
huyén h6 so.

Budc 2 Lal}h da;O Phqng Tai nguyen va Mol Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam vige
truong cap huyén

Budc 3 C;C'VC P hong Tai nguyén va Moi truong Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao két qua giai quyét. 92 gio lam viéc
cap huyén

Bude 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, xem x¢€t, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Van ban trinh Lanh 16 oid 1am vide
truong cap huyén dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. & i

Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly V.%O SO van E)an,. gong dau, kY 50, chuyén h6 so trinh UBND cap huyén (gom ban 02 gio lam viéce

dién tir va ban giay).

. B6 phan TN&TKQ cta VP UBND cip | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Phong ban va chuyén ho so cho T
Budc 6 huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén vién VP thu 1y. 02 gio lam vige
Bu6c 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, Xt Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 30 gio lam viée
Buéc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéce
Bu6c 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée

Budc 10 | BO phan vin thu VP UBND cap huyén Vao s vian ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Trung tim HCC cép huyén. 02 gio lam viéce
Buse 11 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND cép - Xac nhan trén phén mém mot cira;

huyén tai Trung tam HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée

7. Thii tuc gidi quyét tranh chip dit dai thudc thim quyén ciia Chii tich UBND cép huyén

- Thoi han giai quyét: 45 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh di¢n t:
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

B) phan TN&TKQ ciia VP UBND cép
huyén tai Trung tam HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gfri phiéu hen tra cho ¢4 nhan/td chirc;
- S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va hd so glay (trie truong

Budc 1 R , R B 04 gio lam vige
B6 phan HC-TH cua Trung tam HCC cap | hgp hé so nép truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén xu Iy
huyén h6 so.

. Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi A 1A AN s A £ e A
Budc 2 treémg cp huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 04 gio lam vige
Budc 3 C;C'VC P hong Tai nguyén va Moi truong Xem xét, tham tra, xur ly hd so, du thao két qua giai quyét. 292 gio lam viée

cap huyén
Bude 4 Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi | Tham dinh, xem x¢ét, xac nhan dy thao két qua giai quyét, ky Van ban trinh Lanh 16 oid 1am vide
truong cap huyén dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. & i
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly V.%O SO van E)an,. gong dau, ky 50, chuyén h6 sor trinh UBND cap huyén (gom ban 02 gio lam viéce
dién tir va ban giay).

. B6 phan TN&TKQ caa VP UBND cip | Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Phong, ban va chuyén ho so cho T
Budc 6 huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén vién VP thu 1y. 02 gio lam vige
Bu6c 7 | Chuyén vién VP UBND cép huyén Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. 30 gio lam viée
Buéc 8 | Lanh dao VP UBND cép huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéce
Bu6c 9 | Lanh dao UBND cép huyén Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viée
Budc 10 | BO phan van thu VP UBND cap huyén Vao s vian ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua cho Trung tim HCC cép huyén. 02 gio lam viéce
Buse 11 B6 phan TN&TKQ cua VP UBND cép - Xac nhan trén phﬁn mém mot ctra;

huyén tai Trung tam HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio lam viéc
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8. Quy trinh Ping ky quyén sir dung dit lin dau

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir lic nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thr tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cép huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKDD cip huyén

Buée 1 ’ ’ : , , 4 gio lam viée
Bd phan TN&TKQ cap xa Ti€p nhén ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén 8 gid lam viée
- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai.
Buge o | Chi mhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so' dé Nha nudc quén ly. 156 gids lam viéc
huyén - Vén ban x4c nhan thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky. i
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cip huyén hodc cap xA.
) Trung tim HCC cép huyén - Xé4c nhén trén phan mém maot cia;
Budce 3

Bo phan TN&TKQ cép x3

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xd)

160 gio lam viée

9. Quy trinh Piing ky dat dai lan diu d6i véi trwong hop dwoc nha nuwéc giao dat dé quan ly

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

:l"hu’ t.l'f Pon vi/Nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot g1an thye
cong viéc hién
Budc 1 | Trung tam HCC cap huyén Tiép nhan hd so, s héa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cip huyén 4 gio lam viéce
- Kiém tra hién trang dat.
, Chi nhanh Vin phong PKPD c ép - Cap n‘hat t;ho'ng tlrrl thu’z} dftt de;mg k}; vao ‘ho sg dia f:hlr}h, co so dir liéu dat dai. o B
Budce 2 huvén - Ghi vao s6 dia chinh va lap h6 so' d€ Nha nu6e quan ly. 116 gio lam viée
Y - Van ban xac nhén thong tin dia chinh thira dat dugc dang ky.
- Chuyén két qua dén Trung tdim HCC cap huyén.
. - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 3 | Trung tdm HCC cap huyén ’ P i

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viéc
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10. Quy trinh X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gép von bing quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gin lién voi dat
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ltc nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

:l’hu’ t.l'f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién
Bude 1 Trung tim HCC cip huyén Tiép nhan ho so, s6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén 4 gio lam viéce
Bd phan TN&TKQ cap xa Ti€p nhan ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén 8 gid lam viée
- Cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit li€u dat dai, chinh ly Giay
. , < \ .| chtng nhan cho ngudi sir dung dat.
Budc 2 ChlA nhanh Van phong DKDD cdp | _ Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y. 20 gid lam vige
huyén X , A
- Gidy ching nhén. ) )
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
Bude 3 Trung tim HCC cép huyén - X4c nhan trén phan mém mot cia;
udc : o . . . .
Bo phan TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (réu cd).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC - n
o ons T e Ay 24 gio' 1am vige
(Khong tinh thoi gian tiep nhdn ho so tai xa)

11. Quy trinh Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé nguoi dwoc cip Gidy chirng nhan (do6i tén
hoic gidy to' phap nhén, gidy to' nhan than, dia chi); giam dién tich thira dat do sat 16 tw nhién; thay doi vé han ché quyén sir dung dat;

thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay déi vé tai san gin lién véi dit so v6i ndi dung da diing Ky, cap Gidy ching nhén
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu’ t.l'f Pon vi/Nguoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot glan thye
cong viec hi¢n
Buge | |rung tam HCC cap huyén Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKPD cap huyén 4 gio 1am viéc
B6 phan TN&TKQ cap xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén 8 gio lam viéc
- Cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai, chinh 1y Giay
. Chi nhanh Van phong PKDPD cip | chirng nhan cho ngudi sir dung dat. e ea
Buoc2 | huyen - Ghi v&o 86 dia chinh va 18p hd so ¢4 Nha nwéc quan 1. 52 gio lam vige
- Giay chiing nhan.
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Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cép huyén hoic cap xa.

Budce 3 Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 ¢i0 lam viéc
) Trung tim HCC cip huyén - Xé4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 4

B6 phan TN&TKQ cip xi

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai xi)

80 gio’ lam viéc

12. Quy trinh Ping ky xac 1ap quyén sir dung han ché thira dét lién ké sau khi dwoc cip gidy chirng nhin lin diu va ding ky thay ddi,

chim dit quyén sir dung han ché thira dat lién ké

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir Iic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thw tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cap huyén

Tiép nhan ho so, s6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKDD cap huyén

4 gid lam viée

Bude 1 B6 phan TN&TKQ cap xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gio lam vige

- Cép nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thé hién trén Gidy chirng nhén
. , < \ 2| néu co yéu cau.
Buge2 | P mhanh Van phong DKDD cdp | 50050 6 dia chinh va 1ap hé so dé Nha nuoe quan 1y, 76 gis 1am viée
huyén % , A

- Gidy chimg nhén. ) )
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa

Budc 3 Trung tim HCC cép huyén - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;

udc

Bo phan TN&TKQ cép xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh thoi gian tiép nhéin hé so tai xd)

80 gio' lam viéc

13. Quy trinh Gia han sir dung dit ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tim HCC cép huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén

4 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cép xa

Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén

8 gio lam vi¢e

Budc 2

Chi nhanh Van phong DKDbbD cép
huyén

- Guri sb liéu dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

- Xé4c nhan nhan gia han str dung d4t vao ban chinh Giéy chuing nhan da cép.

- Cap nhat bd sung viéc chinh 1y gidy chimg nhan vao hd so dia chinh, co s¢ dit
ligu dét dai.

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so & Nha nudc quan 1y.

- Gidy ching nhan.

- Chuyén két qua dén Trung tim HCC cap huyén hogc cip xa.

20 gio lam vi¢e

Budce 3

Trung tdm HCC cap huyén

Bo phan TN&TKQ cip x4

- X4c nhan trén phan mém mot cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xi)

24 gio 1am viéc

14. Quy trinh x&c nhan tiép tuc sir dung dat néng nghiép cia ho gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat déi véi trwong hep cé nhu

cau

- Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Trung tim HCC cap huyén

Tiép nhan ho so, s6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKDD cap huyén

4 gid lam viée

Bo phan TN&TKQ cip xi Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gio lam vigc
- Chuyén ho so dén UBND cip xa dé kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, ca nhan
dang truc tiép s dung dat dé san xuat nong nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hoi
dat ctia co quan nha nude c6 tham quyén va chuyén ho so dén Vin phong DKDD.
. Chi nhédnh Van phong BDKDD cép - Kiém tra hd so; xac nhan thoi han duge tiép tuc su dung dat vao Giéy chung C s .
Budc 2 36 gio lam viéc

huyén

nhan da cap.

- Chinh ly, cép nhat vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai.
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Gidy chting nhan.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cép huyén hoic cap xa.

Budce 3

Trung tim HCC cép huyén

B6 phan TN&TKQ cap xa

- Xac nhan trén phén mém mot cura;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh thoi gian tiép nhédn hé so tai xa)

40 gio 1am viéc

15. Quy trinh Tach thira hoiic hop thira dat

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cap huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhdanh VP DKPD cap huyén

4 gid lam viée

Buge | B phan TN&TKQ cép xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gio lam vigc
- Po dac dia ‘chinh dé chia tach thira dat. ’
Buéc 2 Chi nhanh Van phong DKDPD cép | - Cép nhat hé,so (ﬁa chinh, co §d dir }iéu dat dai. ) ﬂ ) 70 oiss 1am vidc
huyén - Chuyén Phiéu de xuat kém ho so dén Van phong dang ky dat dai ki€ém tra in giay £ '
chirng nhan.
Buéc3 | Vin phong DKDD cép tinh KArlem;‘Fra,.}n Glé?.y chuflg nhan, trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Moi truong ky 24 gits 1am viée
cap doi Giay chung nhan.
Budc 4 Lar‘lh dao 5o Tai nguyén va Moi| Ky cép Giay chimg nhan 16 gio lam viéc
truong
. 9 \ I - Chinh ly, cép nhat vao ho so dija chinh, co s dir liéu dat dai. c 1 n
Buge 5| Van phong DKDD cap tinh - Chuyén két qua dén Trung tim HCC cap huyén hoic cip x4. 06 gi6 lam vicc
) Trung tam HCC cép huyén - Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Budce 6

Bo phan TN&TKQ cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan/t chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xa)

120 gio 1am viée
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16. Quy trinh cap doi Gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha va tai san gin lién véi dat

a) P6i véi truong hop ho so riéng 1é:

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tir:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cép huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén

4 gio lam viéc

Buge 1 B6 phan TN&TKQ cép xa Tiép nhén ho so, chuyén dén Trung tam HCC cép huyén 8 gid lam vige
- Kiém tra ho so, xac phén vao don d€ nghi vé 1y do cap doi Gidy chimg nhan.
| - Chuyén Phiéu d¢ xuat kem ho so dén Van phong BKDD Kiém tra trinh So Tai
Bude 2 Chi nhanh Van phong DKDD cap | nguyén va Mai truong ky cap Gidy chimg nhan quyen str dung dat, quyén so hitu 24 oids 1am vic
huyén nha ¢ va tai san khac gan hen v6i dat, sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vin & i
phong DPKDP cap huyén cgp huyén; )
- Chinh ly, c@p nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit 1iéu dat dai.
Budc 3 | Vian phong DKDD cép tinh Kiém tra, in Gidy ching nhan, trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky 16 gio 1am viéc
Bugc 4 | -anh dao S0 Tai nguyén va MOi | o 4 Gisy ching nhan 08 gidr lam vide
truong
- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s6 dit liu dat dai.
Budc 5 | Vin phong DKDD cép tinh - Ghi vao 50 dia chinh va 1ap ho so d¢ Nha nude quan Iy. 04 gidy 1am viéc
- Gidy ching nhan. ) )
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
) Trung tdm HCC cip huyén - Xé4c nhan trén phan mém mot cia;
Budc 6

B6 phan TN&TKQ cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xi)

56 gio lam viéc

b) Péi v6i trwong hop cip doi dong loat cho nhiéu ngudi siv dung dit do do vé lai ban do:

- Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc, ké tir lic nhan da ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

19




Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cép huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén

4 gio lam viéc

Bude 1 5 ohan TN&TKQ cép xa Tiép nhan hd so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén 8 gio 1am viec
- Kiém tra ho so, xac phén vao don d€ nghi vé ly do cap doi Gidy chimg nhan.
’ Chi nhanh Vin phong DKDD cp | - Chuyén Phi€u d¢€ xuat kem ho so dén Van phong DKDD kiém tra trinh S¢ Tai L
Budce 2 huvén nguyén va Moi truong ky cap Gidy chimg nhan quyen sir dung dat, quyén sé hiru | 240 gio lam viée
e nha ¢ va tai san khac gan lién v6i dat, sau d6 chuyén két qua cho Chi nhanh Vin
phong DKDD cap huyén.
Buéc 3 | Vin phong DPKPD cip tinh Kiém tra, in Gidy chimg nhan, trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Mbi truong ky 80 gio lam viéc
Budc 4 Lar‘lh dao S¢ Tai nguyen va Mol Ky cap Giay ching nhan 40 gio lam vige
truong
- Chinh 1y, cap nhét vao ho so dia chinh, co s6 dit ligu dat dai.
Bude 5 | Van phong PKDP cdp tinh - GhAI vao so dia Achmh va lap ho so dé Nha nudc quan ly. 36 i lam viée
- Gidy chimg nhén. ) )
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén hodc cap xa.
) Trung tim HCC cép huyén - X4c nhan trén phan mém mot cra;
Budce 6

Bo phan TN&TKQ cip x4

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xd)

400 gio' 1am viée

17. Quy trinh chuyén d6i quyén sir dung dit nong nghiép ciia hd gia dinh, ca nhan (khéng dp dung cho hoé so dong loat)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cap huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKPD cép huyén

4 gio lam viéc

Buoe 1 Bo phan TN&TKQ cap x4 Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gio lam vige
. , < . z | - Xac nhan vao don dé nghi vé 1y do cép d6i Gidy chung nhén.
Budc 2 Chi nhanh Van phong DKDPD cip | _ Chuyén Phiéu dé xuit kém hd so den Vién phong bBKbb cap tinh kiém tra trinh 48 gio lam vige

huyén

S& Tai nguyén va Mai truong ky cap Giay chimg nhan quyén st dung dat, quyén
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

so hitu nha ¢ va tai san khac gin lién voi dat, sau do chuyén két qua cho Chi
nhanh Vin phong DKDD cip huyén.

- Cap nhat, chinh ly hd so dja chinh, co so dir liéu dat dai.

* Truong hop cap d6i Gidy chimg nhan sau khi don dién d6i thira, do dac 1ap ban
dd dia chinh ma Glay chtng nhan da cép dang thé chap tai t6 chuc tin dung thi
ngudi sir dung dat ndp ban sao hop dong thé chip quyén st dung dat, tai san gin
lién voi dét thay cho Gidy chtrng nhan d3 cdp dé lam Quy trinh cip ddi gidy moi.

- Chi nhanh Van phong BKbD cép huyén c6 trach nhiém thong bao danh sach cac
truong hop lam Quy trinh cap doi Glay chimg nhén cho t6 chic tin dung noi nhan
thé chap quyen st dung dat, tai san gan lién voi dat x4c nhan viéc dang ky thé
chap vao Gidy chig nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hitu nha & va tai san khac
gin lién v6i dat sau khi dugc co quan c6 tham quyén ky cap doi.

Budc 3 | Vian phong DKDD cép tinh Kiém tra, in Gidy chimg nhan, trinh Lanh dao S¢ Tai nguyén va Moi truong ky 16 gio 1am viéc
Budce 4 Lal?h dao S¢ Tai nguyén va Mo Ky cap Giay ching nhan 08 gid lam vige
truong

- Chinh 1, cap nhat vao ho so dia chinh, co s6 dit liu dat dai.

Budc 5 | Vian phong DPKPD cip tinh ) Gh} vao 5o dia N hinh va lap ho so'dé Nha nu6e quan 1. 04 gio 1am viéc
- Gidy ching nhan. ) )
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.

) Trung tim HCC cép huyén - Xé4c nhan trén phan mém mot cia;
Budc 6

Bo phan TN&TKQ cip x4

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xi)

80 gio' lam viéc

18. Quy trinh Pinh chinh gidy chirmg nhan da cap

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

a) P6i véi thAim quyén ciia S¢ Tai nguyén va Méi truong:
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tim HCC cép huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén

4 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cép xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gior lam viée
- Kiém tra; 12?113 bién bén két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; lép ho so trinh
co quan c6 tham quyén thyc hién dinh chinh vao Gidy ching nhén da cap co sai sot;
dong thoi chinh 1y ndi dung sai sot vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.
C < \ % | * Truong hop dinh chinh ma nguoi duoc cap Gidy chung nhan c6 yéu cau cap doi
. Chi nhanh Van phong BDKDD cap T
Budce 2 huvén sang Glay chimg nhan quyén st dung dét, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lién 48 gid lam viée
. v6i dit thi Chi nhanh Vin phong Pang ky dat Chuyén Phiéu dé xuat kem ho so dén
Van phong DKDD kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong ky cap Glay ching
nhén quyén su dung dat, quyén s¢ hiru nha o va tai san khac gan lién voi dat, sau do
chuyén két qua cho Chi nhanh Vian phong PKDD cap huyén.
Buéc 3 | Vin phong DPKPD cip tinh Kiém tra, in Gidy chimg nhan, trinh Lanh dao S& Tai nguyén va Mbi truong ky 16 gio lam viéc
Budce 4 Lar‘lh dao So Tai nguyén va Moi Ky cap Giay ching nhan 8 gid lam vige
truong
- Chinh 1y, cap nhét vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.
Buéc 5 | Vin phong PKDP cép tinh - Gh} vao so dia f:hlnh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y. 4 git> lam vige
- Gidy ching nhén. ) )
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
) Trung tam HCC cép huyén - Xac nhan trén phén mém mot cura;
Budce 6

Bo phan TN&TKQ cip x4

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé so tai xd)

80 gio' lam viéc

b) Péi v6i thAm quyén ciia UBND cap huyén:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cip huyén

Tiép nhan ho so, s6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKDD cap huyén

4 gid lam viée

Buoe 1 Bo phan TN&TKQ cap xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gio lam vige
S < . + | - Kiém tra; 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sot; 1ap ho so trinh
Budc 2 Chi nhanh Van phong DKDD cap co quan c6 tham quyén thyc hién dinh chinh vao Gidy chimg nhdn di cap co sai sot; 48 gio lam viée

huyén

déng thoi chinh 1y ndi dung sai sot vao h so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.
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:l“hu’ t.l'f Don vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién

* Truong hop dinh chinh ma ngudi duoc cip Gidy ching nhan cé yéu cau cap doi
sang Gidy chimg nhan quyén st dung dét, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién
v6i dét thi Chi nhanh Vin phong Dang ky dit Chuyén Phiéu dé xut kem hd so dén
Van phong BKDD kiém tra trinh S¢ Tai nguyén va Mai truong ky cap Glay chung
nhan quyén sur dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san khac gan lién vé6i dat, sau do
chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén.

Budc 3 | Phong TN&MT Kiém tra trinh hd so, trinh Lanh dao UBND cép huyén ky 16 gio lam viée

Buéc 4 |Lanh dao UBND cap huyén Ky cép d6i Gidy chimg nhan 8 gio lam vigc

- Chinh 1y, cap nhét vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y.

- Giy chtig nhan.

- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén hoic cap xa.

Budc 5 | Van phong DKDD cép tinh 4 gid lam viée

Trung tam HCC cap huyén - X4c nhan trén phan mém mot cra;

Budc 5 z X P X 2 £ ,
¢ B0 phan TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
ong gian giai quye 80 gio' 1am viéc

(Khéng tinh thoi gian tiép nhgn ho so tai xa)

19. Quy trinh Thu hdi gidy chirng nhin da cip khong ding quy dinh ciia phap luit dat dai do ngudi sir dung, chii sé hiru tai san gin lién
vai dat phat hién

- Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

:l“hu’ t.l‘f Pon vi/Ngudi thuce hién Noi dung cong viéc Thot glan thye

cong viéc : : hién
Bude 1 Trung tam HCC cép huyén Tiép nhén ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP bKDBbD cép huyén 4 gio lam viéc
B§ phan TN&TKQ cap xa Tiep nhén ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén 8 gid lam vige

- Kiém tra, thong bao cho nguoi st dung dat biét r5 1y do;

- Sau 30 gid ké tir gio giri thong bao cho nguoi st dung dat ma khong co don khleu
nai thi tham muu UBND cap huyén ra quyét dinh thu hoi Gidy chting nhan da cap
(trir truong hop ngudi duge cip Gidy chimg nhan di thyc hién Quy trinh chuyén doi,

Budc 2 | Phong TNMT cap huyén 140 gio 1am viéc
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:l“hu’ t.l'f Don vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién

chuyén nhuong quyén str dung dat, quyén s hiru tai san gan lién v6i dat hodc chuyén
muc dich str dung dat va da duoc giai quyét theo _quy dinh cua phap luat), sau do
chuyén két qua cho Chi nhanh Vin phong PKPD cip huyen

Budc 3 | Lanh dao UBND cép huyén Kiém tra va ky Quyét dinh thu hdi Gidy chtng nhan d3 cip 8 gio lam vige

- Thyc hién viéc thu hoi va quan 1y Gidy chimg nhn da thu hoi theo quyét dinh thu
| hoi Gidy chimg nhén cia UBND cap huyén. ’
Chi nhéanh Van phong BKPD cap | - Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai.

Bute 4 huyén - Ghi vao s6 dia chinh va lép hé so dé Nha nude quan ly. 8 gio lam viee
- Quyét dinh thu hoi Gidy chimg nhén.
- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cap huyén hodc cap xa
Budc § Trung tim HCC cép huyén - X4c nhan trén phan mém mot ca;
uoc : ; s ; : (.
B0 phan TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 1€ phi (néu c0).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
g glan giai quy 160 gio 1am viéce

(Khéng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xa)

20. Quy trinh Ping ky va cip gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gin lién véi dit 1an dau
- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viée, ké tir Iic nhan du ho so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thu t.l'f DPon vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot g1an thye

cong viéc hién
Bude 1 Trung tim HCC cap huyén Tiép nhan ho so, s6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKDD cap huyén 4 gid lam viée
Bo phan TN&TKQ cap xa Ti€p nhan ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén 8 gio lam vigc

- Trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban do dia
chinh hodc di ¢6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gidi st dung dat da thay doi
hoic kiém tra ban trich do dja chinh thira dat do ngudi sir dung dat nop (néu co).

Chi nhanh Vin phong DKDD cép | - Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du didu
huyén kién hay khong du diéu kién dugc cap Giay chimg nhén vao don dang ky.

- Giri h6 so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay klen vao don cap gidy chimg nhan.

- Gtii phiéu 13y y y kién co quan quan ly nha nudce vé xay dung ddi véi trudong hop chu
s& hitu tai san gan lién v6i dat khong cé gidy to hodc hién trang tai san cé thay ddi so

Budc 2 60 gio lam viéc
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Thu tw

A A Don vi/Ngudi thue hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

v6i gidy to theo quy dinh. (Khéng ké thoi gian 05 gio ldy y kién co quan quan 1y, cap
phép xdy dung vao thoi gian giai quyet ho 50)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co
s& dit lidu dat dai;

- Guri s6 liéu dia chinh @én Co quan Thué cép huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh
(trir trudng hop khong thudc ddi twong phai ndp nghia vy tai chinh);

- Du thao Gidy chtng nhin kém hd so giri Phong Tai nguyén va Mbi truong cap
huyén.

Budc 3 | UBND cép xa

- Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, nguon goc va thoi dlem sir dung dat tai tru s Uy ban nhan dan cip xa va khu
dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi dat trong thoi han 15 gid; xem xét giai quyét
cac y kién phan anh vé ndi dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 gio niém yét cong
khai vao thoi gian giai quyét ho so)

- Xac nhéan y kién vé hién trang str dung dat, hién trang tai san gan lién véi dat so voi noi
dung k¢ khai dang ky; nguén goc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chip dét, su
phu hop véi quy hoach ddi Vi truong hop khong c6 gidy to hop 16 vé quyeén sir dung dat
tinh trang tranh chip quyén so hiru tai san doi voi truong hop khong co gidy to vé
quyén 80 hitu tai san; thoi diém tao 1ap tai san, thuoc hay khong thudc truong hop
phai cip phép xay dung, su phii hop véi quy hoach dugc duyét dbi véi nha o, cong
trinh xdy dung vao don dé nghi cp gidy chirng nhan;

- Chuyén h6 so dén Chi nhanh VP DKDD

24 gid lam viée

Buéc4 | Co quan Thué cap huyén

Xéc dinh nghia vy tai chinh

24 gi¢o lam viée

Budc 5 | Phong TNMT cap huyén

Kiém tra, trinh ho so cap giay

24 gi¢d lam viéce

Budc 6 | UBND cép huyén

Ky Gidy ching nhan

16 gio lam viéc

Chi nhanh Van phong DKbb cép

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap ho so & Nha nude quan 1y.

Bude 7 huvén - Gidy chung nhan. ) 08 gio lam viée
Y - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
. Trung tam HCC cép huyén - Xac nhan trén phén mém mot cua;
Budce 8

Bo phan TN&TKQ cép xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢d).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xi)

160 gio 1am viéc
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21. Quy trinh Cip giay chirng nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai sian khac gin lién véi dat cho nguoi da ding ky quyén
str dung dat lan dau

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

:l’hu’ t.l'f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan thye

cong viéc hién
Bude 1 Trung tim HCC cip huyén Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKDD cip huyén 4 gio lam viéc
Bd phan TN&TKQ cap xa Ti€p nhén ho so, chuyén dén Trung tam HCC cap huyén 8 gid lam viée

- Trich luc ban d6 dia chinh hoc trich do dia chinh thira dt & noi chua c6 ban do dia
chinh hodc di c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gidi sir dung dat da thay doi
hoc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do ngudi st dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du diéu
kién hay khong du diéu kién duoc cap Giay chimg nhén vao don dang ky

- Giri ho so dén Uy ban nhan dén cap xa dé lay y klen vao don céap gidy chirng nhan.

- Guri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung dbi véi truong hop chu
sO hiru tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san co thay doi S0 60 gio lam viéc
v6i gidy to theo quy dinh. (Khéng ké thoi gian 05 gio ldy y kién co quan quan Iy, cdp
phép xdy dung vao thoi gian giai quyet hé 50)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai;

- Giri s6 liéu dia chinh &én Co quan Thué cip huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh
(tru truong hop khong thude d6i tuong phai nop nghia vu tai chinh);

- Dy thao Glay ching nhan kém ho so gui Phong Tai nguyén va MT cip huyén.

Chi nhanh Van phong BKbb cép

Budc 2 huyén

- Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, ngudn goc va thoi dlem sir dung dat tai tru s Uy ban nhan dan cip xa va khu
dan cu noi c6 dat, tai san gan lién v6i dat trong thoi han 15 gio; xem xét giai quyét
cac ¥ kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 gio- niém yét cong
khai vao thoi gian giai quyét ho so)

Buéc 3 | UBND cap xa - Xéc nhén ¥ kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tai san gan lién voi dat so voi noi 24 gio lam viéce
dung ke khai dang ky; nguon goc va thoi diém str dung dat, tinh trang tranh chip dit, su
phu hop véi quy hoach déi Vi truong hop khong 6 gidy to hop 16 vé quyén sir dung dat
tinh trang tranh chap quyén so hiru tai san dbi voi trudng hop khéng co gidy to vé
quyén 80 hitu tai san; thoi diém tao lap tai san, thudc hay khong thudc truong hop
phai cap phép xay dung, sy phu hop véi quy hoach duoc duyét dbi véi nha &, cong
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

trinh xay dyng vao don dé nghi cap gidy ching nhan;
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh VP DKDD cap huyén

Buéc4 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viée
Budc 5 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh hd so cp gidy 24 gio lam viéc
Budc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Gidy ching nhan 16 gio lam viéc
’ Chi nhénh Van phong PKDD cdp | - Gh} vao so dia Achmh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y. L
Budc 7 huvén - Gidy chimg nhén. ’ ) 08 gio 1am viéc
Y - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén hodc cap xa.
) Trung tam HCC cap huyén - X4c nhan trén phan mém mot cra;
Budc 8

B6 phan TN&TKQ cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh thoi gian tiép nhéan hé so tai xd)

160 gio lam viée

22. Quy trinh Ping Ky, cip gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién véi dit 1an dau doi véi tai

san gin lién véi dat ma chi sé hiru khong dong thoi 1a ngudi st dung dat

- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viée, ké tir Iic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cip huyén

Tiép nhan ho so, s6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén

4 gid lam viée

Buge | Bo phan TN&TKQ cip xi Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC céap huyén 8 gio lam vigc
- Trich lyc ban d6 dia chinh hofc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban do dia
chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gidi s dung dat da thay doi
C 9 \ .| hodc kiém tra ban trich do dja chinh thtra dit do ngudi sir dung dat nop (néu co).
Budce 2 Chi nhanh Van phong DKDD cap | _ Kiém tra hd so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du diéu 60 gio lam viéc

huyén

kién hay khong du diéu kién dugc cap Glay chimg nhén vao don déng ky.
- Giri ho so dén Uy ban nhan dén cép xa dé lay y kién vao don cap gidy chimg nhan.
- Gtri phiéu 14y y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung d6i voi truong hop chu
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

so hiru tai san gan lién v6i dat khong co gidy to hodc hién trang tai san c6 thay doi so
v6i gidy to theo quy dinh. (Khdng ké thoi gian 05 gio ldy y kién co quan quan Iy, cdp
phép xdy dung vao thoi gian giai quyet hé 50)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dét, dang ky vao hd so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai.

- Giri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cép huyén dé xac dinh nghia vy tai chinh
(trtr truong hop khong thude d6i tuong phai nop nghia vu tai chinh).

- Dy thao Glay chting nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va MT cap huyén.

- Niém yet cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, nguon goc va thoi dlem sir dung dat tai tru s¢ Uy ban nhan dan cip xa va khu
dan cu noi c6 dat, tai san gan lién voi dat trong thoi han 15 gid; xem xét giai quyét
cac y kién phan anh vé ndi dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 gio niém yét cong
khai vao thoi gian giai quyét ho so)

- X4c nhan ¥ kién vé hién trang su dung dat, hién trang tai san gin lién v6i dat so v6i ndi

Buéc 3 | UBND cép xa dung k¢ khai dang ky; nguén goc va thoi diém sir dung dat, tinh trang tranh chip dét, su 24 gid lam viée
phu hop véi quy hoach d01 voi truong hop khong co gidy to hop 1€ vé quyen str dung dat
tinh trang tranh chép quyen s& hitu tai san ddi voi trudng hop khong b gidy to veé quyén
s& hitu tai san; thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khong thuge truong hop phai cap phép
xdy dyung, sy phu hop voi quy hoach dugc duyét doi voi nha 6, cong trinh xay dung vao
don dé nghi cap gidy chung nhén;
- Chuyén h6 so dén Chi nhanh VP DPKDD
Buéc4 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gi¢o lam viée
Budc 5 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra, trinh hd so cép gidy 24 gi 1am viée
Budc 6 | Lanh dao UBND cép huyén Ky Gidy chimg nhan 16 gio lam viéc
’ Chi nhénh Van phong PKDD cdp | - Gl'lﬂrl vao so dia E:hmh va lap ho so dé Nha nudce quan ly. L
Budc 7 huvén - Gidy chung nhén. ) ) 08 gio lam viéc
Y - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
. Trung tam HCC cép huyén - Xac nhan trén phén mém mot cura;
Budc 8

Bo phan TN&TKQ cép xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢d).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Khong tinh thoi gian tiép nhdn hé so tai xi)

160 gio 1am viéc

28




23. Quy trinh Ping ky thay doi tai san gin lién v6i dit vao gidy chimg nhin da cap

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budce 1

Trung tim HCC cip huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKDD cip huyén

4 gi0d lam viée

Bo phan TN&TKQ cap xa

Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén

8 gio lam vigc

Budc 2

Chi nhanh Van phong DPKbb cép
huyén

- Trich lyc ban d6 dia chinh hodc trich do dia chinh thira d4t & noi chua c6 ban d6 dia
chinh hodc di c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gidi sir dung dat da thay doi
hodc kiém tra ban trich do dia chinh thira dat do ngudi st dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét; xac nhan du diéu
kién hay khong du diéu kién duoc cap Giay chimg nhén vao don dang ky.

- Giri ho so dén Uy ban nhan dén cap xa dé lay y klen vao don cap gidy chirng nhan.

- Giri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung dbi véi truong hop chu
sO hiru tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai san co thay doi S0
v6i gidy to theo quy dinh. (Khéng ké thoi gian 05 gio ldy y kién co quan quan Iy, cdp
phép xdy dung vao thoi gian giai quyet hé 50)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién v6i dat, dang ky vao ho so dia chinh, co
s& dit liéu dat dai.

- Giri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cép huyén dé xac dinh nghia vy tai chinh
(tru truong hop khong thude d6i tuong phai nop nghia vu tai chinh).

- Dy thao Gidy chimg nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va Mai truong cap
huyén.

36 gio lam viéc

Bude 3

UBND cép x4

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang, tinh trang tranh
chap, nguon géc va thoi diém sir dung dat tai tru s Uy ban nhan dan cip xa va khu
dan cu noi co dat, tai san gin lién v6i dat trong thoi han 15 gid; xem xét giai quyét
cac y kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 gio niém yét cong
khai vao thoi gian giai quyét ho so)

- Xac nhéan ¥ kién vé hién trang st dung dat, hién trang tai san gan lién v6i dat so voi noi
dung k& khai dang ky; nguén goc va thoi diém s dung dat, tinh trang tranh chép dat, su
phu hop véi quy hoach d01 voi truong hop khong c6 gidy to hop 1€ vé quyen sur dung dat
tinh trang tranh chép quyen s& hitu tai san ddi voi trudng hop khong 6 gidy to \C quyén
so hitu tai san; thoi diém tao 14p tai san, thudc hay khong thude truong hop phai cap phép
xay dyng, su phtt hop véi quy hoach duoc duyét ddi v6i nha &, cong trinh xdy dung véo
don dé nghi cap gidy chimg nhén;

24 gi¢ lam viée
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DPKPD

Budc 4 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
Budc 5 | Vian phong DPKPD cip tinh Kiém tra, in Gidy chimg nhan trinh S6 TNMT 16 gio lam viée
Busc 6 | wanh dao So Tai nguyén va MOi |\ o ide ohime nhan 8 gitr lam vide
truong

’ Chi nhénh Van phong PKDD cdp | - Gh} vao so dia Achmh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y. L

Budce 7 huvén - Gidy chimg nhén. ) ) 8 gio lam viée
Y - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén hodc cap xa.

) Trung tam HCC cap huyén - X4c nhan trén phan mém mot cra;

Budc 8

B6 phan TN&TKQ cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh thoi gian tiép nhin ho so tai xa)

120 gio lam viée

N 2

24. Quy trinh Ping ky, cip gidy chirng nhin quyén sit dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién véi dit cho ngwoi nhan

quyén sir dung dit, mua nha ¢, cong trinh xiy dung trong cac dw an phat trién nha &

>

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tam HCC cap huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cap huyén

4 gio lam viéc

Buoe 1 Bo phan TN&TKQ cap x3 Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gio lam vige
- G s0 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh
(néu c6); ‘ , ‘ .
.o < . z_ | - Yéu cau chu dau tu du an ndp Gidy chiing nhan quyén st dung dat, quyén s¢ hitu
Buge2 | Chi nhanh Van phong DKDD clp | oo U tai san khc ghn lidn voi dit da duoc cp dé chinh Iy vao hd so dia chinh, co | 60 gi¢ lam viee

huyén

so dit ligu dat dai.
- Cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
- Xéc nhan du dicu kién hay khong du diéu kién cap Gidy ching nhan quyén str dung
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gin lién véi dat vao don dang ky;
- Chuyén phiéu dé xuat kem ho so dén Van phong DKPD kiém tra in gidy chung
nhan trinh So Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky cap Giay chirng nhan.

Budc 3 Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viée
Budc 4 | Vin phong DPKPD cip tinh Kiém tra, in gidy chimg nhan trinh S TNMT 16 gio lam viée
Buc 5 | wanh dao So Tai nguyén va MOi |\ o ide ohime nhan 8 gitr lam vide
truong

’ Chi nhanh Van phong DKDD cép | - GhAI vao so dia Achmh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y. L

Budce 6 huvén - Gidy ching nhén. 8 gio lam viée
Y - Chuyén két qua dén Trung tim HCC cp huyén hoic cip xa.

) Trung tam HCC cap huyén - X4c nhan trén phan mém mot cra;

Buoc 7

B6 phan TN&TKQ cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai xa)

120 gio lam viée

25. Quy trinh Ping ky, cip gidy chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha ¢ va tai san khac gin lién véi dat doi véi treong hop

di chuyén quyén sir dung dat truéc ngay 01 thang 7 nim 2014 ma bén chuyén quyén di dwoe cip gidy chitng nhin nhung chwa thue

hién Quy trinh chuyén quyén theo quy dinh

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

Thu tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cap huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDPD cip huyén

4 gio 1am viéc

Buoe 1 Bo phan TN&TKQ cap xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gio lam vige
A < . % | - Thong bao bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai try s Uy ban nhén
Budc 2 Chi nhanh Van phong DKDD cap dan cap xa noi co dat vé viéc lam Quy trinh cap Glay chtng nhan quyén st dung dat 24 g0 lam vige

huyén

quyén sé hiru nha & va tai san khac gin lién v6i dat cho ngudi nhan chuyén quyén.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Truong hop khong rd dia chi thuong tri cua bén chuyén quyén thi phai dang tin trén
phuong tién thong tin dai chung cta dja phuong (3 sé bao lién tiép) (Khéng ké thoi
gian niém yét théng bdo hodc ddng tin trén phwong tién théng tin dai ching vdo thoi
gian gidi quyét ho so);

- Gui s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué cép huyén dé xac dinh nghia vy tai chinh
(néu cb);

- Chuyén phiéu d& xuit kém hd so dén Vin phong bKbb kiém tra in gidy chimg
nhén trinh So Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky cap Gidy chung nhan.

- Cép nhat thong tin vao hd so dia chinh, co s& dit ligu dat dai.

Budc 3 Co quan Thué cép huyén Xéc dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam viéc
Budc 4 | Van phong DKDD cép tinh Kiém tra, in gidy chimg nhan trinh S6 TNMT 16 gio lam viéc
Budce 5 Lal?h dao So Tai nguyén va Mo Ky Gidy ching nhan 8 gid lam vige
truong

’ Chi nhanh Van phong DKDD cép | - GhAI vao so dia Achmh va 1ap ho so dé Nha nude quan 1y. L

Budce 6 huvén - Gidy chimg nhén. ) ) 04 gio 1am viée
Y - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hoac cap xa.

) Trung tam HCC cép huyén - Xac nhan trén phén mém mot clra;

Budce 7

B6 phan TN&TKQ cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thoi gian tiép nhin ho so tai xa)

80 gio' lam viéc

26. Quy trinh Ping ky bién dong quyén sir dung dét, quyén sé hiru tai sin gin lién véi dit trong cac truong hop chuyén nhwong, cho

thug, cho thué lai, thira ké, ting cho, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai sian gin lién véi dat; chuyén quyén sir dung dit,

quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ciia vo hodc chong thanh ciia chung vo va chdng; ting thém dién tich do nhan chuyén nhwong,

thira ké, ting cho quyén sir dung dit di c6 gidy chirng nhn; xac dinh lai dién tich dat &

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tim HCC cép huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén

4 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cép xa

Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén

8 gio lam vi¢e

Budc 2

Chi nhanh Van phong BKbb cép
huyén

- Thong bdo cho bén chuyén quyén sir dung dat va niém yét tai Uy ban nhan déan cap

xd vé viéc lam Quy trinh cap G1ay chtng nhan cho ngudi nhan chuyén quyen dbi voi

truong hop bén nhan chuyén quyén chi co Gidy chimg nhan cua bén chuyén quyen

gui van ban dé nghi xac nhén ho gia dinh, ca nhan tryc tlep san xuat néng nghiép dén

Uy ban nhan dan cép x4 noi ding ky ho khiu thuong tra, Uy ban nhan dan cap xa noi

c6 dat dbi voi truong hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén sir dung dat

trong lta cia ho gia dinh, ca nhén;

- Gri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué Cép huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh (néu

co);

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dat dai.

- X4c nhan ndi dung bién dong vao Gidy chirg nhan da cap.

*Trudng hop phai cip Gidy ching nhén thi 1ap ho so trinh co quan c6 thim quyén

cap Gidy chimg nhan cho nguoi st dung dat.

* Truong hop ngudi sir dung dét ting cho quyén st dung dat dé xay dung cong trinh
cong cong thi phai 1ap vin ban tang cho quyén str dung dat theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cong cong trén dat duoc tang cho, Van phong

DKDD cian ctr vao van ban tang cho quyén sur dung dat da dugc Uy ban nhan dan cip

xa xac nhan va hién trang st dung dat dé do dac, chinh ly bién dong vao hd so dia

chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thong bao cho ngudi sir dung dat nop Giay chimg nhan

da cap de xac nhan thay doi. Truong hop nguoi st dung dat tang cho toan bo dién tich

dat da cap Gidy ching nhan thi thu hoi Gidy chimg nhan dé quén 1y.

44 ¢id lam viée

Budce 3

Co quan Thué cap huyén

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gi¢d lam viéce

Budc 4

Chi nhéanh Van phong BbKbb C'Qip
huyén

- Ghi vao s0 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quén 1.
- Gidy chimg nhén. ) )
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa

8 gio lam vige

Budc 5

Trung tim HCC cip huyén

Bo phan TN&TKQ cap xa

- Xac nhan trén phﬁn mém mot cra;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhéan hé so tai xa)

80 gio' lam viéc
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27. Quy trinh Ban hoiic gép von bang tai sin gin lién v6i dat thué ciia nha nuwéce theo hinh thire thué dit tra tién hang nim
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

:l“hu’ t.l’f DPon vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot s1an thye

cong viéc hién
Buse 1 Trung tim HCC cép huyén Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén 4 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cap xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tdm HCC cap huyén 8 gio lam vi¢e

- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi su dung dat hoan thanh nghia vu 'Eéi chinh theo quy dinh, Chi nhanh
VP DKDD chinh ly Gidy ching nhan, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢
dir liéu dat dai. ‘ 7

Chi nhanh Van phong DKDD cép | - Ghi vao so dia chinh va 13p ho so d€ Nha nudc quan ly.

Budce 2 huvén - Gidy chirng nhén. 52 gio lam viée
y§ - Hop dong thué dat.

*Truong hop ngudi str dung dat dé nghi cap d6i Gidy chimg nhan thi Chi nhanh VP
DKPD 1ap Phiéu dé xuit kém ho so chuyén dén Vén phong DKDD in Gidy ching
nhén trinh S¢ Tai nguyén va M6i truong xem xet, ky cap d6i Gidy chimg nhan.
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén hoic cap xa.

Buéc 3 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc

Bude 4 Trung tim HCC c4p huyén - X4c nhan trén phan mém mot cira;

udc : L, a aae % A SRR S
Bo phan TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (réu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 oid lam vié
. A io' 1am viéc
(Khong tinh thoi gian tiep nhdn ho so tai xa) 5 )

28. Quy trinh Dang ky blen dong quyen st dung dat, quyen s¢ hiru tal san gan lién véi dat trong cac tr1r0'ng hop hoa glal quyet tranh
chap, khiéu nai, td cao vé dat dal, xtr ly n¢ ho’p dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyen sir dung dit, tai san gan lién véi dat dé
thi hanh 4n; chia, tich, hgp nhit, sip nhip té chirc; thoéa thuin hop nhit hodic phan chia quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat cia
ho gia dinh, ciia vo' va chong, ciia nhém nguoi sir dung dit; ding ky bién dong do6i voi trwong hop ho gia dinh, ca nhan dwa quyén sir
dung dat vao doanh nghiép

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.
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- Quy trinh ndi by, quy trinh dién tr:

:l“hu’ t.l’f DPon vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot s1an thye

cong viéc hién
Buse 1 Trung tim HCC cép huyén Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén 4 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cap xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tdm HCC cap huyén 8 gio lam vi¢e

- Trich do dia chinh thira dat dbi véi trudng hop chua c6 ban do dia chinh, chua trich
do dja chinh thira dt hodc nhan quyén st dung mot phan thira dat da cip Gidy chimng
nhan.

- Gui sb liéu dia chinh dén Co quan Thué cép huyén dé xac dinh nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat hoan thanh nghia vu tai chinh theo quy dinh, Chi nhanh
Vian phong DKbb cép huyén thyuc hién chinh ly hd so dia chinh, co s& dit liéu dat
dai, Gidy chimg nhan. 52 gio 1am viée
- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so & Nha nudc quan 1y.

- Gidy ching nhan.

*Truong hop nguoi st dung dat dé nghi cap d6i Gidy chimg nhan thi Chi nhanh VP
DKPD 1ap Phiéu dé xuit kém ho so chuyén dén Vén phong DKDD in Gidy ching
nhan trinh S¢ Tai nguyén va M6i truong xem xet, ky cap d6i Gidy chimg nhan.

- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cép huyén hoic cap xa.

Chi nhanh Van phong DKbb cép

Budc 2 huyén

Buéc 3 | Co quan Thué cap huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viée

Bude 4 Trung tim HCC cép huyén - X4c nhan trén phan mém mot cira;
uoc

B6 phan TN&TKQ cép xa - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢6).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC c 1 -
80 gio lam viéc

(Khong tinh thoi gian tiép nhin hé so tai xi)

29. Quy trinh ding ky bién dong ddi véi truong hop chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién mat lan cho ca
thai gian thué hoic tir giao dat khong thu tién sir dung dat sang hinh thire thué dat hoic tir thué dat sang giao dat c6 thu tién sir dung dat
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu t.l’f Pon vi/Nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thot glan thye
cong viéc hi¢n
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tim HCC cép huyén

Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén

4 gio lam viéc

B6 phan TN&TKQ cép xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén 8 gior lam viée
- Trich do‘ dia chinh thtra dat doi voi tru&mg h(_rp c6 thay doi veé di¢n tich thira dat, té‘i
san gan lien voi dat hodc truong hop da cap Gidy chung nhan nhung chua c6 ban do
dia chinh, chua trich do dia chinh thira dat.
- Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thué cap huyén dé xac dinh va thong bao thu
Buéc 2 ChlA nhanh Van phong BDKDD cap nghla vu tai ,chmP doi vai truong hop phai ndp tien su dung dat, tién thué dat theo quy 20 gios 1am viée
huyén dinh cua phap luat. i ’ ’ ‘
- Xac nhan thay doi vao Gidy ching nhén da cap hodc 1ap ho so trinh co quan c6
tham quyén cap Giay chirng nhén doi véi truong hgp phai cap lai Gidy chimg nhan
theo quy dinh. ’ . ’
- Chinh ly, c@p nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir 1iéu dat dai.
Budc3 | Co quan Thué cip huyén Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gid lam viéc
Budc 4 | Phong TNMT cip huyén Kiém tra, trinh hd so cip gidy 16 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Gidy chirng nhan 8 gio lam viéc
’ Chi nhénh Van phong PKDD cép | - Gh} vao so dia f:hlnh va 1ap ho so dé Nha nudc quan 1y. L
Budce 6 huvén - Gidy chimg nhén. 8 gio lam viée
Y - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
Budc 7 Trung tim HCC cép huyén - Xac nhan trén phén mém mot clra;
udc

B6 phan TN&TKQ cap xa

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh thoi gian tiép nhin hé so tai xd)

80 gio' lam viéc

30. Quy trinh Cép lai gidy chirng nhin hoic cip lai trang bd sung ciia gidy chitng nhin do bi mat

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir Iic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bude 1

Trung tim HCC cip huyén

Tiép nhan ho so, s6 héa va chuyén cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén

4 gi0d lam viée
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Bo phan TN&TKQ cap xa

Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén

8 gio lam vi¢e

Chi nhanh Van phong DKbb cép

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat dbi véi truong hop chua
c6 ban dd dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat.

- Chuyén ho so cho UBND x4 niém yét théng bao mét Gidy chimg nhan hoic Trang bd
sung cta Gidy chimg nhan.

- Lap hd so trinh co quan nha nude co thim quyén ky quyet dinh hay Gidy chimg

Budc 2 huvén nh4n bj mit hodc Trang bd sung cta Gidy chimg nhén bi mat. ’ i 28 gio lam vige
ye - In va xé4c nhan trang bd sung Gidy ching nhan (d6i v6i truong hop cép lai trang bd
sung).
- Chuyén Phicu d¢ xuat kém ho so dén Vian phong dang ky dat dai kiém tra , in Giay
chimg nhan trinh So Tai nguyén va Moi truong xem xét, ky cap lai Gidy ching nhén.
- Chinh 1y, cap nhat bicn déng vao ho so dia chinh, co s¢ dir li¢u dat dai.
’ Niém yet thong bao mat Glay chtng nhan hodc Trang bo sung ctia Glay chirng nhén tai
Buée 3 | UBND cap xa tru s¢ Uy ban nhan dén cap xa (Khong ké thoi gian 30 gio niém yét cong khai vao thoi 16 gio lam viéc
gian gidi quyét hé so)
Bu6c 4 | Vin phong DPKPPD cip tinh Kiém tra, in gidy chimg nhén trinh S&¢ TNMT 16 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 TNMT Ky Giay chirg nhan 8 gio lam viée
’ Chi nhnh Vin phong PKDP cip | Gh} vao so dia i:hmh va lap ho so dé Nha nudce quan ly. o
Buéce 6 huvén - Gidy ching nhén. ) ) 8 gid lam viéc
Y - Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
) Trung tim HCC c4p huyén - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budce 7

Bo phan TN&TKQ cip x4

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

(Khong tinh thoi gian tiép nhidn hé so tai xi)

80 gio lam viéc

31. Quy trinh Ping ky ddi véi treong hop chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc cé thim quyén

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:
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:l“hu’ t.l'f DPon vi/Ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan thye
cong viéc hién
Bude 1 Trung tim HCC cép huyén Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DKPD cép huyén 4 gio lam viéc
B6 phan TN&TKQ cap xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tdm HCC cap huyén 8 gio lam vi¢e
- Kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong truong hop can thi€t; xac nhén vao Pon
dépg ky; xac nhan muc dich sir dung dat Vélq Giay ching nhan; chinh ly, cap nhat
Bude 2 Chi nhanh Van phong BKDD cap | bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai. 76 oids 1am vic
huyén - Ghi vao s6 dia chinh va lap h6 so dé Nha nudc quan ly. & :
- Gidy chimg nhén. ) )
- Chuyén két qua dén Trung tdm HCC cap huyén hodc cap xa.
Bude 3 Trung tim HCC cép huyén - X4c nhan trén phan mém mot ca;
udc - . . . . .
B0 phan TN&TKQ cap xa - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/t6 chirc va thu phi, 1€ phi (réu cd).
Tong thoi gian gidi quyét TTHC - n
A T S . 80 gio lam vigc
(Khong tinh thoi gian tiép nhdn ho so tai xa)

32. Quy trinh Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw

n A Pon vi/Nguoi thuce hién Noi dung cong viéc
cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Trung tim HCC cap huyén Tiép nhan ho so, s6 hoa va chuyén cho Chi nhanh VP DPKPD cap huyén

4 gio lam viéc

Bude 1 Bo phan TN&TKQ cap xa Tiép nhan ho so, chuyén dén Trung tim HCC cap huyén

8 gi0 lam viée

Kiém tra ho so, néu di diéu kién thyc hién viéc chuyén nhugng gia tri quyén sir dung
dét theo quy dinh thi thyc hién cac cong viéc sau day:

- Gui thong tin dia chinh ¢&én Co quan Thué cép huyén dé xac dinh nghia vy tai chinh
d6i voi trudng hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Chi nhanh Van phong DKbb cép - Cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit lidu dat dai.

huyén - X4c nhan noi dung bién dong vao Gidy chirng nhan di cép theo quy dinh.

- Ghi vao sb dia chinh va 1ap hd so & Nha nude quan 1y.

- Gidy ching nhan.

* Truong hop ngudi sir dung dat dé nghi cp doi Gidy chimg nhan thi Chi nhanh VP
DKDD lap Phiéu dé xuit kém ho so chuyén dén Van phong DPKPD in Gidy chimng

Budc 2

32 gio lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

nhan trinh S¢ Tai nguyén va M6i truong xem xet, ky cap ddi Gidy ching nhan.
- Chuyén két qua dén Trung tim HCC cip huyén hodc cip xa.

Budce 3

Co quan Thué cip huyén

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéce

Budce 4

Trung tim HCC cép huyén

B6 phan TN&TKQ cép xa

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

(Khong tinh thoi gian tiép nhan hé so tai xa)

80 gio' lam viéc

33. Quy trinh Pang ky thé chap quyen sir dung dt, tai sin gan lién véi dit (gdom truong hop ding ky the chap quyen sir dung dat hoic

diing ky thé chip quyén sir dung dit dong thoi véi tai san gin lién véi dat hodc ding ky thé chip tai san gin lién véi dat)

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca nhan/to chuc;
- SO0 hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot cra va ho so giay (trur

Buéc 1 | Trung tim HCC cép huyén ‘ , ; 0.5 gio lam viéc

8 P uye truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh Véan phong DKDPD cap huyén xu 1y 8 vis

ho so.

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A 1A oy 8 A A X TN A

Budc 2 PKDP cdp huyén Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 0.5 gio 1am vige
' ) 5 . - Xé4c nhan Don; o i )
Buoc3 | CEVC Chhl nhanh Van phong | - cap nhat thong tin dang ky thé chép, dang ky vao s6 dia chinh, co s dit liu dat dai; | 5.5 giey lam viée
BKDD cap huyen - Dy théo ndi dung ding k¥ thé chip vio GCN.

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong ;A a1 Ao e A
Budc 4 PKDP cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gid lam viée
Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1 Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién twr va ban giay) cho Trung tam 0.5 i lam viée

HCC cép huyén.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 6

Trung tdm HCC cip huyén

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gio lam viéc

34. Quy trinh Ding ky thé chip dw 4n diu tw xdy dung nha &, nha & hinh thanh trong twong lai

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Don vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phi€u hen tra cho ¢4 nhan/to chuec;
- SO hda ho so (n€u co), chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so giay (tru

Bude 1 | Trung tim HCC cip huyé : , , 0.5 gid lam viéc
¢ rung tam cap yen truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh Véan phong DKDD cép huyén xir Iy 8 i
ho so.

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A 1A N a g A A % A
Budc 2 PKDD cdp huyén Nhén ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 0.5 gio 1am vige

) ) 5 . - Xé4c nhan Don; o i )
Budc 3 1(-):%/1—;: . (ilhl nhanh Van phong | _ cap nhat thong tin dang ky thé chép, ding ky vao sd dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; | 55 gi lam viée
cap uyen - Du thao ndi dung ding ky thé chp vao GCN (néu o).

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A a1 Ae A e
Budc 4 PKDD cdp huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 01 gio lam vige
Buéc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu Iy Vao 50 van baﬂn, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tur va ban giay) cho Trung tam 0.5 i lam viée

HCC cap huyén.

. . p . - X4cC nhan trén phan mém mot cira;

Buéc 6 | Trung tam HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢d).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio' lam viéc
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35. Quy trinh Ping ky thé chap tai sin gin lién véi dat khong phai 1a nha ¢ ma tai sin d6 da hinh thanh nhung chwa dwoc chirng nhan
quyen sé hiru trén Giay chirng nhan

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tir:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phi€u hen tra cho ¢4 nhan/t6 chuc;
- SO hda ho so (n€u co), chuyén hd so trén phan mém mot ctra va ho so giay (tru

Buée 1 | Trung tim HCC cép huyé \ , , 0.5 gio lam vié
¢ rung tam cap uyen truong hop ho so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh Véan phong PKDPD cap huyén xu 1y S10 Tam viee
ho so.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong AT A I PN £ o 1x i
Budce 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyet. 0.5 gio lam viéc

) ) 5 . - Xéac nhan Don; o i )
Bude 3 CC,VC . (ilhl Anhanh Van phong | . Ccap nhat thong tin dang ky thé chép, ding ky vao sb dia chinh, co s dir lidu dat dai; 5.5 gioy lam viéc
DKDD cap huyen - Dy théo ndi dung dang ky thé chap vao GCN.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., . . Ay LAe o TR
Budc 4 PKDP cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam vige
Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao 50 van baAn, dong dau, ky s0, chuyén két qua (dién tir va ban giay) cho Trung tam 0.5 i lam viée

HCC cap huyén.
, - Xéc nhan trén phin mém mot ctra;
Budc 6 | Trung tdm HCC cap huyén ae AR tren plian TRem ot eta

- Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio' lam viéc

36. Quy trinh Ping ky bio lvu quyén sé hiru trong trwdong hop mua ban tai san gin lién véi dit c6 biao luu quyén sé hiru

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh di¢n tu:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Trung tm HCC cép huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca nhan/té chic;

0.5 gio lam vige
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- S6 hoa ho so (néu cb), chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (s
truong hop ho so ndp truc tuyen) cho Chi nhanh Van phong BDPKPD cap huyén xtr 1y
hd so.

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Budce 2 PKDD cdp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyet. 0.5 gio lam viéc
) ) 5 . - Xac nhan Pon; o 7 ’
Bude 3 CC,VC . (ilhl Anhanh Van phong | _ cap nhat thong tin ding ky thé chip, ding k¥ vao sé dia chinh, co s dit lidu dét dai; 5.5 gioy lam viée
DKDD cap huyen - Dy théo ndi dung ding ky thé chap vao GCN.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | ., . . N cTa o ea
Budc 4 PKDP cép huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio 1am viée
Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy 1y Vao 50 van baAn, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tur va ban giay) cho Trung tam 0.5 gir lam viee

HCC cap huyén.
R , - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Buée 6 | Trung tam HCC cp huyén mren p ;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio’ lam viéc

37. Quy trinh Ping ky thay d6i ndi dung bién phap bao dam bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat da diang ky

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viée, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Don vi/Nguoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca nhan/té chic;
- SO hoa ho so (né€u co), chuyén hod so trén phan mém mot cua va ho so gidy (tru

Bude 1 | Trung tim HCC cép huyén : , , 0.5 gio 1am viéc
g puye truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh Véan phong DKDD céap huyén xtr Iy 8 i
ho so.
. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A 1A N s A A X TN A
Budc 2 PKDP cép huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyet. 0.5 gio lam viéc
Buéc3 | CC,VC Chi nhanh Vian phong | - Xac nhin Don; 5.5 gid lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

DKD cip huyén

- Cap nhat thong tin ding ky thé chép, dang ky vao s dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;
- Dy théo ndi dung ding ky thé chap vao GCN.

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Buéc 4 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viée
Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao 50 van batn, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tu va ban giay) cho Trung tam 0.5 i lam viée
HCC cap huyén.
, - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 6 | Trung tdm HCC cap huyén i P i

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢6).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio' lam viéc

38. Quy trinh Sira chira sai sé6t ndi dung bién phap biao dam bing quyén sir dung dit, tai san gin lién véi dat da ding ky do 16i clia co
quan dang ky

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi b, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

DPon vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra cho ca nhan/té chic;
- SO hoa ho so (né€u co), chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho so giay (tru

Bugel | Trung tam HCC cap huyén truong hop hé so np truc tuyén) cho Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén xir 1y 0.5 gi lam viée
ho so.
Budc 2 }L)?ggigp }g;énnhanh Van phong | \ian hd so (dién i) va phin cong giai quyét. 0.5 gi lam viée
- Xac nhan Pon; o i )
- Cap nhat thong tin dang ky thé chap, dang ky vao so dia chinh, co s¢ dit 1iéu dat dai;
) CCVC Chi nhanh Vin phong | - Du thdoVan ban thong bao chinh ly thong tin sai sot vé ndi dung ding ky trong e
Buéce 3 5.5 gio lam viéc

DKPD cap huyén

truong hop co quan dang ky phat hién c6 sai sot trong hd so dia chinh do 16i cia minh
hodc Van ban dinh chinh thong tin sai sot vé ndi dung dang ky;
- Dy thao ndi dung dinh chinh vao GCN.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Lanh dao Chi nhanh Van phong

Budc 4 PKDD cdp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viée
Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao 50 van batn, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tu va ban giay) cho Trung tam 0.5 i lam viée
HCC cap huyén.
, - X4c nhan trén phan mém mot cua;
Budc 6 | Trung tdm HCC cap huyén i P i

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio' lam viéc

39. Quy trinh Ping ky vin ban thong bao vé viée xir Iy tai san thé chip biang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho c4 nhan/to chiic;
- SO0 hoa ho so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot cira va ho so giay (trur

Buéc 1 | Trung tim HCC cép huyén : , , 0.5 gio 1am viée
8 P uye truong hop ho so ngp tryc tuyen) cho Chi nhanh Vén phong DKDD cép huyén xtr Iy 8 vis
ho so.

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A 1A oy 8 A A X TN A
Budc 2 PKDP cip huyén Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 0.5 gio 1am vige
Bude 3 CCVC Chi nhanh Van phong | - Xac nhén Don; o q ’ 55 i lam viee

DKDD cap huyén - Cap nhat thong tin dang ky thé chap, dang ky vao so dia chinh, co s¢ dit 1iéu dat dai; 8 Vi€

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong s A a1 Ae A ea
Budc 4 PKDP cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam vige
Bude 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu Iy Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va ban giay) cho Trung tam 0.5 gior 1am viée

HCC cip huyén.
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 6

Trung tdm HCC cip huyén

- Xac nhan trén phén mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 gio lam viéc

40. Quy trinh Chuyén tiép ding ky thé chip quyén tii san phat sinh tir hop dong mua ban nha &

- Thoi han giai quyét: 01 ngay 1am viéc, ké tir luc nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thwr tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen trd cho ¢4 nhan/t6 chuec;
- S6 hoa ho so (néu cd), chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so gidy (tru

Budc 1 | Trung tim HCC cap huyén \ , , "1 0.5 gio lam viée
8 puye truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh Véan phong DKDPD cap huyén xu ly g i
ho so.

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A 1A ey a s A z TN A
Budce 2 PKDP cip huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 0.5 gio lam viéc

- Xac nhan Pon; o o i

) CC,VC Vin phong DKDPD cdp | - Cap nhat thong tin chuyeén tiép dang ky thé chap, dang ky vao so6 dia chinh, co so dir o

Budc 3 A licu dt dai: 5.5 gio lam viéc
huyén : ) o
- Dy thdo ndi dung chuyén tiép vao GCN.

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong A a1 Ae A e
Budc 4 PKDP cdp huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 01 gio lam vige
Buéc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao 50 van baﬂn, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tur va ban giay) cho Trung tam 0.5 i lam viée

HCC cap huyén.

. . P . - X4c nhén trén phan mém mot cira;

Buédc 6 | Trung tam HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢d).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

08 gio' lam viéc
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41. Quy trinh Xéa diing ky bi¢n phap bio dim bang quyén sir dung dat, tai san gin lién véi dat

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir lic nhan du ho so theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phi€u hen tra cho ¢4 nhan/t6 chuc;
- SO hda ho so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot cra va ho so giay (tru

Buée 1 | Trung tim HCC cép huyé : , , 0.5 gio lam vié
¢ rung tam cap uyen truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh Véan phong DKDD cép huyén xtr Iy S10 Tam viee
ho so.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A s A A X o Tae A
Budce 2 PKDD cAp huyén Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyet. 0.5 gio lam viéc

- Xac nhan Pon; o 7 )

. CC,VC Chi nhanh Vin phong | - Cap nhat théng tin x6a dang ky thé chap, dang ky vao so dia chinh, co s6 dir liéu dat L

Buéce 3 x A dai: 5.5 gio lam viéc
DBKDD cap huyén al, o
- Du thdo nd1 dung x6a dang ky thé chap vao GCN.

. Lanh dao Chi nhdnh Van phong S A A LAy TN A
Budc 4 PKDP cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio 1am viéc
Buéc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao 50 van baﬂn, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tur va ban giay) cho Trung tam 0.5 i lam viée

HCC cap huyén.
. - X4c nhén trén phan mém mat cira;
Bude 6 | Trung tam HCC cap huyén i P i

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢d).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio' lam viéc
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PHU LUC 2

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CUA UBND CAP XA
TRONG LINH VUC TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1690 /OD-UBND ngay12 thang 7 ndm 2019 ciia Uy ban nhdn ddn tinh Thira Thién Hué)

I. LINH VUC MOI TRUONG
1. Xac nhin ding ky Ké hoach bio vé méi truong

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tur:

Thu tw
cong viéc

Don vi/Ngudi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, g phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chuc;

Budc 1 | B phan TN&TKQ cap xa - S6 hoa ho so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va hd so gidy (trir truong hop ho 4 gio lam viéc
S0 nop tryc tuyen) cho bd phan chuyén moén xtr ly hd so.
Bu6c 2 | Lanh dao UBND cép xi Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 4 gid 1am viéc
Budc 3 | CC chuyén trach Dia chinh - Xay R 1 1A T ST A
dung - D thi va Mbi truong Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 64 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao UBND cép x4 Théam dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét va ky phé duyét két qua. 4 gio 1am viéc
Budc 5 | B phan vin thu/Chuyén vién thy 1y | Vao sé van ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién nr va gidy) cho Bo phan T
T 4 gio lam viéc
TN&TKQ cap xa.
Bu6c 6 | Bo phan TN&TKQ ¢ ép < Xéc nhan trén phan mém mot cta; i

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc
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2. Tham van y kién bao c4o danh gia tac dong mdi trwomg
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;

Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cip xi - S6 héa hd so, chuyen hé so trén phan mém mot ctra va hd so gidy (trir tricong hop ho 4 gio 1am viéc
50 ndp truee tuyén) cho bd phan chuyén mon xtr 1y ho so.

Budc 2 | Lanh dao UBND cép x4 Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 4 gio 1am viéc

. CC chuyén trach Dia chinh - Xay A e LA e 1AL a a £ A
Budce 3 dung - D6 thi va Méi truong Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 104 gio 1am viéc
Budc 4 | Lanh dao UBND cép xi Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét va ky phé duyét két qua. 4 gid 1am viéc

. A LA A . | Vao s6 van ban, déng dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va giay) cho Bo phan A
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu 1y TN&TKQ chp xa 4 gid lam viéc
Budc 6 | Bo phan TN&TKQ ¢ ép < Xac nhan trén phan mém mat cua; i

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio 1am viée
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3. X4c nhan Dé 4n bao vé mdi trwong don gian
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thu tw
cdng viée

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to chuec;

Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cap xa - S6 hoa ho so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy (trir truong hop ho 4 gio 1am viéc
SO nop tryc tuyen) cho bd phan chuyén moén xur ly hd so.

Budc 2 | Lanh dao UBND cép xi Nhén ho so (dién ttr) va phan cong giai quyét. 4 gio lam viéc
. CC chuyén trach Dia chinh - Xay LA s 1 1A N A X A

Budc 3 dung - D6 thi va Méi truong Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 64 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao UBND cép xi Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét va ky phé duyét két qua. 4 gid 1am viéc
. A Ao A in . | Vao s6 van ban, déng dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va giay) cho Bo phan TR

Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly TN&TKQ chp xi 4 gio lam viéc

Buéc 6 | Bo phan TN&TKQ ¢ ép i Xéc nhan trén phan mém mot ctra; )

Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chitc va thu phi, 18 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc
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4. Tham vin y kién dé 4n bio vé méi trwong chi tiét
- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Ngudi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/t6 chire;

Bo phan TN&TKQ cap xa : :
Budce 1 © phan Q cap xa - S6 hoa h so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy (i trurong hop ho 4 gio lam viéc
50 ndp truee tuyén) cho bd phan chuyén mon xtr 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao UBND cép x4 Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 4 gio 1am viéc
. CC chuyén trach Dia chinh - Xay A e LA e 1AL a a £ T

Budce 3 dung - D6 thi va Méi truong Xem xét, tham tra, xir 1y ho so, du thao két qua giai quyét. 64 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao UBND cép xi Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao két qua giai quyét va ky phé duyét két qua. 4 gid 1am viée
Budc 5 | BO phan van thu/Chuyén vién thu ly %%L;OK‘SIE é];a)?é déng dau, ky s, chuyén ket qua (di¢n ui va gidy) cho B9 phan 4 gio 1am viéc
Buéc 6 | Bo phan TN&TKQ ¢ ép X3 Xac nhan trén phan mém mat cua; i

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu phi, 18 phi (néu c6).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio' lam viéc
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IL. LINH VUC PAT DAI

1. Thii tuc cung cap dir li¢u dat dai

- Thoi han giai quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ¢4 nhan/té chuc;

BuGc 1 | B phan TN&TKQ cép x& - S0 hoa ho so (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy (trir rwong | 0.5 gio lam viée
hop ho so ndp truc tuyén) cho bo phan chuyén mon xir 1y ho so.

Bu6c 2 | Lanh dao UBND cip x& Nhan ho so (dién tiF) va phan cong giai quyét. 01 gio lam viéc
- Xu 1y va thong bao nghia vu tai chinh (truong hop phai thuce hién nghia vu tai chinh)

) P cho ho gia dinh, ca nhan. Truong hop tir choi cung cap dit liéu thi phai néu rd 1y do va A

Budc3 | CC UBND cap xa tra 101 cho t6 chirc, ¢4 nhan bidt. 05 gio lam vige
- Dy théo van ban tong hop thong tin dit liéu dat dai theo yéu cau.

Budc 4 | Lanh dao UBND cap x4 Ky phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viéce

Budce 5 B,Q phan van thu/Chuyén vién thu | Vao s6 van A’ban,N dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tr va ban giay) cho Bo phan 0.5 gios 1am viée

ly TN&TKQ cap xa.
. - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Buéc 6 | Bo phan TN&TKQ cép xa : P :

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi (néu c¢d).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

08 gio' lam viéc
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2. Thii tuc hoa giai tranh chip dit dai tai UBND cip xa

- Thoi han giai quyét: 45 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan da hd so hop 1¢ theo quy dinh.

- Quy trinh ndi1 by, quy trinh dién tr:

Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thaoi gian thuc
hién

Budec 1

Bo phan TN&TKQ cip x&

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, gui phiéu hen tra cho ¢4 nhan/td chuc;
- S6 hoa ho so (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cira va hd so gidy (trir trrong
hop ho so ndp truc tuyen) cho bd phan chuyén mon xur 1y ho so.

04 gio lam vige

Budc 2

Lanh dao UBND cap x4

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viée

Budce 3

CC UBND cap x4

- Xem xét, tham tra, xac minh tim hiéu nguyén nhén phat sinh tranh chap, thu thap glay
to, tai liéu co lién quan do cac bén cung cap vé ngudn gdc dat, qua trinh str dung dat va
hién trang sir dung dat.

- Thanh 1ap Hoi dong hoa giai tranh chap dit dai dé thuc hién hoa giai. Thanh phan Hoi
ddéng gom: Chu tich hodc Pho Chu tich Uy ban nhan dan 1a Cha tich Hoi dong; dai dién
Uy ban Mat tran T6 qudc x4, phudng, thi trdn; to trudng to6 dan phd ddi véi khu vuc db thi;
truong thon, ap ddi v6i khu vuce nong thon; dai dién cia mot s ho dan sinh séng lau doi
tai x4, phuong, thi trdn biét 16 vé ngudn gdc va qua trinh str dung d6i véi thira dat d6; can
b6 dia chinh, can bd tu phap xa, phudng, thi tran. Ty timg truong hop cu thé, c6 thé moi
dai dién H1 Nong dan, HG1 Phu nit, Hoi Cyu chién binh, Poan Thanh nién Cong san Ho
Chi Minh.

- T6 chirc cudc hop hoa giai ¢6 su tham gia ctia cac bén tranh chap, thanh vién Hoi dong
hoa giai tranh chap dat dai va nguoi co quyén lgi, nghia vy lién quan. Viéc hoa giai chi
dugc tién hanh khi cac bén tranh chap déu c6 mit. Trudong hop mot trong cac bén tranh
chép Véng mit dén 1an thir hai thi dugc coi 1a viéc hoa giai khong thanh.

- Két qua hoa giai tranh chép dat dai phai duoc 1ap thanh bién ban, gdm ¢ cac noi dung:
Thot gian va dia diém tlen hanh hoa giai; thanh phan tham dy hoa gii; tom tit ndi dung
tranh chap thé hién rd vé ngudn goc thoi diém sir dung dét dang tranh chap, nguyén
nhan phat sinh tranh chap (theo két qua x4c minh, tim hiéu); ¥ qun ctia Hoi dong hoa
giai tranh chap dat dai; nhitng ndi dung da duoc cac bén tranh chap thoa thuén, khong
thoa thuan dugc. Bién ban hoa gidi phai c6 chit ky cia Chu tich Hi dong, cic bén tranh

280 gio lam viée
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Thu tw
cong viéc

Pon vi/Nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

chap co6 mit tai budi hoa giai, cac thanh vién tham gia hoa giai va phai dong dau cia Uy
ban nhan dan cip xi; dong thoi phai dwoc giri ngay cho cac bén tranh chip va luu tai Uy
ban nhan dan cap xa

- Sau thoi han 10 ngay ké tir ngay 14p bién ban hoa giai thanh ma cac bén tranh chip c6 ¥
kién bang vin ban vé ndi dung khac voi ndi dung da thdng nhét trong bién ban hoa giai
thanh thi Chu tich Uy ban nhan dan cap xa t6 churc lai cudc hop Hoi dong hoa giai dé
xem xét giai quyét d6i v6i ¥ kién bd sung va phai 1ap bién ban hoa giai thanh hoic khong
thanh.

Truong hop hoa gidi thanh ma co

thay doi hién trang vé ranh gidi siv dung dit, chii sir dung dit

Giri bién ban hoa giai thanh dén Phong Tai nguyén va Mai truong cip huyén dbi véi

Budc4 | CC UBND cip xa truong hop tranh chap dat dai giira ho gia dinh, c nhan, cong ddng dan cu v&i nhau; giri | 32 gid 1am viée
dén S¢ Tai nguyén va Moi truong doi voi cac truong hop khac.
Bude 5 PPong ]:al nguyén va Méi truong | - Trinh Uy ban nhéan dan ciing cap quyét dinh cong nhan viéc thay doi ranh gidi thira dat 28 iy lam viee
cap huyén cap huyén va cdp méi Gidy chiig nhan quyén sir dung.
Budc 6 B,o phan van thu/Chuyén vién thu | Vao sé van A’ban,N dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va ban gidy) cho Bo phan 08 gics lam viéc
ly TN&TKQ cap xa.
Truomg hop hoa gidi khéng thanh hodc sau khi hoa gidi thanh ma cé it nhit mét trong cdc bén thay doi y kién vé két qui
hoa gidi
CC UBND cfip x4 Lép bién ban hoa giai khong thanh va hudng dan cac bén tranh chip giri don dén co
quan c6 thAm quyén giai quyét tranh chép tiép theo.
. - X4c nhan trén phan mém mot cira;
Buéc 7 | Bo phan TN&TKQ chp x4 e P ;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chire va thu phi, 1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

360 gio 1am viée
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